
MEMORANDO

Código12210
No requiere respuesta
Referencia: I2025014652

PARA:               GLORIA MATILDE TORRES CRUZ
Subdirectora Administrativa y Financiera

 
DE: Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización

Radicado: I2025014652 de 8 de mayo de 2025

ASUNTO:           Solicitud de precios unitarios de referencia – Papelería 2025

Estimada Gloria,

En atención al radicado, la Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización  emite precios
unitarios de referencia para el proceso cuyo objeto es “Contratar el suministro y distribución de
elementos de papelería e insumos de archivo con destino a las distintas dependencias y proyectos
de la secretaria distrital de integración social”.

De acuerdo con la competencia de esta subdirección, los precios unitarios hacen referencia a los
aspectos descritos en los documentos allegados.  Este trámite da cumplimento a los requisitos
señalados en el marco del "Procedimiento precios unitarios de referencia PCD-PE-014-V5”. El detalle
de los insumos aprobados se encuentra en el formato de presentación de precios.

Cordialmente,

ELIZABETH SOLER YAYA
Subdirectora de Diseño, Evaluación y Sistematización

Elaboró: Guillermo A Cadena B – Equipo de Análisis de Costos de la SDES
Revisó: Marly Solangy López  Reyes – Líder equipo de Costos y presupuesto de la SDES

Fecha: 2025-05-12 18:50:05

Radicado: I2025015063

Cod Dependencia:   Fol: 
Tipo Documental: 
Remite: DIRECCION DE ANALISIS Y DISEÑO ESTRATEGICO
Destino: GLORIA MATILDE TORRES CRUZ
Total Anexos: 1
        (1 Tabla Externos )
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escanee el código 

para verificación 

 

  

     

 

I2025015063

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20250512-185120-455012-97041704

Estado: Finalizado

Creación: 2025-05-12 18:51:20

Finalización: 2025-05-12 21:00:13

Aprobación: APROBÓ

Elizabeth Soler Yaya
1070324701
esoler@sdis.gov.co
Subdirectora de Diseño, Evaluación y Sistematización
Secretaría Distrital de Integración Social

Revisión: REVISÓ

Marly Solangy Lòpez Reyes
1010184788
mlopezr@sdis.gov.co
Contratista
DADE - SDES

Elaboración: ELABORÓ

Guillermo Alberto Cadena Berrocal
79944001
gcadenab@sdis.gov.co
Contratista

F
irm

ad
o 

E
le

ct
ro

ni
ca

m
en

te
 c

on
 A

Z
S

ig
n

A
cu

er
do

: 2
02

50
51

2-
18

51
20

-4
55

01
2-

97
04

17
04

20
25

-0
5-

12
T

21
:0

0:
14

-0
5:

00
  -

  P
ag

in
a 

2 
de

 3



REPORTE DE TRAZABILIDAD 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escanee el código 

para verificación 

 

  

           

TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO 
ENVIO, LECTURA 

Y RESPUESTA 

 

I2025015063

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20250512-185120-455012-97041704

Estado: Finalizado

Creación: 2025-05-12 18:51:20

Finalización: 2025-05-12 21:00:13

Elaboración

Guillermo Alberto Cadena Berrocal

gcadenab@sdis.gov.co

Contratista
Aprobado

Env.: 2025-05-12 18:51:26

Lec.: 2025-05-12 18:51:57

Res.: 2025-05-12 18:52:00

IP Res.: 186.86.110.212

Revisión

Marly Solangy Lòpez Reyes

mlopezr@sdis.gov.co

Contratista

DADE - SDES

Aprobado

Env.: 2025-05-12 18:52:00

Lec.: 2025-05-12 19:32:53

Res.: 2025-05-12 19:32:59

IP Res.: 191.95.54.78

Aprobación

Elizabeth Soler Yaya

esoler@sdis.gov.co

Subdirectora de Diseño, Evaluación y Sistematizaci

Secretaría Distrital de Integración Social

Aprobado

Env.: 2025-05-12 19:32:59

Lec.: 2025-05-12 20:59:49

Res.: 2025-05-12 21:00:13

IP Res.: 191.156.158.153
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PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA 
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Versión: 1 

Fecha: Memo I2022024019 
– 14/07/2022 

Página: 1 de 45 

La siguiente ficha incluye los comentarios y sugerencias realizadas por la Subdirección de Diseño, 
Evaluación y Sistematización, durante el proceso de verificación de los requisitos para establecer los 
precios unitarios de referencia radicados por parte de las diferentes dependencias de la Secretaría Distrital 
de Integración Social. 

 
1. IDENTIFICACIÓN 
 

NOMBRE DEL PROYECTO: 
Fortalecimiento de la Gestión Pública Institucional en 
Bogotá D.C. 

CÓDIGO DE PROYECTO: 7946 

DIRECCIÓN O SUBDIRECCIÓN: Subdirección Administrativa y Financiera 

ACTIVIDAD DEL PROYECTO: 
(Número y Descripción) 

Actividad 1: Implementar el 100 % de las soluciones en 
materia de servicios de apoyo transversal para la atención 
eficiente y oportuna de las necesidades operativas de la 
Entidad. 

 

JUSTIFICACIÓN DEL IMPACTO DEL 
PROCESO EN LA META DEL 
PROYECTO 

La SDIS al ser cabeza del sector social y de acuerdo con su 
objeto, es responsable de la formulación e implementación 
de políticas públicas poblacionales orientadas al ejercicio de 
derechos, presta servicios básicos de atención a aquellos 
grupos poblacionales que además de sus condiciones de 
pobreza se encuentran en riesgo social, vulneración 
manifiesta o en situación de exclusión social y promueve de 
forma articulada, la inclusión social, el desarrollo de 
capacidades y la mejora en la calidad de vida de la población 
en mayor condición de vulnerabilidad, con un enfoque 
territorial.  
Ahora bien, el Decreto Distrital 607 de 2007 “por el cual se 
determina el Objeto, la Estructura Organizacional y 
Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social", 
(modificado por los Decretos Distritales Nos. 149 de 2012, 
445 de 2014, 587 de 2017, 459 de 2021, 508 de 2022 y 
113 del 2023) en su artículo 10 establece las funciones de 
la Dirección de Gestión Corporativa y en su artículo 12, 
establece las funciones de la Subdirección Administrativa 
y Financiera. 
En atención a lo anterior, con la finalidad de garantizar que la 
SDIS cumpla con su misión institucional y en cumplimiento 
de las competencias asignadas a la Subdirección 
Administrativa y Financiera, se requiere adelantar el proceso 
de contratación cuyo objeto es CONTRATAR EL 
SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A 
LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y PROYECTOS DE LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL, el 
cual se encuentra financiado por varios proyectos de 
inversión y funcionamiento, conforme a las necesidades que 
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2. ANÁLISIS 
 
ANÁLISIS TÉCNICO: (Precios de referencia contextualizados mediante los documentos: Anexo Técnico, 

Estudios Previos, Estudio del sector, Cotizaciones, entre otros soportes). 

 

Profesional -Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización 

1. TRAZABILIDAD DE LA VALIDACIÓN PRELIMILIAR DEL PROCESO. 
 
Esta solicitud de viabilidad de estudio de mercado fue solicitada para su revisión mediante correo 

electrónico con el asunto “Solicitud Listado de precios de referencia - Papelería 2025” de fecha 24 de 

abril de 2025  
 

bajo el objeto contractual requiere atender cada gerente de 
los mismos.  
 
La contratación objeto de este estudio previo tiene como 
objetivo garantizar el óptimo funcionamiento y ejecución 
de las funciones establecidas para cada una de las áreas 
que son parte de la estructura orgánica de la entidad, en 
la que se incluyen las unidades operativas, esto 
atendiendo que se busca asegurar que se tengan los 
elementos de papelería y los insumos para la 
conservación de archivo que genera la SDIS, estos 
elementos garantizan que las dependencias adelanten sus 
actividades y funciones en desarrollo de la misionalidad de 
la Entidad en oportunidad. 
 

 

VIGENCIA: 
(Año) 

2025  

OBJETO CONTRACTUAL: 
(Objeto por el cual se pretende contratar) 

Contratar El Suministro Y Distribución De Elementos De 
Papelería E Insumos De Archivo Con Destino A Las 
Distintas Dependencias Y Proyectos De La secretaria 
Distrital De Integración Social 

TIPO PROCESO: 
(Marcar con un X el tipo de proceso 
contractual) 

ADQUISICIÓN DE BIENES____    

SERVICIOS_x___ 

DESCRIPCIÓN DEL CUPO EN EL PLAN 
ANUAL DE ADQUISICIONES: 

7946-CJ58-CI-0001 y 31202 CJ58-CI-0001 

MODALIDAD DE CONTRATACION: 
Concurso de Méritos, Contrato 
Interadministrativo, Convenio de 
asociación, Licitación Pública, Mínima 
Cuantía, Selección, Abreviada - Literal H, 
Selección Abreviada - Menor Cuantía, 
Selección Abreviada - Mínima Cuantía, 
Selección Abreviada -Subasta Inversa. 

Selección Abreviada Subasta Inversa 
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El referente técnico con el cual se mantuvo comunicación para este proceso se llama Jordy Jacop 
Puentes Beltrán - jpuentesb@sdis.gov.co 

 
 
 

2. Mediante correo electrónico del 29 de abril de 2025 se informa al área 
técnica que se tienen observaciones al proceso la cuales dan respuesta el 
7 de mayo. 
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OBSERVACIONES - PAPELERIA 
 
Frente a la solicitud de revisión preliminar estudio de mercado para el proceso cuyo objeto es “Contratar El 
Suministro Y Distribución De Elementos De Papelería E Insumos De Archivo Con Destino A Las Distintas 
Dependencias Y Proyectos De La secretaria Distrital De Integración Social.”, las siguientes observaciones: 

 
• En cuanto a la verificación de requisitos mínimos que deben tener las cotizaciones, se tiene lo 

siguiente: 
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➢ En cuanto al cotizante COMERCIALIZADORA MULTISERVICE S.A.S., dado que la 
validez de la oferta esta para 30 días, la misma se encuentra vencida, por favor cambiar 
o ajustar cotización. 

 
RESPUESTA: Se realiza ajuste.  
 

➢ En cuanto a los PRECIOS PROCESO SDIS-SASI-007-2024, por favor enviar el soporte 
de los precios y ejercicio de cálculo de los mismos. 

 
RESPUESTA: Se adjunta memorando I2024017767 del 02 de julio del 2024 expedido por la DADE 
mediante el cual se aprobaron los precios unitarios para el proceso de selección No. SDIS-SASI-007-
2024, por otro lado, en el documento denominado “2- Anexo Documento validacion precios referencia 
papeleria” en las columnas “U” y “V” se tomaron los valores unitarios del 2024 y se multiplico por 1,0344, 
lo que equivale a la indexación del 3,44, el porcentaje tomado para realizar la indexación de los precios 
del 2024 es el resultado de la suma de la variación mensual tomada desde agosto del 2024 hasta marzo 
del 2025, como se muestra a continuación: 
 

ago-24 0,00 

sep-24 0,24 

oct-24 - 0,13 

nov-24 0,27 

dic-24 0,46 

ene-25 0,94 

feb-25 1,14 

mar-25 0,52 

TOTAL 3,44 

 
 

28/04/2025 COTIZACIÓN 1 2 3 4 5

COMERCIALIZADOR

A SERLE.COM 

S.A.S.

COMERCIALIZADOR

A SERDAN LTDA

COMERCIALIZADO

RA MULTISERVICE 

S.A.S.

INSTITUCIONAL 

STAR SERVICES 

LTDA

DISTRI CONSUMOS SAS

1 Nombre de la empresa OK OK OK OK OK

2 Nit. de la empresa OK OK OK OK OK

3 Persona de contacto OK OK OK OK OK

4 Número telefónico OK OK OK OK OK

5 Dirección OK OK OK OK OK

6 Ciudad BOGOTA BOGOTA BOGOTA BOGOTA BOGOTA

7 Fecha de la cotización 25/02/2025 28/02/2025 3/03/2025 11/03/2025 21/04/2025

8 Valores con y sin IVA OK OK OK OK OK

9 Costo total de la cotización OK OK OK OK OK

10 Firma de quien presenta la cotización OK OK OK OK OK

11 validez de la oferta (90 días) 90 90 30 90 90

29/04/2025 29/04/2025 29/04/2025 29/04/2025 29/04/2025

27 30 -27 41 82

FECHA VENCIMIENTO
9/06/2025 20/07/2025

REVISION 1 

OBSERVACIONES
VENCIDA

REQUISITOS MINIMOS COTIZACIONES

HOY

DÍAS PARA VENCER

26/05/2025 29/05/2025 2/04/2025
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➢ Cotizante COMERCIALIZADORA SERLE.COM SAS, por favor ajustar cotización dado 
que los valores están con decimales. 
 

RESPUESTA: Se realiza ajuste.  
 

➢ Cotizante NSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA, por favor ajustar cotización dado 
que los valores están con decimales. 

 
RESPUESTA: Se realiza ajuste.  
 
 
MEMORANDO BORRADOR DE SOLICITUD VS ANEXO 1 -FORMATO DE VALIDACION DE 
PRECIOS DE REFERENCIA 
 
Según lo reflejado en el memorando de solicitud en cuanto a: 
 
“Una vez revisados los 5 items que no cumplen con la dispersión menor al 20% para la MEDIANA, se 
considera pertinente indexar los valores con el IPC del 3,44% como se muestra a continuación”  
 

# ELEMENTO 
PRECIO 

2024 
PRECIO 

2025 

01 
LANA EN 
OVILLO 

LANA EN OVILLO ROJA X 500 GR  
$ 48.620 $ 50.292 

02 
ROTULOS 
ADHESIVOS 

ROTULOS BLANCOS ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO PAQ X 150 UNIDADES 
MINIMO 

$ 40.000 $ 41.376 

03 
SILICONA 
LIQUIDA 

SILICONA FRIA FRASCO X 250 ML 
NO SE REQUIRIO 

04 VINILO 
VINILO, POR 1 UNIDAD DE 80 CM3 COLORES SURTIDOS INCLUIDO 500 
CC 

$ 1.400 $ 1.448 

05 
GANCHO 
LEGAJADOR 

Ganchos plásticos de polipropileno de alta densidad, de tamaño mediano 
compuestos por 2 piezas, transparente de alta calidad  una de filamento  de 
12cm, distancia entre perforaciones entre 7 y 8 cm cilíndrico, la otra como 
pisador de cierre lateral y  los bordes deben ser redondeados. Capacidad de 
almacenamiento de 200 folios.  
Cierre por enganche. 
Paquete X 20 UNIDADES (El empaque del producto no debe provocar daños, 
fisuras o rasgaduras y debe conservar la calidad en condiciones adecuadas de 
manejo,  Almacenamiento, transporte, distribución y entrega. El embalaje debe 
ser por 20 unidades en bolsas) 

$ 2.150 $ 2.224 

 
 
Se sugiere retirar la información del memorando y del estudio de mercado dado que no se van a emitir 
precios de referencia de estos. 
 
RESPUESTA: Se realiza ajuste.  
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3. Mediante correo electrónico del 8 de mayo de 2025 se informa al área 
técnica que no se tienen observaciones al proceso para que radique 
formalmente solicitud de precios unitarios de referencia. 

 
 

 
 
 

4. Mediante memorando con número de radicado I2025014652 el área técnica 
realiza solicitud de precios unitarios de referencia del proceso, dicho 
memorando se recibe el 8 de mayo de 2025 con el asunto “Solicitud de 
precios unitarios de referencia para el proceso de papelería 2025.” 
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5. METODOLOGÍA DE CÁLCULO EMPLEADO. 
 

Para la estimación de precios de referencia de estudio de mercado, el área realizó la solicitud de cotización 
de la lista de productos, para lo cual se efectúo evento de solicitud de información a proveedores en la 
plataforma SECOP II, con número SDIS-SAF-COT011-2025, con fecha de publicación 19 de febrero del 
2025 y fecha máxima de presentación de cotizaciones el día 28 de febrero de 2025, esta solicitud fue 
enviada a 1391 proveedores seleccionados por el aplicativo, de esta solicitud no se recibió respuesta de 
ningún proveedor como se evidencia a continuación: 
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Así mismo el área adelantó la solicitud de cotizaciones el 19 de febrero de 2025, mediante correo 
electrónico invitando a un total de treinta proveedores. 
 
Como respuesta a las solicitudes realizadas, se recibió las siguientes cotizaciones: 
 

• SERLECOM S.A.S. 

• SERDAN LTDA 
 
Una vez realizados los dos eventos de cotización, Secop II y correo electrónico, se recibieron un total de 
dos cotizaciones, posteriormente se realizó gestión vía telefónica y visitas en sitio obteniendo tres 
cotizaciones adicionales de las siguientes empresas:  
 

• COMERCIALIZADORA MULTISERVICES 

• INSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA 

• DISTRI CONSUMOS S.A.S. 
 
Finalmente, se tomaron precios unitarios de referencia del proceso de selección No. SDIS-SASI-007-2024 
el cual tuvo el mismo objeto y alcance al del presente estudio de mercado, lo anterior, con el fin de contar 
estos precios como una sexta cotización y poder realizar el análisis de precios, es de resaltar que se 
tomaron precios de 156 items para el presenta análisis aplicando una indexación del 3,44%.   
 
Con la información recibida se procedió a realizar el análisis estadístico, mediante la utilización del 
promedio, mediana y media geométrica, con el fin de determinar cuál es la que se adecua al presente 
proceso. A los valores se les determinó la desviación estándar y con esta se obtuvo el valor techo y piso, 
en los casos donde los precios se encuentran por fuera de la franja señalada no son tenidos en cuenta en 
la determinación de los precios. 
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Del resultado obtenido con la aplicación del túnel, en las tres metodologías (PROMEDIO, MEDIANA, 
MEDIA GEOMETRICA), se presentaron dispersiones por encima del 20% o no se cumple con mínimo tres 
datos para establecer el precio unitario, el resumen de cada metodología se muestra a continuación: 
 

• PROMEDIO: Como resultado de este ejercicio obtenemos que se cumple el umbral de datos 
mínimos y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios para 190 de los 206 
items requeridos en el estudio de mercado. 

• MEDIANA: Como resultado de este ejercicio obtenemos que se cumple el umbral de datos mínimos 
y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios para 200 de los 206 items 
requeridos en el estudio de mercado. 

• MEDIA GEOMÉTRICA: Como resultado de este ejercicio obtenemos que se cumple el umbral de 
datos mínimo y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios para 144 de los 
206 items requeridos en el estudio de mercado. 

 
En virtud de los artículos 424, 478 y 481 del estatuto tributario, los lápices de escribir y colorear, así como 
los cuadernos de tipo escolar se encuentran exentos de IVA, a continuación, se relacionan los ítems que 
se encuentran en el listado del estudio de mercado que se encuentran exentos de este impuesto:  
 

01 COLORES LARGOS COLORES LARGOS MÍNIMO 18 CM 2MM PUNTA DURA CAJA X 12 

02 
COLORES 
TRIANGULARES 
GRUESOS 

COLORES TRIANGULARES LARGOS, GRUESOS 24CM X 15 CM X 
1.5CM MINIO EMPAQUE, MINA 5MM CAJA X 12  

03 
CUADERNO 
ARGOLLADO DE 
TAMAÑO (105) 

CUADERNO ARGOLLADO DE TAMAÑO (105), 1 MATERIA, DE 80 
HOJAS, CUADRICULADO, EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN 
PLASTIFICADO UNIDAD 

04 
CUADERNO COSIDO 
, 1 MATERIA, 
FERROCARRIL 

CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 100 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO FERROCARRIL 
UNIDAD 

05 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE (RAYADO) 

CUADERNO COSIDO GRANDE (RAYADO) X 50 HOJAS EN PAPEL BOND 
Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD 

06 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 1 MATERIA 

CUADERNO COSIDO GRANDE 1 MATERIA, 100 HOJAS EN (RAYADO) 
EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN PLASTIFICADO UNIDAD 

07 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO 

CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 100 HOJAS EN 
PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD 

08 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO 

CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 50 HOJAS EN PAPEL 
BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD 

09 

CUADERNO COSIDO 
TAMAÑO 14.8X21CM, 
1 MATERIA, 50 
HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE 
CARTON 
PLASTIFICADO, 
FERROCARRIL 

CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, FERROCARRIL 
UNIDAD 
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10 
CUADERNO 
CUADROS 
PROGRESIVO 

CUADERNO COSIDO MEDIANO CUADRICULA DE 1 CM X 1CM  X 100 
HOJAS EN PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD 

11 

CUDERNO COSIDO 
GRANDE TIBO B X 
100 HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE 
CARTON 
PLASTIFICADO, 
CUADRICULADO 

CUADERNO COSIDO GRANDE TIBO B X 100 HOJAS EN PAPEL BOND, 
Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, CUADRICULADO UNDAD 

12 
LÁPIZ DE CHEQUEO 
MINA ROJA 

LÁPIZ DE CHEQUEO MINA ROJA CAJA X 12 

13 
LÁPIZ DE 
ESCRITURA MINA 
NEGRA 

LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA 2BCAJA X 12 

14 
LAPIZ MINA NEGRA 
H2 

LÁPIZ MINA NEGRA H2 CAJA X 12 

15 
LAPIZ PARA DIBUJO 
MINA NEGRA 2B X12 

LAPIZ PARA DIBUJO MINA NEGRA 2B  CAJA X 12 

16 
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO 

LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA ROJA 4.7  DE LARGO X 0.394 
DIAMETRO 2HB   CAJA X 12 

17 
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO 

LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA NEGRA 4.7  DE LARGO X 0.394 
DIAMETRO 2HB  CAJA X 12 

 
Una vez aplicado el promedio, la mediana y la media geométrica, manteniendo precios de las cotizaciones 
depurados se llegó a la conclusión de que la MEDIANA, es la medida estadística que cumple con una 
dispersión menor al 20% y mantiene un mínimo de tres precios para la determinación de los valores 
unitarios de 200 items de los 206 requeridos en el estudio de mercado, es decir que 6 items no cumplen 
con la condición de una dispersión inferior al 20%; por otro lado, para el PROMEDIO se presenta una 
dispersión superior al 20% para dieciséis (16) item, para el caso de la MEDIA GEOMÉTRICA se presenta 
una dispersión superior al 20% para sesenta y dos (62) ítems, el resultado del ejercicio realizado se muestra 
detalladamente en el anexo 2 “Documento validación precios referencia papelería”.  
 
 

6. INSUMOS, GRUPOS O COMPONENTES REVISADOS. 
 
Una vez realizado la revisión preliminar del proceso en cuestión , a continuación, los elementos o 
componentes viabilizados por las SDES: 

ÍTEM ELEMENTO  DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
IVA 

VALOR 
ANTES DE 

IVA 

VALOR 
IVA 

VALOR FINAL 
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1 
ACETATO PARA 
RETROPROYECCION 

ACETATO PARA 
RETROPROYECCION X10 
TAMAÑO CARTA ACETATO 
CALIBRE 4 

UNIDAD 0%  $ 15.833  
 $                             
-    

 $ 15.833  

2 
AGUJAS PUNTA 
ROMA PAÑO 

AGUJAS PUNTA ROMA PAÑO X 
25  

UNIDAD 19%  $ 9.833  
 $                       

1.868  
 $ 11.701  

3 
ALAMBRE 
GALVANIZADO 

ALAMBRE GALVANIZADO 
CALIBRE 12 x 1 KG 

KG 19%  $ 10.265  
 $                       

1.950  
 $ 12.215  

4 
ALAMBRE 
GALVANIZADO 

ALAMBRE GALVANIZADO 
CALIBRE 20 x 1 KG 

KG 19%  $ 21.807  
 $                       

4.143  
 $ 25.950  

5 
ALMOHADILLA 
DACTILAR 
REDONDA 

ALMOHADILLA DACTILAR 
REDONDA TINTA EN ACEITE 
NO TOXICA DIAMETRO 
INTERNO MINIMO DE 5 CM 
DIAMETRO UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 2.363  
 $                          

449  
 $ 2.812  

6 ARCILLA GREDA 
ARCILLA GREDA COLOR 
NATURAL x LIBRA 

LIBRA 19%  $ 3.692  
 $                          

701  
 $ 4.393  

7 BANDAS ELÁSTICAS 
BANDAS ELÁSTICAS REF. 22 X 
25G CAJA X 30 

CAJAX30 19%  $ 916  
 $                          

174  
 $ 1.090  

8 

BANDERITAS-MINI-
BANDERITAS- 
SEÑALES 
AUTOADHESIVAS - 
TIPO FECHA 

BANDERITAS-MINI- 
BANDERITAS- SEÑALES 
AUTOADHESIVAS 45 X 12 MM 
100 UNIDADES COLORES 
SURTIDOSPAQUETE X100 
UNIDADES (COLORES 
SURTIDOS) 

PAQUETEX100 19%  $ 1.417  
 $                          

269  
 $ 1.686  

9 
BISTURÍ 18MM 
PLÁSTICO 

BISTURÍ 18MM PLÁSTICO 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 917  
 $                          

174  
 $ 1.091  
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10 
BLOCK DE PAPEL 
BOND TAMAÑO 
CARTA 50 HOJAS 

BLOCK DE PAPEL BOND SIN 
RAYAS TAMAÑO CARTA 50 
HOJAS 

UNIDAD 19%  $ 3.833  
 $                          

728  
 $ 4.561  

11 
BLOCK DE PAPEL 
IRIS SIN RAYAS UN 
OCTAVO DE PLIEGO 

BLOCK DE PAPEL IRIS SIN 
RAYAS UN OCTAVO DE 
PLIEGO PAQUETE X 20 

PAQUETEX20 19%  $ 3.675  
 $                          

698  
 $ 4.373  

12 BOLÍGRAFO NEGRO 
BOLÍGRAFO NEGRO Diámetro 
de punta 1mm y cuerpo 
octogonal UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 840  
 $                          

160  
 $ 1.000  

13 BOLÍGRAFO ROJO 
BOLÍGRAFO ROJO Diámetro de 
punta 1mm y cuerpo octogonal 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 960  
 $                          

182  
 $ 1.142  

14 
BOLSILLO 
MATERIAL 
ACETATO 

BOLSILLO MATERIAL 
ACETATO TAMAÑO CARTA 
8,5"X 11" CALIBRE 40 MICRAS 
PAQUETE X 100  

PAQUETEX100 19%  $ 11.333  
 $                       

2.153  
 $ 13.486  

15 
BOLSILLO 
MATERIAL 
ACETATO 

BOLSILLO MATERIAL 
ACETATO TAMAÑO OFICIO 8,5" 
X 13" CALIBRE 40 MICRAS 
PAQUETE X 100 

PAQUETEX100 19%  $ 16.800  
 $                       

3.192  
 $ 19.992  

16 

BOMBAS EN 
COLORES 
SURTIDOS - 
COLORES 
BRILLANTES R- 12 

BOMBAS EN COLORES 
SURTIDOS - COLORES 
BRILLANTES R-12 PAQUETE X 
50 

PAQUETEX50 19%  $ 28.302  
 $                       

5.377  
 $ 33.679  

17 
BORRADOR DE 
NATA 

BORRADOR DE NATA 
MEDIDAS MINIMO 3,7 CM 
LARGO, 2,5 CM ANCHO, 1 CM 
DE ALTO UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 417  
 $                            
79  

 $ 496  

18 
BORRADOR PARA 
TABLERO BASE 
MADERA 

BORRADOR PARA TABLERO 
BASE MADERA 14CM DE 
LARGO X 4 DE ANCHO MINIMO 
- MATERIAL PARA BORRADO 
FIELTRO UNIDAD  

UNIDAD 19%  $ 5.500  
 $                       

1.045  
 $ 6.545  
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19 
BROCHA PARA 
BARNIZ 

BROCHA PARA BARNIZ DE 1 
PULGADA UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 7.034  
 $                       

1.337  
 $ 8.371  

20 
BROCHA PARA 
BARNIZ 

BROCHA PARA BARNIZ DE 2 
PULGADA UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 10.394  
 $                       

1.975  
 $ 12.369  

21 
BROCHA PARA 
BARNIZ 

BROCHA PARA BARNIZ DE 4 
PULGADA UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 19.608  
 $                       

3.726  
 $ 23.334  

22 
CARGADOR PARA 
PILA RECARGABLE 
AA y AAA 

CARGADOR PARA PILA 
RECARGABLE AA y AAA 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 43.750  
 $                       

8.313  
 $ 52.063  

23 
CARPETA PLASTICA 
LEGAJADORA 

CARPETA PLASTICA 
LEGAJADORA TAMAÑO OFICIO 
DE COLORES. 23.5 CM X 35.4 
CM UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 7.673  
 $                       

1.458  
 $ 9.131  

24 
CARTON 
CARTULINA 

CARTON CARTULINA DE 1 MM 
DE ESPESOR DE 70 X 100 
PLIEGO 

UNIDAD 19%  $ 2.550  
 $                          

485  
 $ 3.035  

25 

CARTON 
CORRUGADO 
DECORATIVO 
(KRAFF) 

CARTON CORRUGADO 
DECORATIVO (KRAFF) MEDIO 
PLIEGO 

UNIDAD 19%  $ 5.462  
 $                       

1.038  
 $ 6.500  

26 

CARTÓN PAJA, POR 
OCTAVO DE 
PLIEGO, DE 1 MM DE 
ESPESOR. COLOR 
NATURAL 

CARTÓN PAJA, POR OCTAVO 
DE PLIEGO, DE 1 MM DE 
ESPESOR. COLOR  NATURAL 
OCTAVO 

UNIDAD 19%  $ 700  
 $                          

133  
 $ 833  
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27 
CARTÓN PAJA, POR 
PLIEGO 

CARTÓN PAJA, POR PLIEGO, 
DE 1 MM DE ESPESOR (100X70 
CM) COLOR NATURAL PLIEGO 

UNIDAD 19%  $ 6.213  
 $                       

1.181  
 $ 7.394  

28 CARTUCHERA 

CARTUCHERA DE 25CM X 11 
CM X 16 CM COMO MINIMO EN 
LONA, CIERRE EN NAILON, 
CON UNA CREMALLERA. 
UNICOLOR UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 13.200  
 $                       

2.508  
 $ 15.708  

29 
CARTULINA 
BRISTOL COLORES 
SURTIDOS 

CARTULINA BRISTOL 
COLORES SURTIDOS 150 GRM 
PAQUETE X 10 OCTAVOS 

PAQUETEX10 19%  $ 1.391  
 $                          

264  
 $ 1.655  

30 
CARTULINA CARTA 
BLANCA 

CARTULINA CARTA BLANCA 
150 GRM PAQUETE X 100 

PAQUETEX100 19%  $ 14.875  
 $                       

2.826  
 $ 17.701  

31 
CARTULINA CARTA 
SURTIDO 

CARTULINA CARTA SURTIDO 
150 GRM PAQUETE X 100 

PAQUETEX100 19%  $ 14.167  
 $                       

2.692  
 $ 16.859  

32 
CARTULINA IRIS X 
OCTAVOS COLORES 
SURTIDOS 

CARTULINA IRIS X OCTAVOS 
COLORES SURTIDOS 210 GRM 
PAQUETE X 10 OCTAVOS 

PAQUETEX10 19%  $ 6.461  
 $                       

1.227  
 $ 7.688  
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33 CARTULINA NEGRA CARTULINA NEGRA PLIEGO UNIDAD 19%  $ 4.200  
 $                          

798  
 $ 4.998  

34 
CARTULINA OFICIO 
SURTIDO 

CARTULINA OFICIO SURTIDO 
150 GRM PAQUETE X 100 

PAQUETEX100 19%  $ 14.167  
 $                       

2.692  
 $ 16.859  

35 
CARTULINA PLIEGO 
BLANCO 

CARTULINA PLIEGO BLANCO  
150 GRM UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 2.760  
 $                          

524  
 $ 3.284  

36 
CARTULINA PLIEGO 
SURTIDO 

CARTULINA PLIEGO SURTIDO  
150 GRM UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 2.760  
 $                          

524  
 $ 3.284  

37 
CD-RW 700 MB 80 
MINUTOS 

CD-RW 700 MB 80 MINUTOS 
PAQUETE X 25 

PAQUETEX25 19%  $ 80.500  
 $                     

15.295  
 $ 95.795  

38 
CHINCHES CABEZA 
METALICA 

CHINCHES CABEZA METALICA  
CAJA X 50 

CAJAX50 19%  $ 1.380  
 $                          

262  
 $ 1.642  
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39 
CHINCHÓN 
TRASLUCIDO 

CHINCHÓN TRASLUCIDO CAJA 
X 40 

CAJAX40 19%  $ 3.150  
 $                          

599  
 $ 3.749  

40 
CINTA ADHESIVA DE 
EMPAQUE EN 
ROLLO 

CINTA ADHESIVA DE 
EMPAQUE EN ROLLO 48 MM X 
100 M  

UNIDAD 19%  $ 9.387  
 $                       

1.784  
 $ 11.171  

41 
CINTA ADHESIVA 
PARA 
ENMASCARAR 

CINTA ADHESIVA PARA 
ENMASCARAR 12MM X 40 M  
UNIDAD - ROLLO 

UNIDAD 19%  $ 2.100  
 $                          

399  
 $ 2.499  

42 
CINTA ADHESIVA 
PARA 
ENMASCARAR 

CINTA ADHESIVA PARA 
ENMASCARAR 48 MM X 40 M 
UNIDAD - ROLLO 

UNIDAD 19%  $ 11.805  
 $                       

2.243  
 $ 14.048  

43 
CINTA ADHESIVA 
TRANSPARENTE 

CINTA ADHESIVA 
TRANSPARENTE 12 MM X 40 M 
UNIDAD - ROLLO 

UNIDAD 19%  $ 1.196  
 $                          

227  
 $ 1.423  

44 CINTA CERA 
CINTA CERA 110 MM X 300 
METROS PARA IMPRESORA 
INTERMEC PC 43T  ROLLO  

UNIDAD 19%  $ 28.000  
 $                       

5.320  
 $ 33.320  
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45 
CINTA MAGICA 
INVISIBLE 

CINTA MAGICA INVISIBLE 18 
MM X 25 MTS UNIDAD-ROLLO 

UNIDAD 19%  $ 12.500  
 $                       

2.375  
 $ 14.875  

46 
CLIP MARIPOSA 
GIGANTE 

CLIP MARIPOSA GIGANTE  
CAJA X 12 

CAJAX12 19%  $ 3.387  
 $                          

643  
 $ 4.030  

47 
CLIP METALICO 
ESTÁNDAR 
PEQUEÑO 

CLIP METALICO ESTÁNDAR 
PEQUEÑO CAJA X 100 

CAJAX100 19%  $ 1.390  
 $                          

264  
 $ 1.654  

48 COLORES LARGOS 
COLORES LARGOS MÍNIMO 18 
CM 2MM PUNTA DURA CAJA X 
12 

CAJAX12 0%  $ 15.000  
 $                             
-    

 $ 15.000  

49 
COLORES 
TRIANGULARES 
GRUESOS 

COLORES TRIANGULARES 
LARGOS, GRUESOS 24CM X 15 
CM X 1.5CM MINIO EMPAQUE, 
MINA 5MM CAJA X 12  

CAJAX12 0%  $ 14.000  
 $                             
-    

 $ 14.000  

50 
COMPÁS DE 
PRECISIÓN 

COMPÁS DE PRECISIÓN 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 16.800  
 $                       

3.192  
 $ 19.992  
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51 CORDÓN DE YUTE 
CORDÓN DE YUTE DE 1 CABO 
x 100 M 

UNIDAD 19%  $ 21.360  
 $                       

4.058  
 $ 25.418  

52 CORDÓN DE YUTE 
CORDÓN DE YUTE DE 3 
CABOS x 100 M 

UNIDAD 19%  $ 69.539  
 $                     

13.213  
 $ 82.752  

53 
COSEDORA DE 
OFICINA 

COSEDORA DE OFICINA 20 
HOJAS UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 21.667  
 $                       

4.117  
 $ 25.784  

54 
COSEDORA 
INDUSTRIAL 

COSEDORA INDUSTRIAL 240 
HOJAS UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 161.000  
 $                     

30.590  
 $ 191.590  

55 
CRAYOLA TIPO 
ESTÁNDAR 

CRAYOLA GRUESA TIPO 
ESTÁNDAR DE TAMAÑO 
MAYOR A 10 MM X 105 MM, 
CON RECUBRIMIENTO EN 
ETIQUETA PROTECTORA Y 
DECORATIVA, PRESENTACIÓN 
EN CAJA DE CARTÓN. 
GRUESA CAJA X 10 

CAJAX10   19%  $ 8.422  
 $                       

1.600  
 $ 10.022  

56 
CRAYOLA TIPO 
ESTÁNDAR 

CRAYOLA DELGADA TIPO 
ESTÁNDAR DE TAMAÑO 
MAYOR A 7 MM X 60 MM Y 
MENOR O IGUAL A 10 MM X 90 
MM, CON RECUBRIMIENTO EN 
ETIQUETA PROTECTORA Y 
DECORATIVA, PRESENTACIÓN 
EN CAJA DE CARTÓN. CAJA X 
10 

CAJAX10   19%  $ 6.775  
 $                       

1.287  
 $ 8.062  
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57 
CUADERNO 
ARGOLLADO DE 
TAMAÑO (105) 

CUADERNO ARGOLLADO DE 
TAMAÑO (105), 1 MATERIA, DE 
80 HOJAS, CUADRICULADO, 
EN PAPEL BOND, Y PASTA DE 
CARTÓN PLASTIFICADO 
UNIDAD 

UNIDAD 0%  $ 8.000  
 $                             
-    

 $ 8.000  

58 
CUADERNO COSIDO 
, 1 MATERIA, 
FERROCARRIL 

CUADERNO COSIDO TAMAÑO 
14.8X21CM, 1 MATERIA, 100 
HOJAS EN PAPEL BOND, Y 
PASTA DE CARTON 
PLASTIFICADO FERROCARRIL 
UNIDAD 

UNIDAD 0%  $ 3.782  
 $                             
-    

 $ 3.782  

59 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE (RAYADO) 

CUADERNO COSIDO GRANDE 
(RAYADO) X 50 HOJAS EN 
PAPEL BOND Y PASTA DE 
CARTON PLASTIFICADO 
UNIDAD 

UNIDAD 0%  $ 3.382  
 $                             
-    

 $ 3.382  

60 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 1 MATERIA 

CUADERNO COSIDO GRANDE 
1 MATERIA, 100 HOJAS EN 
(RAYADO) EN PAPEL BOND, Y 
PASTA DE CARTÓN 
PLASTIFICADO UNIDAD 

UNIDAD 0%  $ 3.782  
 $                             
-    

 $ 3.782  

61 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO 

CUADERNO COSIDO GRANDE 
CUADRICULADO X 100 HOJAS 
EN PAPEL BOND Y PASTA DE 
CARTON PLASTIFICADO 
UNIDAD 

UNIDAD 0%  $ 3.782  
 $                             
-    

 $ 3.782  

62 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO 

CUADERNO COSIDO GRANDE 
CUADRICULADO X 50 HOJAS 
EN PAPEL BOND Y PASTA DE 
CARTON PLASTIFICADO 
UNIDAD 

UNIDAD 0%  $ 3.382  
 $                             
-    

 $ 3.382  
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63 

CUADERNO COSIDO 
TAMAÑO 14.8X21CM, 
1 MATERIA, 50 
HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE 
CARTON 
PLASTIFICADO, 
FERROCARRIL 

CUADERNO COSIDO TAMAÑO 
14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 
HOJAS EN PAPEL BOND, Y 
PASTA DE CARTON 
PLASTIFICADO, FERROCARRIL 
UNIDAD 

UNIDAD 0%  $ 3.382  
 $                             
-    

 $ 3.382  

64 

CUDERNO COSIDO 
GRANDE TIBO B X 
100 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y 
PASTA DE CARTON 
PLASTIFICADO, 
CUADRICULADO 

CUADERNO COSIDO GRANDE 
TIBO B X 100 HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE CARTON 
PLASTIFICADO, 
CUADRICULADO UNDAD 

UNIDAD 0%  $ 4.100  
 $                             
-    

 $ 4.100  

65 
DVD-R 4.7 GB 120 
MINUTOS 

DVD-R 4.7 GB 120 MINUTOS 
PAQUETE X 50 PAQUETE X 50 

PAQUETEX50 19%  $ 62.084  
 $                     

11.796  
 $ 73.880  

66 
ESCARCHA 
DIFERENTES 
COLORES 

ESCARCHA DIFERENTES 
COLORES FRASCO X1/4 LIBRA 

UNIDAD 19%  $ 6.720  
 $                       

1.277  
 $ 7.997  

67 ESTOPA ESTOPA DE 1000 GR UNIDAD 19%  $ 25.935  
 $                       

4.928  
 $ 30.863  

68 
ETIQUETA DE 
TRANSFERENCIA 

ETIQUETA DE 
TRANSFERENCIA 5 CM X 2,5 
CM DOBLE COLUMNA ROLLO 
X 5000 PARA IMPRESORA 
INTERMEC PC 43T DIAMETRO 
INTERNO DEL CORE 1" 

UNIDAD 19%  $ 84.850  
 $                     

16.122  
 $ 100.972  
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69 GANCHO NO. 23/12 
GANCHO NO. 23/12 CAJA POR 
1000 CAJA X 1000 

CAJAX1000 19%  $ 6.300  
 $                       

1.197  
 $ 7.497  

70 GRAPA NO. 26/6 
GRAPA NO. 26/6 CAJA X 5000 
CAJA X 5000 

CAJAX5000 19%  $ 8.625  
 $                       

1.639  
 $ 10.264  

71 
GUÍA PARA TRAZO 
TIPO ESCUADRA 

GUÍA PARA TRAZO TIPO 
ESCUADRA 45° X 21 CM - 
PLASTICAS UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 6.325  
 $                       

1.202  
 $ 7.527  

72 
GUÍA PARA TRAZO 
TIPO REGLA DE 30 
CM - PLASTICAS 

GUÍA PARA TRAZO TIPO 
REGLA DE 30 CM - PLASTICAS 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 2.300  
 $                          

437  
 $ 2.737  

73 
GUÍA PARA TRAZO 
TIPO REGLA DE 50 
CM - PLASTICAS 

GUÍA PARA TRAZO TIPO 
REGLA DE 50 CM - PLASTICAS 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 4.200  
 $                          

798  
 $ 4.998  

74 

GUÍA PARA TRAZO 
TIPO 
TRANSPORTADOR, 
DE 360º - PLASTICA 

GUÍA PARA TRAZO TIPO 
TRANSPORTADOR, DE 360º - 
PLASTICA UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 3.166  
 $                          

602  
 $ 3.768  
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75 HOJAS DE EXAMEN 
HOJAS DE EXAMEN 
CUADRICULADAS DOBLE 
OFICIO 90 GR PAQUETE X 10 

PAQUETEX10 19%  $ 2.875  
 $                          

546  
 $ 3.421  

76 

HUMECEDOR 
DACTILAR - CERA 
DACTILAR CUENTA 
FÁCIL 

HUMECEDOR DACTILAR - 
CERA DACTILAR CUENTA 
FÁCIL 50GRS UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 7.437  
 $                       

1.413  
 $ 8.850  

77 KIT DE AGUJAS 

KIT DE AGUJAS PARA 
CROCHET DE TAMAÑOS 
VARIADOS X14 UNIDADES KIT 
X14 

KITX14 19%  $ 72.645  
 $                     

13.803  
 $ 86.448  

78 
KIT DE PINCELES 
PLANOS NYLON 

KIT DE PINCELES PLANOS DE 
CERDAS DE NYLON  X6 
UNIDADES  

KITX6 19%  $ 27.600  
 $                       

5.244  
 $ 32.844  

79 
KIT DE PINCELES 
REDONDOS NYLON 

KIT DE PINCELES REDONDOS 
DE CERDAS DE NYLON KIT X6 
UNIDADES 

KITX6 19%  $ 23.000  
 $                       

4.370  
 $ 27.370  

80 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO VERDE 
OSCURA X 500 GR  

UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       

9.880  
 $ 61.880  
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81 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO VERDE 
CLARA X 500 GR 

UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       

9.880  
 $ 61.880  

82 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO MORADA X 
500 GR 

UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       

9.880  
 $ 61.880  

83 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO AZUL 
OSCURA X 500 GR 

UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       

9.880  
 $ 61.880  

84 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO AZUL CLARA 
X 500 GR 

UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       

9.880  
 $ 61.880  

85 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO AMARILLA X 
500 GR 

UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       

9.880  
 $ 61.880  

86 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO NEGRA X 500 
GR 

UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       

9.880  
 $ 61.880  
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87 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO BLANCA X 
500 GR 

UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       

9.880  
 $ 61.880  

88 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO ROSADO X 
500 GR 

UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       

9.880  
 $ 61.880  

89 
LÁPIZ DE CHEQUEO 
MINA ROJA 

LÁPIZ DE CHEQUEO MINA 
ROJA CAJA X 12 

CAJAX12 0%  $ 10.588  
 $                             
-    

 $ 10.588  

90 
LÁPIZ DE 
ESCRITURA MINA 
NEGRA 

LÁPIZ DE ESCRITURA MINA 
NEGRA 2BCAJA X 12 

CAJAX12 0%  $ 23.460  
 $                             
-    

 $ 23.460  

91 
LAPIZ MINA NEGRA 
H2 

LÁPIZ MINA NEGRA H2 CAJA X 
12 

CAJAX12 0%  $ 31.600  
 $                             
-    

 $ 31.600  

92 
LAPIZ PARA DIBUJO 
MINA NEGRA 2B X12 

LAPIZ PARA DIBUJO MINA 
NEGRA 2B  CAJA X 12 

CAJAX12 0%  $ 42.450  
 $                             
-    

 $ 42.450  
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93 
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO 

LAPIZ TRIANGULAR GRUESO 
MINA ROJA 4.7  DE LARGO X 
0.394 DIAMETRO 2HB   CAJA X 
12 

CAJAX12 0%  $ 10.757  
 $                             
-    

 $ 10.757  

94 
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO 

LAPIZ TRIANGULAR GRUESO 
MINA NEGRA 4.7  DE LARGO X 
0.394 DIAMETRO 2HB  CAJA X 
12 

CAJAX12 0%  $ 10.757  
 $                             
-    

 $ 10.757  

95 

LIBRETA DE 
TAQUIGRAFÍA 
BLANDA 70 HOJAS 
SIN PLASTIFICAR 

LIBRETA DE TAQUIGRAFÍA 
BLANDA 70 HOJAS SIN 
PLASTIFICAR UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 6.333  
 $                       

1.203  
 $ 7.536  

96 
LIBRETAS PAPEL 
MANTEQUILLA 

LIBRETAS PAPEL 
MANTEQUILLA TAMAÑO 
CARTA X 50 HOJAS (BLOCK) 
40 GRM UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 7.935  
 $                       

1.508  
 $ 9.443  

97 
LIBRO RADICADOR 
DE 200 FOLIOS 

LIBRO RADICADOR DE 200 
FOLIOS  PAPEL BOND 75 GR 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 17.800  
 $                       

3.382  
 $ 21.182  

98 
LIBRO RADICADOR 
DE 300 FOLIOS 

LIBRO RADICADOR DE 300 
FOLIOS PAPEL BOND 75 GR 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 24.500  
 $                       

4.655  
 $ 29.155  
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99 LIJA PARA MADERA 
LIJA PARA MADERA NO. 120 
EN HOJA MEDIDAS 9" X 11"  
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 2.185  
 $                          

415  
 $ 2.600  

100 
LIJA PARA MADERA 
NO. 320 EN HOJA 

LIJA PARA MADERA NO. 320 
EN HOJA 23 CM ANCHO X 28 
CM DE ALTO UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 2.259  
 $                          

429  
 $ 2.688  

101 
MARCADOR 
BORRABLE 
DESECHABLE 

MARCADOR BORRABLE 
DESECHABLE COLORES 
SURTIDOS (VERDE, ROJO, 
NEGRO Y AZUL)UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 1.333  
 $                          

253  
 $ 1.586  

102 
MARCADOR 
PERMANENTE 

MARCADOR PERMANENTE 
COLORES SURTIDOS 
COLORES SURTIDOS  (VERDE, 
ROJO, NEGRO Y AZUL) 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 1.265  
 $                          

240  
 $ 1.505  

103 
MARCADOR 
PERMANENTE 
PUNTA DELGADA 

MARCADOR PERMANENTE 
PUNTA DELGADA COLORES 
SURTIDOS COLORES 
SURTIDOS  (VERDE, ROJO, 
NEGRO Y AZUL) UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 20.650  
 $                       

3.924  
 $ 24.574  

104 

NOTAS 
AUTOADHESIVAS 
76MM X 76 MM/ 
TACO/ BLOQUE/ 
CUBO DE MINIMO 
100 HOJAS 

NOTAS AUTOADHESIVAS 
76MM X 76 MM/ TACO/ 
BLOQUE/ CUBO DE MINIMO 100 
HOJAS COLORES SURTIDOS 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 4.200  
 $                          

798  
 $ 4.998  
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105 
NYLON DE 0,40 MM x 
100 MT 

NYLON DE 0,40 MM x 100 MT UNIDAD 19%  $ 12.535  
 $                       

2.382  
 $ 14.917  

106 PALETA FORMICA 
PALETA FORMICA PLASTICA 
19 X 26 CM UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 19.650  
 $                       

3.734  
 $ 23.384  

107 PALOS DE BALSO 
PALOS DE BALSO 12 MM X 12 
MM X 91CM UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 3.333  
 $                          

633  
 $ 3.966  

108 PALOS DE BALSO 
PALOS DE BALSO 25 MM X 25 
MM X 90CM UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 7.875  
 $                       

1.496  
 $ 9.371  

109 
PAPEL  ADHESIVO 
COLORES 

PAPEL  ADHESIVO COLORES 
ROLLO 45 CM X 20 METROS 

UNIDAD 19%  $ 60.734  
 $                     

11.539  
 $ 72.273  

110 PAPEL ADHESIVO 

PAPEL ADHESIVO BOND 
BLANCO PARA IMPRIMIR 
ETIQUETAS 100 HOJAS CARTA 
PAQUETE X 100 HOJAS 

PAQUETEX100 19%  $ 63.000  
 $                     

11.970  
 $ 74.970  
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111 
PAPEL ADHESIVO 
TRANSPARENTE 

PAPEL ADHESIVO 
TRANSPARENTE PROPILENO 
ROLLO 45 CM X 20 METROS 

UNIDAD 19%  $ 58.650  
 $                     

11.144  
 $ 69.794  

112 
PAPEL BOND 75G 
TAMAÑO CARTA 

PAPEL BOND 75G CARTA 
CAJA X 10 RESMAS 10 
RESMAS 

UNIDAD 19%  $ 204.000  
 $                     

38.760  
 $ 242.760  

113 
PAPEL BOND 75G 
TAMAÑO OFICIO 

PAPEL BOND 75G OFICIO 
CAJA X 10 RESMAS 10 
RESMAS 

UNIDAD 19%  $ 252.000  
 $                     

47.880  
 $ 299.880  

114 PAPEL CELOFÁN 
PAPEL CELOFÁN X PLIEGO 
COLORES SURTIDOS 
PAQUETE X 25 PLIEGOS 

PAQUETEX25 19%  $ 27.443  
 $                       

5.214  
 $ 32.657  

115 PAPEL CREPE 
PAPEL CREPE X PLIEGO 
COLORES SURTIDOS 
PAQUETE X 10 PLIEGOS 

PAQUETEX10 19%  $ 15.000  
 $                       

2.850  
 $ 17.850  

116 PAPEL IRIS 
PAPEL IRIS, DE 90 G/M2 
PAQUETE X 10 OCTAVOS 

PAQUETEX10 19%  $ 4.812  
 $                          

914  
 $ 5.726  
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117 PAPEL IRIS 
PAPEL IRIS, DE 90 G/M2, 
TAMAÑO CARTABLOCK X 20 
HOJAS 

UNIDAD 19%  $ 3.333  
 $                          

633  
 $ 3.966  

118 PAPEL KRAFT 
PAPEL KRAFT DE 121 CM 90 
GR 48 PULGADAS – 150 M 
LARGO ROLLO 

UNIDAD 19%  $ 121.667  
 $                     

23.117  
 $ 144.784  

119 PAPEL PERIÓDICO PAPEL PERIÓDICO PLIEGO   UNIDAD 19%  $ 424  
 $                            
80  

 $ 504  

120 PAPEL SEDA 

PAPEL SEDA, DE 40 G/M2, 
(PAQUETE POR COLOR 
AMARILLO, AZUL, ROJO, 
VERDE, BLANCO) PAQUETE X 
25 PLIEGOS 

PAQUETEX25 19%  $ 10.000  
 $                       

1.900  
 $ 11.900  

121 PAPEL SILUETA 
PAPEL SILUETA POR MEDIO 
PLIEGO PAQUETE X 10 

PAQUETEX10 19%  $ 12.083  
 $                       

2.296  
 $ 14.379  

122 PAPEL SILUETA 
PAPEL SILUETA, POR PLIEGO 
PAQUETE X 100 PLIEGOS 

PAQUETEX100 19%  $ 45.000  
 $                       

8.550  
 $ 53.550  
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123 PAPEL TORNASOL 
PAPEL TORNASOL DE 60G/M2 
MEDIO PLIEGO 

UNIDAD 19%  $ 2.101  
 $                          

399  
 $ 2.500  

124 
PEGANTE EN 
BARRA 

PEGANTE EN BARRA 40 GR 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 3.061  
 $                          

581  
 $ 3.642  

125 PEGANTE LÍQUIDO 
PEGANTE LÍQUIDO 250 GR 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 3.982  
 $                          

756  
 $ 4.738  

126 PEGANTE LÍQUIDO 
PEGANTE LÍQUIDO 500 GR 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 8.000  
 $                       

1.520  
 $ 9.520  

127 
PEGANTE PARA 
MADERA 

PEGANTE PARA MADERA X 1 
KG 

UNIDAD 19%  $ 15.872  
 $                       

3.016  
 $ 18.888  

128 
PERFORADORA 
INDUSTRIAL 2 
HUECOS 100 HOJAS 

PERFORADORA INDUSTRIAL 2 
HUECOS 100 HOJAS UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 189.750  
 $                     

36.053  
 $ 225.803  
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129 
PERFORADORA 
PARA OFICINA DE 2 
HUECOS 

PERFORADORA PARA OFICINA 
DE 2 HUECOS  20 HOJAS 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 19.617  
 $                       

3.727  
 $ 23.344  

130 PILA 9V PILA 9V UNIDAD 19%  $ 31.800  
 $                       

6.042  
 $ 37.842  

131 
PILAS AA 
RECARGABLES PAR 

PILAS AA RECARGABLES PAR 
– CAPACIDAD 2100 mAh 
1.2VPAQUETE X 2 PILAS 

PAQUETEX2 19%  $ 42.000  
 $                       

7.980  
 $ 49.980  

132 
PILAS AAA 
RECARGABLES PAR 

PILAS AAA RECARGABLES 
PAR – CAPCIDAD 900 mAh 
1.2VPAQUETE X 2 PILAS 

PAQUETEX2 19%  $ 22.438  
 $                       

4.263  
 $ 26.701  

133 
PILAS ALCALINAS 
AA NO 
RECARGABLES PAR 

PILAS ALCALINAS AA NO 
RECARGABLES PAR PAQUETE 
X 2 PILAS 

PAQUETEX2 19%  $ 3.075  
 $                          

584  
 $ 3.659  

134 
PILAS ALCALINAS 
AAA NO 
RECARGABLES 

PILAS ALCALINAS AAA NO 
RECARGABLES PAQUETE X 2 
PILAS 

PAQUETEX2 19%  $ 3.000  
 $                          

570  
 $ 3.570  
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135 PINCEL REDONDO 
PINCEL REDONDO # 1 CERDA 
DURA UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 1.361  
 $                          

259  
 $ 1.620  

136 PINCEL REDONDO 
PINCEL REDONDO # 12 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 1.840  
 $                          

350  
 $ 2.190  

137 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 6 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.500  
 $                          

475  
 $ 2.975  

138 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 0 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 4.000  
 $                          

760  
 $ 4.760  

139 PINCEL REDONDO 
PINCEL REDONDO # 10 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 2.333  
 $                          

443  
 $ 2.776  

140 PINTUCARITAS 

PINTUCARITAS 200 GRM - 
CAJA PEQUEÑA EN COLORES: 
BLANCO, NEGRO, AZUL, 
VERDE, DORADO, PLATEADO, 
AMARILLO, ANARANJADO, 
MORADO, ROSADO, PIELCAJA 
X 6 COLORES 

CAJAX6 19%  $ 8.400  
 $                       

1.596  
 $ 9.996  
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141 PINTURA ACRÍLICA 
PINTURA ACRÍLICA AMARILLO 
PRIMARIO X1 LT 

LT 19%  $ 21.690  
 $                       

4.121  
 $ 25.811  

142 PINTURA ACRÍLICA 
PINTURA ACRÍLICA ROJO 
PRIMARIO X1 LT 

LT 19%  $ 21.690  
 $                       

4.121  
 $ 25.811  

143 PINTURA ACRÍLICA 
PINTURA ACRÍLICA NEGRA X1 
LT 

LT 19%  $ 21.690  
 $                       

4.121  
 $ 25.811  

144 PINTURA ACRÍLICA 
PINTURA ACRÍLICA BLANCO 
X1 LT 

LT 19%  $ 21.690  
 $                       

4.121  
 $ 25.811  

145 PINTURA ACRÍLICA 
PINTURA ACRÍLICA AZUL 
PRIMARIO X 1LT 

LT 19%  $ 21.690  
 $                       

4.121  
 $ 25.811  

146 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 

PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO AZUL  
500CC 

500CC 19%  $ 58.823  
 $                     

11.176  
 $ 69.999  

F
irm

ad
o 

E
le

ct
ro

ni
ca

m
en

te
 c

on
 A

Z
S

ig
n

A
cu

er
do

: 2
02

50
51

2-
17

41
59

-0
56

08
5-

88
61

89
19

20
25

-0
5-

12
T

17
:4

2:
22

-0
5:

00
  -

  P
ag

in
a 

34
 d

e 
47



 

 

 PROCESO PLANEACION ESTRATÉGICA 
 

FORMATO FICHA TÉCNICA  
PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA 

Código: FOR-PE-040 

Versión: 1 

Fecha: Memo I2022024019 
– 14/07/2022 

Página: 35 de 45 

147 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 

PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO 
BLANCO 500 CC 

500CC 19%  $ 58.823  
 $                     

11.176  
 $ 69.999  

148 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 

PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO ROJO 
500 CC 

500CC 19%  $ 58.823  
 $                     

11.176  
 $ 69.999  

149 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 

PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO VERDE 
500 CC 

500CC 19%  $ 58.823  
 $                     

11.176  
 $ 69.999  

150 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 

PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO 
NEGRO 500CC 

500CC 19%  $ 58.823  
 $                     

11.176  
 $ 69.999  

151 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 

PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO 
AMARILLO 500 CC 

500CC 19%  $ 58.823  
 $                     

11.176  
 $ 69.999  

152 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 

PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO 
NARANJA 500CC 

500CC 19%  $ 58.823  
 $                     

11.176  
 $ 69.999  
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153 PINTURA VINILO 
PINTURA VINILO AMARILLO 
PRIMARIO 1LT 

LT 19%  $ 17.647  
 $                       

3.353  
 $ 21.000  

154 PINTURA VINILO 
PINTURA VINILO ROJO 
PRIMARIO 1LT 

LT 19%  $ 17.647  
 $                       

3.353  
 $ 21.000  

155 PINTURA VINILO 
PINTURA VINILO AZUL 
PRIMARIO 1LT 

LT 19%  $ 17.647  
 $                       

3.353  
 $ 21.000  

156 PINTURA VINILO PINTURA VINILO NEGRO 1LT LT 19%  $ 17.647  
 $                       

3.353  
 $ 21.000  

157 PINTURA VINILO PINTURA VINILO BLANCO 1LT LT 19%  $ 17.647  
 $                       

3.353  
 $ 21.000  

158 
PISTOLA DE 
SILICONA 

PISTOLA DE SILICONA 
GRANDE UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 28.400  
 $                       

5.396  
 $ 33.796  
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159 
PISTOLA DE 
SILICONA 

PISTOLA DE SILICONA 
PEQUEÑA UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 20.997  
 $                       

3.989  
 $ 24.986  

160 
PLASTILINA EN 
BARRA, LARGA 
ESCOLAR. 

PLASTILINA EN BARRA, 
LARGA ESCOLAR. 180 GR 
CAJA X 12 

CAJAX12 19%  $ 6.125  
 $                       

1.164  
 $ 7.289  

161 
PLUMONES CAJA X 
12 

PLUMONES CAJA X 12 
COLORES SURTIDOS SECADO 
RAPIDO CAJA X 12 

CAJAX12 19%  $ 4.375  
 $                          

831  
 $ 5.206  

162 PORCELANICRON  
PORCELANICRON PAQUETE 
POR 500 GRAMOS  COLORES 
PRIMARIOS Y PIEL 

PAQUETEX500GR 19%  $ 11.204  
 $                       

2.129  
 $ 13.333  

163 
PUNZON Y  TABLA 
DE PICADO 

PUNZON Y TABLA DE PICADO 
TAMAÑO TABLA 27 X 30 CMT 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 17.507  
 $                       

3.326  
 $ 20.833  

164 REPUESTO BISTURÍ 
REPUESTO BISTURÍ 18MM 
PAQUETE X 10 PAQUETE X 10 

PAQUETEX10 19%  $ 2.625  
 $                          

499  
 $ 3.124  
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165 
RESALTADOR 
DESECHABLE 

RESALTADOR DESECHABLE 
COLORES SURTIDOS 
(AMARILLO, VERDE, ROSADO 
Y AZUL) UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 12.600  
 $                       

2.394  
 $ 14.994  

166 
ROTULOS 
ADHESIVOS 

ROTULOS ROJOS ADHESIVOS 
1 CM DIAMETRO PAQ X 150 
UNIDADES MINIMO  

PAQUETEX150 19%  $ 54.000  
 $                     

10.260  
 $ 64.260  

167 
ROTULOS 
ADHESIVOS 

ROTULOS VERDES 
ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO 
PAQ X 150 UNIDADES MINIMO  

PAQUETEX150 19%  $ 54.000  
 $                     

10.260  
 $ 64.260  

168 
ROTULOS 
ADHESIVOS 

ROTULOS AMARILLOS 
ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO 
PAQ X 150 UNIDADES MINIMO 

PAQUETEX150 19%  $ 54.000  
 $                     

10.260  
 $ 64.260  

169 
SACAGANCHOS 
PARA GRAPA 

SACAGANCHOS METALICO 
PARA GRAPA UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 2.135  
 $                          

406  
 $ 2.541  

170 

SILICONA EN 
BARRA 
TRANSPARENTE, 
DELGADA PARA 
PISTOLA PEQUEÑA 

SILICONA EN BARRA 
TRANSPARENTE, DELGADA 
PARA PISTOLA PEQUEÑA 25 
CM DE  LARGO 1 KG 

KG 19%  $ 51.667  
 $                       

9.817  
 $ 61.484  
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171 

SILICONA EN 
BARRA 
TRANSPARENTE, 
GRUESA PARA 
PISTOLA GRANDE 

SILICONA EN BARRA 
TRANSPARENTE, GRUESA 
PARA PISTOLA GRANDE 25 CM 
DE LARGO 1 KG 

KG 19%  $ 54.970  
 $                     

10.444  
 $ 65.414  

172 SOBRE BLANCO  

SOBRE DE PAPEL BOND 
BLANCO TAMAÑO OFICIO de 
25 X 35 En 75 Gr. Paquete por 
100 unidades 

PAQUETEX100 19%  $ 48.000  
 $                       

9.120  
 $ 57.120  

173 
SOBRE DE FELPA 
PARA CD 

SOBRE DE FELPA PARA CD 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 960  
 $                          

182  
 $ 1.142  

174 SOBRE DE MANILA 
SOBRE DE MANILA TAMAÑO 
CARTA 17.5 CM X 24 CM 
PAQUETE X 100 UNIDADES 

PAQUETEX100 19%  $ 11.667  
 $                       

2.217  
 $ 13.884  

175 SOBRE DE MANILA 
SOBRE DE MANILA TAMAÑO 
OFICIO PAQUETE X 100 
UNIDADES 

PAQUETEX100 19%  $ 15.833  
 $                       

3.008  
 $ 18.841  

176 
TABLA PLANILLERA 
EN POLIPROPILENO 
TAMAÑO OFCIO 

TABLA PLANILLERA EN 
POLIPROPILENO TAMAÑO 
OFCIO UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 8.000  
 $                       

1.520  
 $ 9.520  
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177 
TAJALÁPIZ 
ELÉCTRICO 

TAJALÁPIZ ELÉCTRICO CON 
CABLE 110 v UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 241.667  
 $                     

45.917  
 $ 287.584  

178 
TAJALÁPIZ 
METALICO 

TAJALÁPIZ METALICO UNIDAD UNIDAD 19%  $ 508  
 $                            
96  

 $ 604  

179 
TAJALÁPIZ 
PLASTICO PARA 
LAPIZ GRUESO 

TAJALÁPIZ PLASTICO PARA  
LAPIZ GRUESO UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 1.374  
 $                          

261  
 $ 1.635  

180 TÉMPERA 
TÉMPERA DE 25 CM3 
COLORES SURTIDOS 25 CC 

UNIDAD 19%  $ 1.417  
 $                          

269  
 $ 1.686  

181 
TIJERAS GRANDES 
PUNTA FINA PARA 
CORTAR PAPEL 

TIJERAS GRANDES PUNTA 
FINA PARA CORTAR PAPEL 8.5 
PULGADAS UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 7.130  
 $                       

1.355  
 $ 8.485  

182 
TIJERAS OFICINA 
DE OFICINA 

TIJERAS OFICINA DE 19 CM 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 6.100  
 $                       

1.159  
 $ 7.259  
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183 
TIJERAS PUNTA 
ROMA 

TIJERAS PUNTA ROMA 
UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 1.500  
 $                          

285  
 $ 1.785  

184 TINTA PARA SELLO 
TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC 
NEGRO  UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 5.865  
 $                       

1.114  
 $ 6.979  

185 TRAPILLO 
TRAPILLO  100 MT 16 X 16 X 10 
CM 100 GRM COLORES 
SURTIDOS  

UNIDAD 19%  $ 12.500  
 $                       

2.375  
 $ 14.875  

186 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 

TRAPILLO ROJO EN BOLA X 5 
KG 

KG 19%  $ 86.493  
 $                     

16.434  
 $ 102.927  

187 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 

TRAPILLO VERDE CLARO EN 
BOLA X 5 KG 

KG 19%  $ 86.493  
 $                     

16.434  
 $ 102.927  

188 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 

TRAPILLO VERDE OSCURO EN 
BOLA X 5 KG 

KG 19%  $ 86.493  
 $                     

16.434  
 $ 102.927  
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189 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 

TRAPILLO AZUL CLARO EN 
BOLA X 5 KG 

KG 19%  $ 86.493  
 $                     

16.434  
 $ 102.927  

190 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 

TRAPILLO AZUL OSCURO EN 
BOLA X 5 KG 

KG 19%  $ 86.493  
 $                     

16.434  
 $ 102.927  

191 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 

TRAPILLO MORADO EN BOLA 
X 5 KG 

KG 19%  $ 86.493  
 $                     

16.434  
 $ 102.927  

192 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 

TRAPILLO AMARILLO EN BOLA 
X 5 KG 

KG 19%  $ 86.493  
 $                     

16.434  
 $ 102.927  

193 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 

TRAPILLO NEGRO EN BOLA X 
5 KG 

KG 19%  $ 86.493  
 $                     

16.434  
 $ 102.927  

194 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 

TRAPILLO BLANCO EN BOLA X 
5 KG 

KG 19%  $ 86.493  
 $                     

16.434  
 $ 102.927  
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195 

VENA PARA 
DELINEAR VIDRIO, 
ALUMINIO Y 
CERAMICA 

VENA PARA DELINEAR VIDRIO, 
ALUMINIO Y CERAMICA 500ML 
COLORES SURTIDOS  

UNIDAD 19%  $ 8.366  
 $                       

1.590  
 $ 9.956  

196 VINILO 

VINILO, POR 1 UNIDAD DE 500 
CM3 COLORES SURTIDOS 
INCLUIDO COLORES 
PRIMARIOS 500 CC 

UNIDAD 19%  $ 28.750  
 $                       

5.463  
 $ 34.213  

197 
CAJA DE ARCHIVO 
X200 

Dimensiones Internas: ancho: 
20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 
cm. 
Dimensiones externas: ancho: 
21 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 
40 cm. Cajas producidas con 
cartón Kraft corrugado de pared 
sencilla (Especificaciones en 
anexo técnico)UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 10.925  
 $                       

2.076  
 $ 13.001  

198 
CARPETA EN 
CARTON YUTE 600 
GR 

Juego de carátulas y contra 
caratulas para el 
almacenamiento de los folios 
tamaño oficio, elaborado en 
cartón rígido de YUTE de 600 
gramos, con refuerzo en TELA 
COLETA que debe incluir 
refuerzo para gancho por 
dentro. Tela coleta, color café 
oscuro (Especificaciones en 
anexo técnico)UNIDAD 

UNIDAD 19%  $ 3.129  
 $                          

595  
 $ 3.724  
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199 

CARPETA CON 
SOLAPAS 
LATERALES 
(CARPETA CUATRO 
ALETAS) 

Dimensiones: Total: Ancho: 
69.5 cm. X largo: 69.5 cm. De la 
base central: Ancho: 22 cm. X 
largo: 35 cm. De las aletas 
laterales: Ancho: 22 cm. X 
largo: 35 cm. Ancho: 25.5 cm. X 
largo: 35 cm. De las aletas 
superiores: Ancho: 22.5 cm. X 
largo: 17cm.                                                          
Material: Las especificaciones 
que deben cumplir los 
materiales con los cuales se 
elaboran las carpetas, están 
dadas en la NTC 4436:1999. 
Papel para documentos de 
archivo. Requisitos para la 
permanencia y la durabilidad, y 
en la NTC 5397 Materiales para 
documentos de archivo con 
soporte papel. Características 
de calidad. 

UNIDAD 19%  $ 4.100  
 $                          

779  
 $ 4.879  

200 
CAJA PARA 
DOCUMENTOS DE 
GRAN FORMATO 

Tapa Dimensiones internas: 
largo: 88 cm x ancho: 61 cm x 
alto: 8 cm  
Dimensiones externas: largo: 
88,5 cm x ancho: 62,5 cm x alto: 
8,5 cm Base  
Dimensiones internas: largo: 87 
cm x ancho: 59 cm x alto: 8 cm  
Dimensiones externas: largo: 
87,5 cm x ancho: 60 cm x alto: 
8,5 cm  
Estas medidas se podrán 
ajustar de acuerdo con el 
formato de la documentación. 
Tapa con bisagra de apertura a 
15 cm del borde, para facilitar la 
introducción y el retiro de la 
documentación. Material: Las 
especificaciones que deben 
cumplir los materiales con los 
cuales se elaboran las cajas 
que para el caso se recomienda 
el cartón corrugado con 
recubrimiento están dadas en la 
NTC 4436:1999. Papel para 
documentos de archivo. 
Requisitos para la permanencia 
y la durabilidad, y en la NTC 
5397 Materiales para 
documentos de archivo con 
soporte papel. Características 
de calidad.  

UNIDAD 19%  $ 13.000  
 $                       

2.470  
 $ 15.470  

Metodología: Mediana 
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 DOCUMENTACIÓN ANEXA 
 
Documentos adjuntos utilizados en la revisión del proceso  
 
Estudios Previos _x_ Anexo Técnico _x_     
Estudio del Sector x__ Cotizaciones _x_ 
Anexo 1. Documento de validación de precios de referencia _x_ 
Otros____ cuales:  
 
Se generan precios unitarios de referencia que permiten a las dependencias tomar decisiones frente a los 
presupuestos de la operación de los proyectos, modalidades de atención, estándares y servicios de la 
Secretaría Distrital de Integración Social, el día 12 de mayo de 2025.  

 

NOMBRE:  
 
 
 
GUILLERMO A CADENA B 
Equipo de costos 
Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización 
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escanee el código 

para verificación 

 

  

     

 

ficha_tecnica_Papeleria

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20250512-174159-056085-88618919

Estado: Finalizado

Creación: 2025-05-12 17:41:59

Finalización: 2025-05-12 17:42:20

Elaboración: ELABORÓ

Guillermo Alberto Cadena Berrocal
79944001
gcadenab@sdis.gov.co
Contratista
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REPORTE DE TRAZABILIDAD 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escanee el código 

para verificación 

 

  

           

TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO 
ENVIO, LECTURA 

Y RESPUESTA 

 

ficha_tecnica_Papeleria

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20250512-174159-056085-88618919

Estado: Finalizado

Creación: 2025-05-12 17:41:59

Finalización: 2025-05-12 17:42:20

Elaboración

Guillermo Alberto Cadena Berrocal

gcadenab@sdis.gov.co

Contratista
Aprobado

Env.: 2025-05-12 17:42:06

Lec.: 2025-05-12 17:42:18

Res.: 2025-05-12 17:42:20

IP Res.: 190.27.225.68
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1

Código: FOR-PE-039

Versión: 2

Fecha: Memo I2022024019 - 14/07/2022

Páginas: 1

ÍTEM ELEMENTO DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO
UNIDAD DE 

MEDIDA
IVA VALOR ANTES DE IVA VALOR IVA VALOR FINAL

1 ACETATO PARA RETROPROYECCION
ACETATO PARA RETROPROYECCION X10 TAMAÑO CARTA 

ACETATO CALIBRE 4
UNIDAD 0%  $ 15.833  $                               -    $ 15.833 

2 AGUJAS PUNTA ROMA PAÑO AGUJAS PUNTA ROMA PAÑO X 25 UNIDAD 19%  $ 9.833  $                         1.868  $ 11.701 

3 ALAMBRE GALVANIZADO ALAMBRE GALVANIZADO CALIBRE 12 x 1 KG KG 19%  $ 10.265  $                         1.950  $ 12.215 

4 ALAMBRE GALVANIZADO ALAMBRE GALVANIZADO CALIBRE 20 x 1 KG KG 19%  $ 21.807  $                         4.143  $ 25.950 

5 ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA
ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA TINTA EN ACEITE NO TOXICA 

DIAMETRO INTERNO MINIMO DE 5 CM DIAMETRO UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 2.363  $                            449  $ 2.812 

6 ARCILLA GREDA ARCILLA GREDA COLOR NATURAL x LIBRA LIBRA 19%  $ 3.692  $                            701  $ 4.393 

7 BANDAS ELÁSTICAS BANDAS ELÁSTICAS REF. 22 X 25G CAJA X 30 CAJAX30 19%  $ 916  $                            174  $ 1.090 

8
BANDERITAS-MINI-BANDERITAS- 

SEÑALES AUTOADHESIVAS - TIPO 

FECHA

BANDERITAS-MINI- BANDERITAS- SEÑALES AUTOADHESIVAS 45 

X 12 MM

100 UNIDADES COLORES SURTIDOSPAQUETE X100 UNIDADES 

(COLORES SURTIDOS)

PAQUETEX100 19%  $ 1.417  $                            269  $ 1.686 

9 BISTURÍ 18MM PLÁSTICO BISTURÍ 18MM PLÁSTICO UNIDAD UNIDAD 19%  $ 917  $                            174  $ 1.091 

10
BLOCK DE PAPEL BOND TAMAÑO 

CARTA 50 HOJAS
BLOCK DE PAPEL BOND SIN RAYAS TAMAÑO CARTA 50 HOJAS UNIDAD 19%  $ 3.833  $                            728  $ 4.561 

11
BLOCK DE PAPEL IRIS SIN RAYAS UN 

OCTAVO DE PLIEGO

BLOCK DE PAPEL IRIS SIN RAYAS UN OCTAVO DE PLIEGO 

PAQUETE X 20
PAQUETEX20 19%  $ 3.675  $                            698  $ 4.373 

12 BOLÍGRAFO NEGRO
BOLÍGRAFO NEGRO Diámetro de punta 1mm y cuerpo octogonal 

UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 840  $                            160  $ 1.000 

13 BOLÍGRAFO ROJO
BOLÍGRAFO ROJO Diámetro de punta 1mm y cuerpo octogonal 

UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 960  $                            182  $ 1.142 

14 BOLSILLO MATERIAL ACETATO
BOLSILLO MATERIAL ACETATO TAMAÑO CARTA 8,5"X 11" 

CALIBRE 40 MICRAS PAQUETE X 100 
PAQUETEX100 19%  $ 11.333  $                         2.153  $ 13.486 

15 BOLSILLO MATERIAL ACETATO
BOLSILLO MATERIAL ACETATO TAMAÑO OFICIO 8,5" X 13" 

CALIBRE 40 MICRAS PAQUETE X 100
PAQUETEX100 19%  $ 16.800  $                         3.192  $ 19.992 

16
BOMBAS EN COLORES SURTIDOS - 

COLORES BRILLANTES R- 12

BOMBAS EN COLORES SURTIDOS - COLORES BRILLANTES R-12 

PAQUETE X 50
PAQUETEX50 19%  $ 28.302  $                         5.377  $ 33.679 

17 BORRADOR DE NATA
BORRADOR DE NATA MEDIDAS MINIMO 3,7 CM LARGO, 2,5 CM 

ANCHO, 1 CM DE ALTO UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 417  $                              79  $ 496 

18
BORRADOR PARA TABLERO BASE 

MADERA

BORRADOR PARA TABLERO BASE MADERA 14CM DE LARGO X 4 

DE ANCHO MINIMO - MATERIAL PARA BORRADO FIELTRO UNIDAD 
UNIDAD 19%  $ 5.500  $                         1.045  $ 6.545 

19 BROCHA PARA BARNIZ BROCHA PARA BARNIZ DE 1 PULGADA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 7.034  $                         1.337  $ 8.371 

20 BROCHA PARA BARNIZ BROCHA PARA BARNIZ DE 2 PULGADA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 10.394  $                         1.975  $ 12.369 

21 BROCHA PARA BARNIZ BROCHA PARA BARNIZ DE 4 PULGADA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 19.608  $                         3.726  $ 23.334 

22
CARGADOR PARA PILA 

RECARGABLE AA y AAA
CARGADOR PARA PILA RECARGABLE AA y AAA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 43.750  $                         8.313  $ 52.063 

23 CARPETA PLASTICA LEGAJADORA
CARPETA PLASTICA LEGAJADORA TAMAÑO OFICIO DE 

COLORES. 23.5 CM X 35.4 CM UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 7.673  $                         1.458  $ 9.131 

24 CARTON CARTULINA CARTON CARTULINA DE 1 MM DE ESPESOR DE 70 X 100 PLIEGO UNIDAD 19%  $ 2.550  $                            485  $ 3.035 

25
CARTON CORRUGADO DECORATIVO 

(KRAFF)
CARTON CORRUGADO DECORATIVO (KRAFF) MEDIO PLIEGO UNIDAD 19%  $ 5.462  $                         1.038  $ 6.500 

26
CARTÓN PAJA, POR OCTAVO DE 

PLIEGO, DE 1 MM DE ESPESOR. 

COLOR NATURAL

CARTÓN PAJA, POR OCTAVO DE PLIEGO, DE 1 MM DE ESPESOR. 

COLOR  NATURAL OCTAVO
UNIDAD 19%  $ 700  $                            133  $ 833 

27 CARTÓN PAJA, POR PLIEGO
CARTÓN PAJA, POR PLIEGO, DE 1 MM DE ESPESOR (100X70 CM) 

COLOR NATURAL PLIEGO
UNIDAD 19%  $ 6.213  $                         1.181  $ 7.394 

28 CARTUCHERA
CARTUCHERA DE 25CM X 11 CM X 16 CM COMO MINIMO EN LONA, 

CIERRE EN NAILON, CON UNA CREMALLERA. UNICOLOR UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 13.200  $                         2.508  $ 15.708 

29
CARTULINA BRISTOL COLORES 

SURTIDOS

CARTULINA BRISTOL COLORES SURTIDOS 150 GRM PAQUETE X 

10 OCTAVOS
PAQUETEX10 19%  $ 1.391  $                            264  $ 1.655 

30 CARTULINA CARTA BLANCA CARTULINA CARTA BLANCA 150 GRM PAQUETE X 100 PAQUETEX100 19%  $ 14.875  $                         2.826  $ 17.701 

PROYECTO Y ÁREA 

ENCARGADA:
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FECHA SOLICITUD: 12/05/2025

PROCESO PLANEACIÓN ESTRATÉGICA

FORMATO PRESENTACIÓN PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA

NOMBRE DEL PROCESO 

(Descripción breve del proceso)
PAPELERIA 2025

OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATAR EL SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE  PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y  PROYECTOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN 

SOCIAL.
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Código: FOR-PE-039

Versión: 2

Fecha: Memo I2022024019 - 14/07/2022

Páginas: 1

ÍTEM ELEMENTO DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO
UNIDAD DE 

MEDIDA
IVA VALOR ANTES DE IVA VALOR IVA VALOR FINAL

PROYECTO Y ÁREA 

ENCARGADA:
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FECHA SOLICITUD: 12/05/2025

PROCESO PLANEACIÓN ESTRATÉGICA

FORMATO PRESENTACIÓN PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA

NOMBRE DEL PROCESO 

(Descripción breve del proceso)
PAPELERIA 2025

OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATAR EL SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE  PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y  PROYECTOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN 

SOCIAL.

31 CARTULINA CARTA SURTIDO CARTULINA CARTA SURTIDO 150 GRM PAQUETE X 100 PAQUETEX100 19%  $ 14.167  $                         2.692  $ 16.859 

32
CARTULINA IRIS X OCTAVOS 

COLORES SURTIDOS

CARTULINA IRIS X OCTAVOS COLORES SURTIDOS 210 GRM 

PAQUETE X 10 OCTAVOS
PAQUETEX10 19%  $ 6.461  $                         1.227  $ 7.688 

33 CARTULINA NEGRA CARTULINA NEGRA PLIEGO UNIDAD 19%  $ 4.200  $                            798  $ 4.998 

34 CARTULINA OFICIO SURTIDO CARTULINA OFICIO SURTIDO 150 GRM PAQUETE X 100 PAQUETEX100 19%  $ 14.167  $                         2.692  $ 16.859 

35 CARTULINA PLIEGO BLANCO CARTULINA PLIEGO BLANCO  150 GRM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.760  $                            524  $ 3.284 

36 CARTULINA PLIEGO SURTIDO CARTULINA PLIEGO SURTIDO  150 GRM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.760  $                            524  $ 3.284 

37 CD-RW 700 MB 80 MINUTOS CD-RW 700 MB 80 MINUTOS PAQUETE X 25 PAQUETEX25 19%  $ 80.500  $                       15.295  $ 95.795 

38 CHINCHES CABEZA METALICA CHINCHES CABEZA METALICA  CAJA X 50 CAJAX50 19%  $ 1.380  $                            262  $ 1.642 

39 CHINCHÓN TRASLUCIDO CHINCHÓN TRASLUCIDO CAJA X 40 CAJAX40 19%  $ 3.150  $                            599  $ 3.749 

40
CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE EN 

ROLLO
CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE EN ROLLO 48 MM X 100 M UNIDAD 19%  $ 9.387  $                         1.784  $ 11.171 

41
CINTA ADHESIVA PARA 

ENMASCARAR

CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR 12MM X 40 M  UNIDAD - 

ROLLO
UNIDAD 19%  $ 2.100  $                            399  $ 2.499 

42
CINTA ADHESIVA PARA 

ENMASCARAR

CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR 48 MM X 40 M UNIDAD - 

ROLLO
UNIDAD 19%  $ 11.805  $                         2.243  $ 14.048 

43 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 12 MM X 40 M UNIDAD - ROLLO UNIDAD 19%  $ 1.196  $                            227  $ 1.423 

44 CINTA CERA
CINTA CERA 110 MM X 300 METROS PARA IMPRESORA INTERMEC 

PC 43T  ROLLO 
UNIDAD 19%  $ 28.000  $                         5.320  $ 33.320 

45 CINTA MAGICA INVISIBLE CINTA MAGICA INVISIBLE 18 MM X 25 MTS UNIDAD-ROLLO UNIDAD 19%  $ 12.500  $                         2.375  $ 14.875 

46 CLIP MARIPOSA GIGANTE CLIP MARIPOSA GIGANTE  CAJA X 12 CAJAX12 19%  $ 3.387  $                            643  $ 4.030 

47
CLIP METALICO ESTÁNDAR 

PEQUEÑO
CLIP METALICO ESTÁNDAR PEQUEÑO CAJA X 100 CAJAX100 19%  $ 1.390  $                            264  $ 1.654 

48 COLORES LARGOS COLORES LARGOS MÍNIMO 18 CM 2MM PUNTA DURA CAJA X 12 CAJAX12 0%  $ 15.000  $                               -    $ 15.000 

49 COLORES TRIANGULARES GRUESOS
COLORES TRIANGULARES LARGOS, GRUESOS 24CM X 15 CM X 

1.5CM MINIO EMPAQUE, MINA 5MM CAJA X 12 
CAJAX12 0%  $ 14.000  $                               -    $ 14.000 

50 COMPÁS DE PRECISIÓN COMPÁS DE PRECISIÓN UNIDAD UNIDAD 19%  $ 16.800  $                         3.192  $ 19.992 

51 CORDÓN DE YUTE CORDÓN DE YUTE DE 1 CABO x 100 M UNIDAD 19%  $ 21.360  $                         4.058  $ 25.418 

52 CORDÓN DE YUTE CORDÓN DE YUTE DE 3 CABOS x 100 M UNIDAD 19%  $ 69.539  $                       13.213  $ 82.752 

53 COSEDORA DE OFICINA COSEDORA DE OFICINA 20 HOJAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 21.667  $                         4.117  $ 25.784 
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54 COSEDORA INDUSTRIAL COSEDORA INDUSTRIAL 240 HOJAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 161.000  $                       30.590  $ 191.590 

55 CRAYOLA TIPO ESTÁNDAR

CRAYOLA GRUESA TIPO ESTÁNDAR DE TAMAÑO MAYOR A 10 MM 

X 105 MM, CON RECUBRIMIENTO EN ETIQUETA PROTECTORA Y 

DECORATIVA, PRESENTACIÓN EN CAJA DE CARTÓN. GRUESA 

CAJA X 10

CAJAX10  19%  $ 8.422  $                         1.600  $ 10.022 

56 CRAYOLA TIPO ESTÁNDAR

CRAYOLA DELGADA TIPO ESTÁNDAR DE TAMAÑO MAYOR A 7 

MM X 60 MM Y MENOR O IGUAL A 10 MM X 90 MM, CON 

RECUBRIMIENTO EN ETIQUETA PROTECTORA Y DECORATIVA, 

PRESENTACIÓN EN CAJA DE CARTÓN. CAJA X 10

CAJAX10  19%  $ 6.775  $                         1.287  $ 8.062 

57
CUADERNO ARGOLLADO DE 

TAMAÑO (105)

CUADERNO ARGOLLADO DE TAMAÑO (105), 1 MATERIA, DE 80 

HOJAS, CUADRICULADO, EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN 

PLASTIFICADO UNIDAD

UNIDAD 0%  $ 8.000  $                               -    $ 8.000 

58
CUADERNO COSIDO , 1 MATERIA, 

FERROCARRIL

CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 100 HOJAS 

EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO 

FERROCARRIL UNIDAD

UNIDAD 0%  $ 3.782  $                               -    $ 3.782 

59
CUADERNO COSIDO GRANDE 

(RAYADO)

CUADERNO COSIDO GRANDE (RAYADO) X 50 HOJAS EN PAPEL 

BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD
UNIDAD 0%  $ 3.382  $                               -    $ 3.382 

60
CUADERNO COSIDO GRANDE 1 

MATERIA

CUADERNO COSIDO GRANDE 1 MATERIA, 100 HOJAS EN 

(RAYADO) EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN PLASTIFICADO 

UNIDAD

UNIDAD 0%  $ 3.782  $                               -    $ 3.782 

61
CUADERNO COSIDO GRANDE 

CUADRICULADO

CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 100 HOJAS EN 

PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD
UNIDAD 0%  $ 3.782  $                               -    $ 3.782 

62
CUADERNO COSIDO GRANDE 

CUADRICULADO

CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 50 HOJAS EN 

PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD
UNIDAD 0%  $ 3.382  $                               -    $ 3.382 

63

CUADERNO COSIDO TAMAÑO 

14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 HOJAS EN 

PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON 

PLASTIFICADO, FERROCARRIL

CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 HOJAS 

EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, 

FERROCARRIL UNIDAD

UNIDAD 0%  $ 3.382  $                               -    $ 3.382 

64

CUDERNO COSIDO GRANDE TIBO B X 

100 HOJAS EN PAPEL BOND, Y 

PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, 

CUADRICULADO

CUADERNO COSIDO GRANDE TIBO B X 100 HOJAS EN PAPEL 

BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, CUADRICULADO 

UNDAD

UNIDAD 0%  $ 4.100  $                               -    $ 4.100 

65 DVD-R 4.7 GB 120 MINUTOS DVD-R 4.7 GB 120 MINUTOS PAQUETE X 50 PAQUETE X 50 PAQUETEX50 19%  $ 62.084  $                       11.796  $ 73.880 

66 ESCARCHA DIFERENTES COLORES ESCARCHA DIFERENTES COLORES FRASCO X1/4 LIBRA UNIDAD 19%  $ 6.720  $                         1.277  $ 7.997 

67 ESTOPA ESTOPA DE 1000 GR UNIDAD 19%  $ 25.935  $                         4.928  $ 30.863 

68 ETIQUETA DE TRANSFERENCIA

ETIQUETA DE TRANSFERENCIA 5 CM X 2,5 CM DOBLE COLUMNA 

ROLLO X 5000 PARA IMPRESORA INTERMEC PC 43T DIAMETRO 

INTERNO DEL CORE 1"

UNIDAD 19%  $ 84.850  $                       16.122  $ 100.972 

69 GANCHO NO. 23/12 GANCHO NO. 23/12 CAJA POR 1000 CAJA X 1000 CAJAX1000 19%  $ 6.300  $                         1.197  $ 7.497 

70 GRAPA NO. 26/6 GRAPA NO. 26/6 CAJA X 5000 CAJA X 5000 CAJAX5000 19%  $ 8.625  $                         1.639  $ 10.264 

71 GUÍA PARA TRAZO TIPO ESCUADRA
GUÍA PARA TRAZO TIPO ESCUADRA 45° X 21 CM - PLASTICAS 

UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 6.325  $                         1.202  $ 7.527 

72
GUÍA PARA TRAZO TIPO REGLA DE 

30 CM - PLASTICAS
GUÍA PARA TRAZO TIPO REGLA DE 30 CM - PLASTICAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.300  $                            437  $ 2.737 

73
GUÍA PARA TRAZO TIPO REGLA DE 

50 CM - PLASTICAS
GUÍA PARA TRAZO TIPO REGLA DE 50 CM - PLASTICAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 4.200  $                            798  $ 4.998 

74
GUÍA PARA TRAZO TIPO 

TRANSPORTADOR, DE 360º - 

PLASTICA

GUÍA PARA TRAZO TIPO TRANSPORTADOR, DE 360º - PLASTICA 

UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 3.166  $                            602  $ 3.768 

75 HOJAS DE EXAMEN
HOJAS DE EXAMEN CUADRICULADAS DOBLE OFICIO 90 GR 

PAQUETE X 10
PAQUETEX10 19%  $ 2.875  $                            546  $ 3.421 

76
HUMECEDOR DACTILAR - CERA 

DACTILAR CUENTA FÁCIL

HUMECEDOR DACTILAR - CERA DACTILAR CUENTA FÁCIL 50GRS 

UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 7.437  $                         1.413  $ 8.850 
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77 KIT DE AGUJAS
KIT DE AGUJAS PARA CROCHET DE TAMAÑOS VARIADOS X14 

UNIDADES KIT X14
KITX14 19%  $ 72.645  $                       13.803  $ 86.448 

78 KIT DE PINCELES PLANOS NYLON KIT DE PINCELES PLANOS DE CERDAS DE NYLON  X6 UNIDADES KITX6 19%  $ 27.600  $                         5.244  $ 32.844 

79 KIT DE PINCELES REDONDOS NYLON
KIT DE PINCELES REDONDOS DE CERDAS DE NYLON KIT X6 

UNIDADES
KITX6 19%  $ 23.000  $                         4.370  $ 27.370 

80 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO VERDE OSCURA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 

81 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO VERDE CLARA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 

82 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO MORADA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 

83 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO AZUL OSCURA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 

84 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO AZUL CLARA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 

85 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO AMARILLA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 

86 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO NEGRA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 

87 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO BLANCA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 

88 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO ROSADO X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 

89 LÁPIZ DE CHEQUEO MINA ROJA LÁPIZ DE CHEQUEO MINA ROJA CAJA X 12 CAJAX12 0%  $ 10.588  $                               -    $ 10.588 

90 LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA 2BCAJA X 12 CAJAX12 0%  $ 23.460  $                               -    $ 23.460 

91 LAPIZ MINA NEGRA H2 LÁPIZ MINA NEGRA H2 CAJA X 12 CAJAX12 0%  $ 31.600  $                               -    $ 31.600 

92
LAPIZ PARA DIBUJO MINA NEGRA 2B 

X12
LAPIZ PARA DIBUJO MINA NEGRA 2B  CAJA X 12 CAJAX12 0%  $ 42.450  $                               -    $ 42.450 

93 LAPIZ TRIANGULAR GRUESO
LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA ROJA 4.7  DE LARGO X 0.394 

DIAMETRO 2HB   CAJA X 12
CAJAX12 0%  $ 10.757  $                               -    $ 10.757 

94 LAPIZ TRIANGULAR GRUESO
LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA NEGRA 4.7  DE LARGO X 0.394 

DIAMETRO 2HB  CAJA X 12
CAJAX12 0%  $ 10.757  $                               -    $ 10.757 

95
LIBRETA DE TAQUIGRAFÍA BLANDA 

70 HOJAS SIN PLASTIFICAR

LIBRETA DE TAQUIGRAFÍA BLANDA 70 HOJAS SIN PLASTIFICAR 

UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 6.333  $                         1.203  $ 7.536 

96 LIBRETAS PAPEL MANTEQUILLA
LIBRETAS PAPEL MANTEQUILLA TAMAÑO CARTA X 50 HOJAS 

(BLOCK) 40 GRM UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 7.935  $                         1.508  $ 9.443 

97 LIBRO RADICADOR DE 200 FOLIOS LIBRO RADICADOR DE 200 FOLIOS  PAPEL BOND 75 GR UNIDAD UNIDAD 19%  $ 17.800  $                         3.382  $ 21.182 

98 LIBRO RADICADOR DE 300 FOLIOS LIBRO RADICADOR DE 300 FOLIOS PAPEL BOND 75 GR UNIDAD UNIDAD 19%  $ 24.500  $                         4.655  $ 29.155 

99 LIJA PARA MADERA LIJA PARA MADERA NO. 120 EN HOJA MEDIDAS 9" X 11"  UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.185  $                            415  $ 2.600 
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100
LIJA PARA MADERA NO. 320 EN 

HOJA

LIJA PARA MADERA NO. 320 EN HOJA 23 CM ANCHO X 28 CM DE 

ALTO UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 2.259  $                            429  $ 2.688 

101
MARCADOR BORRABLE 

DESECHABLE

MARCADOR BORRABLE DESECHABLE COLORES SURTIDOS 

(VERDE, ROJO, NEGRO Y AZUL)UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 1.333  $                            253  $ 1.586 

102 MARCADOR PERMANENTE
MARCADOR PERMANENTE COLORES SURTIDOS COLORES 

SURTIDOS  (VERDE, ROJO, NEGRO Y AZUL) UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 1.265  $                            240  $ 1.505 

103
MARCADOR PERMANENTE PUNTA 

DELGADA

MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA COLORES 

SURTIDOS COLORES SURTIDOS  (VERDE, ROJO, NEGRO Y AZUL) 

UNIDAD

UNIDAD 19%  $ 20.650  $                         3.924  $ 24.574 

104
NOTAS AUTOADHESIVAS 76MM X 76 

MM/ TACO/ BLOQUE/ CUBO DE 

MINIMO 100 HOJAS

NOTAS AUTOADHESIVAS 76MM X 76 MM/ TACO/ BLOQUE/ CUBO 

DE MINIMO 100 HOJAS COLORES SURTIDOS UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 4.200  $                            798  $ 4.998 

105 NYLON DE 0,40 MM x 100 MT NYLON DE 0,40 MM x 100 MT UNIDAD 19%  $ 12.535  $                         2.382  $ 14.917 

106 PALETA FORMICA PALETA FORMICA PLASTICA 19 X 26 CM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 19.650  $                         3.734  $ 23.384 

107 PALOS DE BALSO PALOS DE BALSO 12 MM X 12 MM X 91CM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 3.333  $                            633  $ 3.966 

108 PALOS DE BALSO PALOS DE BALSO 25 MM X 25 MM X 90CM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 7.875  $                         1.496  $ 9.371 

109 PAPEL  ADHESIVO COLORES PAPEL  ADHESIVO COLORES ROLLO 45 CM X 20 METROS UNIDAD 19%  $ 60.734  $                       11.539  $ 72.273 

110 PAPEL ADHESIVO
PAPEL ADHESIVO BOND BLANCO PARA IMPRIMIR ETIQUETAS 100 

HOJAS CARTA PAQUETE X 100 HOJAS
PAQUETEX100 19%  $ 63.000  $                       11.970  $ 74.970 

111 PAPEL ADHESIVO TRANSPARENTE
PAPEL ADHESIVO TRANSPARENTE PROPILENO ROLLO 45 CM X 

20 METROS
UNIDAD 19%  $ 58.650  $                       11.144  $ 69.794 

112 PAPEL BOND 75G TAMAÑO CARTA PAPEL BOND 75G CARTA CAJA X 10 RESMAS 10 RESMAS UNIDAD 19%  $ 204.000  $                       38.760  $ 242.760 

113 PAPEL BOND 75G TAMAÑO OFICIO PAPEL BOND 75G OFICIO CAJA X 10 RESMAS 10 RESMAS UNIDAD 19%  $ 252.000  $                       47.880  $ 299.880 

114 PAPEL CELOFÁN
PAPEL CELOFÁN X PLIEGO COLORES SURTIDOS PAQUETE X 25 

PLIEGOS
PAQUETEX25 19%  $ 27.443  $                         5.214  $ 32.657 

115 PAPEL CREPE
PAPEL CREPE X PLIEGO COLORES SURTIDOS PAQUETE X 10 

PLIEGOS
PAQUETEX10 19%  $ 15.000  $                         2.850  $ 17.850 

116 PAPEL IRIS PAPEL IRIS, DE 90 G/M2 PAQUETE X 10 OCTAVOS PAQUETEX10 19%  $ 4.812  $                            914  $ 5.726 

117 PAPEL IRIS PAPEL IRIS, DE 90 G/M2, TAMAÑO CARTABLOCK X 20 HOJAS UNIDAD 19%  $ 3.333  $                            633  $ 3.966 

118 PAPEL KRAFT
PAPEL KRAFT DE 121 CM 90 GR 48 PULGADAS – 150 M LARGO 

ROLLO
UNIDAD 19%  $ 121.667  $                       23.117  $ 144.784 

119 PAPEL PERIÓDICO PAPEL PERIÓDICO PLIEGO  UNIDAD 19%  $ 424  $                              80  $ 504 

120 PAPEL SEDA
PAPEL SEDA, DE 40 G/M2, (PAQUETE POR COLOR AMARILLO, 

AZUL, ROJO, VERDE, BLANCO) PAQUETE X 25 PLIEGOS
PAQUETEX25 19%  $ 10.000  $                         1.900  $ 11.900 

121 PAPEL SILUETA PAPEL SILUETA POR MEDIO PLIEGO PAQUETE X 10 PAQUETEX10 19%  $ 12.083  $                         2.296  $ 14.379 

122 PAPEL SILUETA PAPEL SILUETA, POR PLIEGO PAQUETE X 100 PLIEGOS PAQUETEX100 19%  $ 45.000  $                         8.550  $ 53.550 
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SOCIAL.

123 PAPEL TORNASOL PAPEL TORNASOL DE 60G/M2 MEDIO PLIEGO UNIDAD 19%  $ 2.101  $                            399  $ 2.500 

124 PEGANTE EN BARRA PEGANTE EN BARRA 40 GR UNIDAD UNIDAD 19%  $ 3.061  $                            581  $ 3.642 

125 PEGANTE LÍQUIDO PEGANTE LÍQUIDO 250 GR UNIDAD UNIDAD 19%  $ 3.982  $                            756  $ 4.738 

126 PEGANTE LÍQUIDO PEGANTE LÍQUIDO 500 GR UNIDAD UNIDAD 19%  $ 8.000  $                         1.520  $ 9.520 

127 PEGANTE PARA MADERA PEGANTE PARA MADERA X 1 KG UNIDAD 19%  $ 15.872  $                         3.016  $ 18.888 

128
PERFORADORA INDUSTRIAL 2 

HUECOS 100 HOJAS
PERFORADORA INDUSTRIAL 2 HUECOS 100 HOJAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 189.750  $                       36.053  $ 225.803 

129
PERFORADORA PARA OFICINA DE 2 

HUECOS
PERFORADORA PARA OFICINA DE 2 HUECOS  20 HOJAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 19.617  $                         3.727  $ 23.344 

130 PILA 9V PILA 9V UNIDAD 19%  $ 31.800  $                         6.042  $ 37.842 

131 PILAS AA RECARGABLES PAR
PILAS AA RECARGABLES PAR – CAPACIDAD 2100 mAh 

1.2VPAQUETE X 2 PILAS
PAQUETEX2 19%  $ 42.000  $                         7.980  $ 49.980 

132 PILAS AAA RECARGABLES PAR
PILAS AAA RECARGABLES PAR – CAPCIDAD 900 mAh 

1.2VPAQUETE X 2 PILAS
PAQUETEX2 19%  $ 22.438  $                         4.263  $ 26.701 

133
PILAS ALCALINAS AA NO 

RECARGABLES PAR

PILAS ALCALINAS AA NO RECARGABLES PAR PAQUETE X 2 

PILAS
PAQUETEX2 19%  $ 3.075  $                            584  $ 3.659 

134
PILAS ALCALINAS AAA NO 

RECARGABLES
PILAS ALCALINAS AAA NO RECARGABLES PAQUETE X 2 PILAS PAQUETEX2 19%  $ 3.000  $                            570  $ 3.570 

135 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 1 CERDA DURA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 1.361  $                            259  $ 1.620 

136 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 12 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 1.840  $                            350  $ 2.190 

137 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 6 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.500  $                            475  $ 2.975 

138 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 0 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 4.000  $                            760  $ 4.760 

139 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 10 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.333  $                            443  $ 2.776 

140 PINTUCARITAS

PINTUCARITAS 200 GRM - CAJA PEQUEÑA EN COLORES: 

BLANCO, NEGRO, AZUL, VERDE, DORADO, PLATEADO, 

AMARILLO, ANARANJADO, MORADO, ROSADO, PIELCAJA X 6 

COLORES

CAJAX6 19%  $ 8.400  $                         1.596  $ 9.996 

141 PINTURA ACRÍLICA PINTURA ACRÍLICA AMARILLO PRIMARIO X1 LT LT 19%  $ 21.690  $                         4.121  $ 25.811 

142 PINTURA ACRÍLICA PINTURA ACRÍLICA ROJO PRIMARIO X1 LT LT 19%  $ 21.690  $                         4.121  $ 25.811 

143 PINTURA ACRÍLICA PINTURA ACRÍLICA NEGRA X1 LT LT 19%  $ 21.690  $                         4.121  $ 25.811 

144 PINTURA ACRÍLICA PINTURA ACRÍLICA BLANCO X1 LT LT 19%  $ 21.690  $                         4.121  $ 25.811 

145 PINTURA ACRÍLICA
PINTURA ACRÍLICA AZUL

PRIMARIO X 1LT
LT 19%  $ 21.690  $                         4.121  $ 25.811 

F
irm

ad
o 

E
le

ct
ro

ni
ca

m
en

te
 c

on
 A

Z
S

ig
n

A
cu

er
do

: 2
02

50
51

2-
17

40
33

-9
2d

b3
9-

16
65

69
30

20
25

-0
5-

12
T

18
:1

0:
22

-0
5:

00
  -

  P
ag

in
a 

6 
de

 1
1



7

Código: FOR-PE-039

Versión: 2

Fecha: Memo I2022024019 - 14/07/2022

Páginas: 1

ÍTEM ELEMENTO DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO
UNIDAD DE 

MEDIDA
IVA VALOR ANTES DE IVA VALOR IVA VALOR FINAL

PROYECTO Y ÁREA 

ENCARGADA:
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FECHA SOLICITUD: 12/05/2025

PROCESO PLANEACIÓN ESTRATÉGICA

FORMATO PRESENTACIÓN PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA

NOMBRE DEL PROCESO 

(Descripción breve del proceso)
PAPELERIA 2025

OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATAR EL SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE  PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y  PROYECTOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN 

SOCIAL.

146
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 

ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO AZUL  500CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 

147
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 

ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO BLANCO 500 CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 

148
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 

ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO ROJO 500 CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 

149
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 

ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO VERDE 500 CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 

150
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 

ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO NEGRO 500CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 

151
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 

ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO AMARILLO 500 CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 

152
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 

ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO NARANJA 500CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 

153 PINTURA VINILO PINTURA VINILO AMARILLO PRIMARIO 1LT LT 19%  $ 17.647  $                         3.353  $ 21.000 

154 PINTURA VINILO PINTURA VINILO ROJO PRIMARIO 1LT LT 19%  $ 17.647  $                         3.353  $ 21.000 

155 PINTURA VINILO PINTURA VINILO AZUL PRIMARIO 1LT LT 19%  $ 17.647  $                         3.353  $ 21.000 

156 PINTURA VINILO PINTURA VINILO NEGRO 1LT LT 19%  $ 17.647  $                         3.353  $ 21.000 

157 PINTURA VINILO PINTURA VINILO BLANCO 1LT LT 19%  $ 17.647  $                         3.353  $ 21.000 

158 PISTOLA DE SILICONA PISTOLA DE SILICONA GRANDE UNIDAD UNIDAD 19%  $ 28.400  $                         5.396  $ 33.796 

159 PISTOLA DE SILICONA PISTOLA DE SILICONA PEQUEÑA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 20.997  $                         3.989  $ 24.986 

160
PLASTILINA EN BARRA, LARGA 

ESCOLAR.
PLASTILINA EN BARRA, LARGA ESCOLAR. 180 GR CAJA X 12 CAJAX12 19%  $ 6.125  $                         1.164  $ 7.289 

161 PLUMONES CAJA X 12
PLUMONES CAJA X 12 COLORES SURTIDOS SECADO RAPIDO 

CAJA X 12
CAJAX12 19%  $ 4.375  $                            831  $ 5.206 

162 PORCELANICRON 
PORCELANICRON PAQUETE POR 500 GRAMOS  COLORES 

PRIMARIOS Y PIEL
PAQUETEX500GR 19%  $ 11.204  $                         2.129  $ 13.333 

163 PUNZON Y  TABLA DE PICADO
PUNZON Y TABLA DE PICADO TAMAÑO TABLA 27 X 30 CMT 

UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 17.507  $                         3.326  $ 20.833 

164 REPUESTO BISTURÍ REPUESTO BISTURÍ 18MM PAQUETE X 10 PAQUETE X 10 PAQUETEX10 19%  $ 2.625  $                            499  $ 3.124 

165 RESALTADOR DESECHABLE
RESALTADOR DESECHABLE COLORES SURTIDOS (AMARILLO, 

VERDE, ROSADO Y AZUL) UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 12.600  $                         2.394  $ 14.994 

166 ROTULOS ADHESIVOS
ROTULOS ROJOS ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO PAQ X 150 

UNIDADES MINIMO 
PAQUETEX150 19%  $ 54.000  $                       10.260  $ 64.260 

167 ROTULOS ADHESIVOS
ROTULOS VERDES ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO PAQ X 150 

UNIDADES MINIMO 
PAQUETEX150 19%  $ 54.000  $                       10.260  $ 64.260 

168 ROTULOS ADHESIVOS
ROTULOS AMARILLOS ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO PAQ X 150 

UNIDADES MINIMO
PAQUETEX150 19%  $ 54.000  $                       10.260  $ 64.260 
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169 SACAGANCHOS PARA GRAPA SACAGANCHOS METALICO PARA GRAPA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.135  $                            406  $ 2.541 

170
SILICONA EN BARRA 

TRANSPARENTE, DELGADA PARA 

PISTOLA PEQUEÑA

SILICONA EN BARRA TRANSPARENTE, DELGADA PARA PISTOLA 

PEQUEÑA 25 CM DE  LARGO 1 KG
KG 19%  $ 51.667  $                         9.817  $ 61.484 

171
SILICONA EN BARRA 

TRANSPARENTE, GRUESA PARA 

PISTOLA GRANDE

SILICONA EN BARRA TRANSPARENTE, GRUESA PARA PISTOLA 

GRANDE 25 CM DE LARGO 1 KG
KG 19%  $ 54.970  $                       10.444  $ 65.414 

172 SOBRE BLANCO 
SOBRE DE PAPEL BOND BLANCO TAMAÑO OFICIO de 25 X 35 En 

75 Gr. Paquete por 100 unidades
PAQUETEX100 19%  $ 48.000  $                         9.120  $ 57.120 

173 SOBRE DE FELPA PARA CD SOBRE DE FELPA PARA CD UNIDAD UNIDAD 19%  $ 960  $                            182  $ 1.142 

174 SOBRE DE MANILA
SOBRE DE MANILA TAMAÑO CARTA 17.5 CM X 24 CM PAQUETE X 

100 UNIDADES
PAQUETEX100 19%  $ 11.667  $                         2.217  $ 13.884 

175 SOBRE DE MANILA SOBRE DE MANILA TAMAÑO OFICIO PAQUETE X 100 UNIDADES PAQUETEX100 19%  $ 15.833  $                         3.008  $ 18.841 

176
TABLA PLANILLERA EN 

POLIPROPILENO TAMAÑO OFCIO
TABLA PLANILLERA EN POLIPROPILENO TAMAÑO OFCIO UNIDAD UNIDAD 19%  $ 8.000  $                         1.520  $ 9.520 

177 TAJALÁPIZ ELÉCTRICO TAJALÁPIZ ELÉCTRICO CON CABLE 110 v UNIDAD UNIDAD 19%  $ 241.667  $                       45.917  $ 287.584 

178 TAJALÁPIZ METALICO TAJALÁPIZ METALICO UNIDAD UNIDAD 19%  $ 508  $                              96  $ 604 

179
TAJALÁPIZ PLASTICO PARA LAPIZ 

GRUESO
TAJALÁPIZ PLASTICO PARA  LAPIZ GRUESO UNIDAD UNIDAD 19%  $ 1.374  $                            261  $ 1.635 

180 TÉMPERA TÉMPERA DE 25 CM3 COLORES SURTIDOS 25 CC UNIDAD 19%  $ 1.417  $                            269  $ 1.686 

181
TIJERAS GRANDES PUNTA FINA 

PARA CORTAR PAPEL

TIJERAS GRANDES PUNTA FINA PARA CORTAR PAPEL 8.5 

PULGADAS UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 7.130  $                         1.355  $ 8.485 

182 TIJERAS OFICINA DE OFICINA TIJERAS OFICINA DE 19 CM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 6.100  $                         1.159  $ 7.259 

183 TIJERAS PUNTA ROMA TIJERAS PUNTA ROMA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 1.500  $                            285  $ 1.785 

184 TINTA PARA SELLO TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC NEGRO  UNIDAD UNIDAD 19%  $ 5.865  $                         1.114  $ 6.979 

185 TRAPILLO TRAPILLO  100 MT 16 X 16 X 10 CM 100 GRM COLORES SURTIDOS UNIDAD 19%  $ 12.500  $                         2.375  $ 14.875 

186 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO ROJO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 

187 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO VERDE CLARO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 

188 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO VERDE OSCURO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 

189 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO AZUL CLARO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 

190 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO AZUL OSCURO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 

191 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO MORADO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 
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192 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO AMARILLO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 

193 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO NEGRO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 

194 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO BLANCO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 

195
VENA PARA DELINEAR VIDRIO, 

ALUMINIO Y CERAMICA

VENA PARA DELINEAR VIDRIO, ALUMINIO Y CERAMICA 500ML 

COLORES SURTIDOS 
UNIDAD 19%  $ 8.366  $                         1.590  $ 9.956 

196 VINILO
VINILO, POR 1 UNIDAD DE 500 CM3 COLORES SURTIDOS 

INCLUIDO COLORES PRIMARIOS 500 CC
UNIDAD 19%  $ 28.750  $                         5.463  $ 34.213 

197 CAJA DE ARCHIVO X200

Dimensiones Internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 cm.

Dimensiones externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 40 

cm. Cajas producidas con cartón Kraft corrugado de pared sencilla 

(Especificaciones en anexo técnico)UNIDAD

UNIDAD 19%  $ 10.925  $                         2.076  $ 13.001 

198 CARPETA EN CARTON YUTE 600 GR

Juego de carátulas y contra caratulas para el almacenamiento de 

los folios tamaño oficio, elaborado en cartón rígido de YUTE de 600 

gramos, con refuerzo en TELA COLETA que debe incluir refuerzo 

para gancho por dentro. Tela coleta, color café oscuro 

(Especificaciones en anexo técnico)UNIDAD

UNIDAD 19%  $ 3.129  $                            595  $ 3.724 

199
CARPETA CON SOLAPAS 

LATERALES (CARPETA CUATRO 

ALETAS)

Dimensiones: Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm. De la base 

central: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. De las aletas laterales: 

Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. Ancho: 25.5 cm. X largo: 35 cm. De 

las aletas superiores: Ancho: 22.5 cm. X largo: 17cm.                                                          

Material: Las especificaciones que deben cumplir los materiales 

con los cuales se elaboran las carpetas, están dadas en la NTC 

4436:1999. Papel para documentos de archivo. Requisitos para la 

permanencia y la durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para 

documentos de archivo con soporte papel. Características de 

calidad.

UNIDAD 19%  $ 4.100  $                            779  $ 4.879 

200
CAJA PARA DOCUMENTOS DE GRAN 

FORMATO

Tapa Dimensiones internas: largo: 88 cm x ancho: 61 cm x alto: 8 

cm 

Dimensiones externas: largo: 88,5 cm x ancho: 62,5 cm x alto: 8,5 

cm Base 

Dimensiones internas: largo: 87 cm x ancho: 59 cm x alto: 8 cm 

Dimensiones externas: largo: 87,5 cm x ancho: 60 cm x alto: 8,5 cm 

	

Estas medidas se podrán ajustar de acuerdo con el formato de la 

documentación.

Tapa con bisagra de apertura a 15 cm del borde, para facilitar la 

introducción y el retiro de la documentación. Material: Las 

especificaciones que deben cumplir los materiales con los cuales 

se elaboran las cajas que para el caso se recomienda el cartón 

corrugado con recubrimiento están dadas en la NTC 4436:1999. 

Papel para documentos de archivo. Requisitos para la permanencia 

y la durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para documentos de 

archivo con soporte papel. Características de calidad. 

UNIDAD 19%  $ 13.000  $                         2.470  $ 15.470 

ELABORÓ:

GUILLERMO ALBERTO CADENA BERROCAL

SUBDIRECCIÓN DE DISEÑO, EVALUACIÓN Y SISTEMATIZACIÓN 

REVISÓ: APROBÓ:

MARLY SOLANGY LOPEZ REYES ELIZABETH SOLER YAYA

SUBDIRECCIÓN DE DISEÑO, EVALUACIÓN Y SISTEMATIZACIÓN SUBDIRECTORA DE DISEÑO, EVALUACIÓN Y SISTEMATIZACIÓN 

NOTA 1: para el presente formato se tienen en cuenta las condiciones generales establecidas en el procedimiento precios unitarios de referencia (PCD-PE-014).

NOTA 2: de acuerdo con los precios anteriormente mencionados es importante aclarar que el tipo de costos y de gastos serán definidos por el área técnica a necesidad del modelo de atención de cada servicio.

La  Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización da respuesta a la solicitud recibida acorde a los lineamientos y procedimientos vigentes de la Secretaría Distrital de Integración Social respecto de la verificación de los requisitos para establecer  los precios unitarios de referencia para los bienes o servicios, considerando que el proyecto 

de inversión efectuó los estudios técnicos, legales y financieros exigidos, dando cumplimiento a los principios presupuestales y lo establecido en el Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital.

Metodología: Mediana
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gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20250512-174033-92db39-16656930

Estado: Finalizado

Creación: 2025-05-12 17:40:33

Finalización: 2025-05-12 18:10:20

Elaboración

Guillermo Alberto Cadena Berrocal

gcadenab@sdis.gov.co

Contratista
Aprobado

Env.: 2025-05-12 17:40:41

Lec.: 2025-05-12 17:40:56

Res.: 2025-05-12 17:41:01

IP Res.: 190.27.225.68

Revisión

Marly Solangy Lòpez Reyes

mlopezr@sdis.gov.co

Contratista

DADE - SDES

Aprobado

Env.: 2025-05-12 17:41:01

Lec.: 2025-05-12 17:50:56

Res.: 2025-05-12 17:50:59

IP Res.: 190.27.225.68

Aprobación

Elizabeth Soler Yaya

esoler@sdis.gov.co

Subdirectora de Diseño, Evaluación y Sistematizaci

Secretaría Distrital de Integración Social

Aprobado

Env.: 2025-05-12 17:50:59

Lec.: 2025-05-12 18:10:17

Res.: 2025-05-12 18:10:20

IP Res.: 190.27.225.68
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MEMORANDO

Código 11120

PARA: Elizabeth Soler Yaya
Subdirectora de Diseño, Evaluación y Sistematización

DE: Gloria Matilde Torres Cruz
Subdirectora Administrativa y Financiera

ASUNTO: Solicitud de precios unitarios de referencia para el proceso de papelería 2025.

Respetada Subdirectora,

De  manera  atenta,  solicito  su  aprobación  de  precios  unitarios  de  referencia  del  proceso  de
contratación para el servicio suministro y distribución de elementos de papelería e insumos de archivo
para las diferentes dependencias y proyectos de la Secretaria de Integración Social.

Objeto  contractual: CONTRATAR  EL  SUMINISTRO  Y  DISTRIBUCIÓN  DE  ELEMENTOS  DE
PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y
PROYECTOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL.

Actividad asociada: 

Proyecto de inversión 7946 “Fortalecimiento de la Gestión Pública Institucional en Bogotá D.C.”

 Actividad  1:  Implementar  el  100  % de  las  soluciones  en  materia  de  servicios  de  apoyo
transversal para la atención eficiente y oportuna de las necesidades operativas de la Entidad.

 Tarea 5: Realizar el suministro de elementos de papelería con austeridad, de conformidad con
las necesidades administrativas originadas por el funcionamiento de la entidad.

122 - Gastos de Funcionamiento.

Fecha: 2025-05-08 11:57:58

Radicado: I2025014652

Cod Dependencia:   Fol: 
Tipo Documental: 
Remite: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Destino: ELIZABETH SOLER YAYA
Total Anexos: 0
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Modalidad de contratación: Selección Abreviada Subasta Inversa.  

Justificación de cómo afecta la Actividad al proyecto de inversión: La SDIS al ser cabeza del
sector social y de acuerdo con su objeto, es responsable de la formulación e implementación de
políticas  públicas  poblacionales  orientadas  al  ejercicio  de  derechos,  presta  servicios  básicos  de
atención a aquellos grupos poblacionales que además de sus condiciones de pobreza se encuentran
en riesgo social,  vulneración manifiesta o en situación de exclusión social  y  promueve de forma
articulada, la inclusión social, el desarrollo de capacidades y la mejora en la calidad de vida de la
población en mayor condición de vulnerabilidad, con un enfoque territorial. 

Ahora  bien,  el  Decreto  Distrital  607  de  2007  “por  el  cual  se  determina  el  Objeto,  la  Estructura
Organizacional  y  Funciones  de  la  Secretaría  Distrital  de  Integración  Social",  (modificado  por  los
Decretos Distritales Nos. 149 de 2012, 445 de 2014, 587 de 2017, 459 de 2021, 508 de 2022 y 113
del 2023) en su artículo 10 establece las funciones de la Dirección de Gestión Corporativa y en su
artículo 12,  establece las funciones de la Subdirección Administrativa y Financiera,  dentro de las
cuales se encuentran las siguientes: 

Artículo 10. Dirección de Gestión Corporativa. Son funciones de la Dirección de Gestión Corporativa
de la Secretaría Distrital de Integración Social, las siguientes: 

“(…) 

b)  Dirigir  las  políticas,  estrategias,  planes  y  programas en  materia  de  administración  del
talento  humano,  infraestructura  física,  apoyo  logístico,  recursos  financieros  y  gestión
contractual. 

f) Orientar y supervisar la aplicación de las normas y políticas en materia de contratación
administrativa en todas las etapas del proceso. (…)”. 
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Artículo 12. Subdirección Administrativa y Financiera. Son funciones de la Subdirección Administrativa
y Financiera de la Secretaría Distrital de Integración Social, las siguientes:

“… a) Diseñar y poner en operación las instancias, procesos y mecanismos de soporte para la
gestión institucional. 

b) Coordinar la implementación de las políticas, estrategias, planes y programas definidos por
la Dirección en materia de administración de los recursos físicos, financieros y de talento
humano. 

(…) 

m) Participar  en la conformación de los términos de referencia o pliegos de condiciones,
desde el punto de vista técnico, para la contratación de bienes o servicios en relación con las
funciones que les correspondan”. 

En atención a lo anterior, con la finalidad de garantizar que la SDIS cumpla con su misión institucional
y en cumplimiento de las competencias asignadas a la Subdirección Administrativa y Financiera, se
requiere  adelantar  el  proceso  de  contratación  cuyo  objeto  es  CONTRATAR EL SUMINISTRO Y
DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A
LAS  DISTINTAS  DEPENDENCIAS  Y  PROYECTOS  DE  LA  SECRETARIA  DISTRITAL  DE
INTEGRACIÓN  SOCIAL,  el  cual  se  encuentra  financiado  por  varios  proyectos  de  inversión  y
funcionamiento, conforme a las necesidades que bajo el objeto contractual requiere atender cada
gerente de los mismos. 

La contratación objeto de este estudio previo tiene como objetivo garantizar el óptimo funcionamiento
y ejecución de las funciones establecidas para cada una de las áreas que son parte de la estructura
orgánica de la entidad, en la que se incluyen las unidades operativas, esto atendiendo que se busca
asegurar que se tengan los elementos de papelería y los insumos para la conservación de archivo
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que genera la SDIS, estos elementos garantizan que las dependencias adelanten sus actividades y
funciones en desarrollo de la misionalidad de la Entidad en oportunidad.

Descripción del cupo del plan anual de adquisiciones del proceso: 7946-CJ58-CI-0001 y 31202-
CJ58-CI-0001

Metodología y características empleadas para el cálculo de los precios de referencia:

Para la estimación de precios de referencia de estudio de mercado, el área realizó la solicitud de
cotización de la  lista  de productos,  para lo cual  se efectúo evento de solicitud de información a
proveedores  en  la  plataforma  SECOP  II,  con  número  SDIS-SAF-COT011-2025,  con  fecha  de
publicación 19 de febrero del 2025 y fecha máxima de presentación de cotizaciones el día 28 de
febrero de 2025, esta solicitud fue enviada a 1391 proveedores seleccionados por el aplicativo, de
esta solicitud no se recibió respuesta de ningún proveedor como se evidencia a continuación:

Así mismo el área adelantó la solicitud de cotizaciones el 19 de febrero de 2025, mediante correo
electrónico invitando a un total de treinta proveedores.

Como respuesta a las solicitudes realizadas, se recibió las siguientes cotizaciones:
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 SERLECOM S.A.S.
 SERDAN LTDA

Una vez realizados los dos eventos de cotización, Secop II y correo electrónico, se recibieron un total
de dos cotizaciones, posteriormente se realizó gestión vía telefónica y visitas en sitio obteniendo tres
cotizaciones adicionales de las siguientes empresas: 

 COMERCIALIZADORA MULTISERVICES
 INSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA
 DISTRI CONSUMOS S.A.S.

Finalmente, se tomaron precios unitarios de referencia del proceso de selección No. SDIS-SASI-007-
2024 el cual tuvo el mismo objeto y alcance al del presente estudio de mercado, lo anterior, con el fin
de contar estos precios como una sexta cotización y poder realizar el  análisis de precios, es de
resaltar que se tomaron precios de 156 items para el presenta análisis aplicando una indexación del
3,44%.  

Con la información recibida se procedió a realizar el análisis estadístico, mediante la utilización del
promedio, mediana y media geométrica, con el fin de determinar cuál es la que se adecua al presente
proceso. A los valores se les determinó la desviación estándar y con esta se obtuvo el valor techo y
piso, en los casos donde los precios se encuentran por fuera de la franja señalada no son tenidos en
cuenta en la determinación de los precios.

Del resultado obtenido con la aplicación del túnel, en las tres metodologías (PROMEDIO, MEDIANA,
MEDIA GEOMETRICA), se presentaron dispersiones por encima del 20% o no se cumple con mínimo
tres  datos  para  establecer  el  precio  unitario,  el  resumen  de  cada  metodología  se  muestra  a
continuación:

 PROMEDIO: Como resultado de este ejercicio obtenemos que se cumple el umbral de datos
mínimos y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios para 190 de los
206 items requeridos en el estudio de mercado.

 MEDIANA: Como resultado de este ejercicio obtenemos que se cumple el umbral de datos
mínimos y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios para 200 de los
206 items requeridos en el estudio de mercado.

 MEDIA GEOMÉTRICA: Como  resultado  de  este  ejercicio  obtenemos  que  se  cumple  el
umbral de datos mínimo y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios
para 144 de los 206 ítems requeridos en el estudio de mercado.

En virtud de los artículos 424, 478 y 481 del estatuto tributario, los lápices de escribir y colorear, así
como los cuadernos de tipo escolar se encuentran exentos de IVA, a continuación, se relacionan los
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ítems que se encuentran en el listado del estudio de mercado que se encuentran exentos de este
impuesto: 

01 COLORES LARGOS COLORES LARGOS MÍNIMO 18 CM 2MM PUNTA DURA CAJA X 12

02
COLORES 
TRIANGULARES 
GRUESOS

COLORES TRIANGULARES LARGOS, GRUESOS 24CM X 15 CM X 
1.5CM MINIO EMPAQUE, MINA 5MM CAJA X 12

03
CUADERNO 
ARGOLLADO DE 
TAMAÑO (105)

CUADERNO ARGOLLADO DE TAMAÑO (105), 1 MATERIA, DE 80 
HOJAS, CUADRICULADO, EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN 
PLASTIFICADO UNIDAD

04
CUADERNO 
COSIDO , 1 MATERIA,
FERROCARRIL

CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 100 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO FERROCARRIL 
UNIDAD

05
CUADERNO COSIDO 
GRANDE (RAYADO)

CUADERNO COSIDO GRANDE (RAYADO) X 50 HOJAS EN PAPEL BOND
Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD

06
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 1 MATERIA

CUADERNO COSIDO GRANDE 1 MATERIA, 100 HOJAS EN (RAYADO) 
EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN PLASTIFICADO UNIDAD

07
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO

CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 100 HOJAS EN 
PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD

08
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO

CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 50 HOJAS EN PAPEL
BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD

09

CUADERNO COSIDO 
TAMAÑO 14.8X21CM, 
1 MATERIA, 50 
HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE 
CARTON 
PLASTIFICADO, 

CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, FERROCARRIL 
UNIDAD
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FERROCARRIL

10
CUADERNO 
CUADROS 
PROGRESIVO

CUADERNO COSIDO MEDIANO CUADRICULA DE 1 CM X 1CM  X 100 
HOJAS EN PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD

11

CUDERNO COSIDO 
GRANDE TIBO B X 
100 HOJAS EN PAPEL
BOND, Y PASTA DE 
CARTON 
PLASTIFICADO, 
CUADRICULADO

CUADERNO COSIDO GRANDE TIBO B X 100 HOJAS EN PAPEL BOND, 
Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, CUADRICULADO UNDAD

12
LÁPIZ DE CHEQUEO 
MINA ROJA

LÁPIZ DE CHEQUEO MINA ROJA CAJA X 12

13
LÁPIZ DE 
ESCRITURA MINA 
NEGRA

LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA 2BCAJA X 12

14
LAPIZ MINA NEGRA 
H2

LÁPIZ MINA NEGRA H2 CAJA X 12

15
LAPIZ PARA DIBUJO 
MINA NEGRA 2B X12

LAPIZ PARA DIBUJO MINA NEGRA 2B  CAJA X 12

16
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO

LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA ROJA 4.7  DE LARGO X 0.394 
DIAMETRO 2HB   CAJA X 12

17
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO

LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA NEGRA 4.7  DE LARGO X 0.394 
DIAMETRO 2HB  CAJA X 12

Una  vez  aplicado  el  promedio,  la  mediana  y  la  media  geométrica,  manteniendo  precios  de  las
cotizaciones depurados se llegó a la conclusión de que la  MEDIANA, es la medida estadística que
cumple con una dispersión menor al 20% y mantiene un mínimo de tres precios para la determinación
de los valores unitarios de 200 items de los 206 requeridos en el estudio de mercado, es decir que 6
items  no  cumplen  con  la  condición  de  una  dispersión  inferior  al  20%;  por  otro  lado,  para  el
PROMEDIO se presenta una dispersión superior al 20% para dieciséis (16) item, para el caso de la
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MEDIA GEOMÉTRICA se presenta una dispersión superior al 20% para sesenta y dos (62) ítems, el
resultado del ejercicio realizado se muestra detalladamente en el anexo 2 “Documento validación
precios referencia papelería”. 

Una vez revisados los 6 items que no cumplen con la dispersión menor al 20% para la MEDIANA, se
retiran del presente análisis y se contempla manejar en los estudios previos y análisis de sector la
siguiente nota:

NOTA: Para aquellos items que no se encuentran contemplados en el listado de productos, pero que
sean requeridos por la SDIS y que tengan directa relación con el objeto del contrato, el contratista
deberá  presentar  de  manera  obligatoria  una  cotización  del  ítem  adicional,  con  todas  las
características necesarias para su identificación en el mercado (nombre, marca, referencia exacta,
dimensiones,  material,  fotografías,  entre  otros.),  en  valores  unitarios.  Adicional  a  lo  anterior,  la
Secretaría Distrital  de Integración Social  a  través del  Supervisor  del  contrato,  gestionará dos (2)
cotizaciones adicionales de los bienes y/o servicios requeridos

Una vez confirmado que los precios se encuentran acordes a los del  mercado y partiendo de la
MEDIANA como medida estadística que se adecua y cumple con las condiciones de homogeneidad
que  requiriere  el  proceso,  el  valor  total  de  los  precios  unitarios  es  de SEIS  MILLONES
TRESCIENTOS VEINTICUATRO MIL SETECIENTOS DOCE PESOS M/CTE ($ 6.324.712). 

Cordialmente,

GLORIA MATILDE TORRES
Subdirectora de Administrativa y Financiera

Elaboró: Jordy Jacob Puentes Beltran– Contratista
Revisó: Oscar Enrique Polo – Asesor Apoyo Logístico Aprobó.
             Gloria Matilde Torres – SAF

Anexos Trasladamos por correo electrónico los siguientes documentos:
1. Anexo técnico, análisis de sector, estudio previo. 
2. Anexo 1. Documento de validación de precios de referencia- formato Excel.
3. Correos de solicitud de cotización enviada y recibida. 
4. Cotizaciones o fuentes de información
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Res.: 2025-05-08 12:26:29

IP Res.: 186.81.59.44
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La siguiente ficha incluye los comentarios y sugerencias realizadas por la Subdirección de Diseño, 
Evaluación y Sistematización, durante el proceso de verificación de los requisitos para establecer los 
precios unitarios de referencia radicados por parte de las diferentes dependencias de la Secretaría Distrital 
de Integración Social. 


 
1. IDENTIFICACIÓN 
 


NOMBRE DEL PROYECTO: 
Fortalecimiento de la Gestión Pública Institucional en 
Bogotá D.C. 


CÓDIGO DE PROYECTO: 7946 


DIRECCIÓN O SUBDIRECCIÓN: Subdirección Administrativa y Financiera 


ACTIVIDAD DEL PROYECTO: 
(Número y Descripción) 


Actividad 1: Implementar el 100 % de las soluciones en 
materia de servicios de apoyo transversal para la atención 
eficiente y oportuna de las necesidades operativas de la 
Entidad. 


 


JUSTIFICACIÓN DEL IMPACTO DEL 
PROCESO EN LA META DEL 
PROYECTO 


La SDIS al ser cabeza del sector social y de acuerdo con su 
objeto, es responsable de la formulación e implementación 
de políticas públicas poblacionales orientadas al ejercicio de 
derechos, presta servicios básicos de atención a aquellos 
grupos poblacionales que además de sus condiciones de 
pobreza se encuentran en riesgo social, vulneración 
manifiesta o en situación de exclusión social y promueve de 
forma articulada, la inclusión social, el desarrollo de 
capacidades y la mejora en la calidad de vida de la población 
en mayor condición de vulnerabilidad, con un enfoque 
territorial.  
Ahora bien, el Decreto Distrital 607 de 2007 “por el cual se 
determina el Objeto, la Estructura Organizacional y 
Funciones de la Secretaría Distrital de Integración Social", 
(modificado por los Decretos Distritales Nos. 149 de 2012, 
445 de 2014, 587 de 2017, 459 de 2021, 508 de 2022 y 
113 del 2023) en su artículo 10 establece las funciones de 
la Dirección de Gestión Corporativa y en su artículo 12, 
establece las funciones de la Subdirección Administrativa 
y Financiera. 
En atención a lo anterior, con la finalidad de garantizar que la 
SDIS cumpla con su misión institucional y en cumplimiento 
de las competencias asignadas a la Subdirección 
Administrativa y Financiera, se requiere adelantar el proceso 
de contratación cuyo objeto es CONTRATAR EL 
SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A 
LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y PROYECTOS DE LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL, el 
cual se encuentra financiado por varios proyectos de 
inversión y funcionamiento, conforme a las necesidades que 


F
irm


ad
o 


E
le


ct
ro


ni
ca


m
en


te
 c


on
 A


Z
S


ig
n


A
cu


er
do


: 2
02


50
51


2-
17


41
59


-0
56


08
5-


88
61


89
19


20
25


-0
5-


12
T


17
:4


2:
22


-0
5:


00
  -


  P
ag


in
a 


1 
de


 4
7







 


 


 PROCESO PLANEACION ESTRATÉGICA 
 


FORMATO FICHA TÉCNICA  
PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA 


Código: FOR-PE-040 


Versión: 1 


Fecha: Memo I2022024019 
– 14/07/2022 


Página: 2 de 45 


 
2. ANÁLISIS 
 
ANÁLISIS TÉCNICO: (Precios de referencia contextualizados mediante los documentos: Anexo Técnico, 


Estudios Previos, Estudio del sector, Cotizaciones, entre otros soportes). 


 


Profesional -Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización 


1. TRAZABILIDAD DE LA VALIDACIÓN PRELIMILIAR DEL PROCESO. 
 
Esta solicitud de viabilidad de estudio de mercado fue solicitada para su revisión mediante correo 


electrónico con el asunto “Solicitud Listado de precios de referencia - Papelería 2025” de fecha 24 de 


abril de 2025  
 


bajo el objeto contractual requiere atender cada gerente de 
los mismos.  
 
La contratación objeto de este estudio previo tiene como 
objetivo garantizar el óptimo funcionamiento y ejecución 
de las funciones establecidas para cada una de las áreas 
que son parte de la estructura orgánica de la entidad, en 
la que se incluyen las unidades operativas, esto 
atendiendo que se busca asegurar que se tengan los 
elementos de papelería y los insumos para la 
conservación de archivo que genera la SDIS, estos 
elementos garantizan que las dependencias adelanten sus 
actividades y funciones en desarrollo de la misionalidad de 
la Entidad en oportunidad. 
 


 


VIGENCIA: 
(Año) 


2025  


OBJETO CONTRACTUAL: 
(Objeto por el cual se pretende contratar) 


Contratar El Suministro Y Distribución De Elementos De 
Papelería E Insumos De Archivo Con Destino A Las 
Distintas Dependencias Y Proyectos De La secretaria 
Distrital De Integración Social 


TIPO PROCESO: 
(Marcar con un X el tipo de proceso 
contractual) 


ADQUISICIÓN DE BIENES____    


SERVICIOS_x___ 


DESCRIPCIÓN DEL CUPO EN EL PLAN 
ANUAL DE ADQUISICIONES: 


7946-CJ58-CI-0001 y 31202 CJ58-CI-0001 


MODALIDAD DE CONTRATACION: 
Concurso de Méritos, Contrato 
Interadministrativo, Convenio de 
asociación, Licitación Pública, Mínima 
Cuantía, Selección, Abreviada - Literal H, 
Selección Abreviada - Menor Cuantía, 
Selección Abreviada - Mínima Cuantía, 
Selección Abreviada -Subasta Inversa. 


Selección Abreviada Subasta Inversa 
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El referente técnico con el cual se mantuvo comunicación para este proceso se llama Jordy Jacop 
Puentes Beltrán - jpuentesb@sdis.gov.co 


 
 
 


2. Mediante correo electrónico del 29 de abril de 2025 se informa al área 
técnica que se tienen observaciones al proceso la cuales dan respuesta el 
7 de mayo. 
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OBSERVACIONES - PAPELERIA 
 
Frente a la solicitud de revisión preliminar estudio de mercado para el proceso cuyo objeto es “Contratar El 
Suministro Y Distribución De Elementos De Papelería E Insumos De Archivo Con Destino A Las Distintas 
Dependencias Y Proyectos De La secretaria Distrital De Integración Social.”, las siguientes observaciones: 


 
• En cuanto a la verificación de requisitos mínimos que deben tener las cotizaciones, se tiene lo 


siguiente: 
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➢ En cuanto al cotizante COMERCIALIZADORA MULTISERVICE S.A.S., dado que la 
validez de la oferta esta para 30 días, la misma se encuentra vencida, por favor cambiar 
o ajustar cotización. 


 
RESPUESTA: Se realiza ajuste.  
 


➢ En cuanto a los PRECIOS PROCESO SDIS-SASI-007-2024, por favor enviar el soporte 
de los precios y ejercicio de cálculo de los mismos. 


 
RESPUESTA: Se adjunta memorando I2024017767 del 02 de julio del 2024 expedido por la DADE 
mediante el cual se aprobaron los precios unitarios para el proceso de selección No. SDIS-SASI-007-
2024, por otro lado, en el documento denominado “2- Anexo Documento validacion precios referencia 
papeleria” en las columnas “U” y “V” se tomaron los valores unitarios del 2024 y se multiplico por 1,0344, 
lo que equivale a la indexación del 3,44, el porcentaje tomado para realizar la indexación de los precios 
del 2024 es el resultado de la suma de la variación mensual tomada desde agosto del 2024 hasta marzo 
del 2025, como se muestra a continuación: 
 


ago-24 0,00 


sep-24 0,24 


oct-24 - 0,13 


nov-24 0,27 


dic-24 0,46 


ene-25 0,94 


feb-25 1,14 


mar-25 0,52 


TOTAL 3,44 


 
 


28/04/2025 COTIZACIÓN 1 2 3 4 5


COMERCIALIZADOR


A SERLE.COM 


S.A.S.


COMERCIALIZADOR


A SERDAN LTDA


COMERCIALIZADO


RA MULTISERVICE 


S.A.S.


INSTITUCIONAL 


STAR SERVICES 


LTDA


DISTRI CONSUMOS SAS


1 Nombre de la empresa OK OK OK OK OK


2 Nit. de la empresa OK OK OK OK OK


3 Persona de contacto OK OK OK OK OK


4 Número telefónico OK OK OK OK OK


5 Dirección OK OK OK OK OK


6 Ciudad BOGOTA BOGOTA BOGOTA BOGOTA BOGOTA


7 Fecha de la cotización 25/02/2025 28/02/2025 3/03/2025 11/03/2025 21/04/2025


8 Valores con y sin IVA OK OK OK OK OK


9 Costo total de la cotización OK OK OK OK OK


10 Firma de quien presenta la cotización OK OK OK OK OK


11 validez de la oferta (90 días) 90 90 30 90 90


29/04/2025 29/04/2025 29/04/2025 29/04/2025 29/04/2025


27 30 -27 41 82


FECHA VENCIMIENTO
9/06/2025 20/07/2025


REVISION 1 


OBSERVACIONES
VENCIDA


REQUISITOS MINIMOS COTIZACIONES


HOY


DÍAS PARA VENCER


26/05/2025 29/05/2025 2/04/2025
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➢ Cotizante COMERCIALIZADORA SERLE.COM SAS, por favor ajustar cotización dado 
que los valores están con decimales. 
 


RESPUESTA: Se realiza ajuste.  
 


➢ Cotizante NSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA, por favor ajustar cotización dado 
que los valores están con decimales. 


 
RESPUESTA: Se realiza ajuste.  
 
 
MEMORANDO BORRADOR DE SOLICITUD VS ANEXO 1 -FORMATO DE VALIDACION DE 
PRECIOS DE REFERENCIA 
 
Según lo reflejado en el memorando de solicitud en cuanto a: 
 
“Una vez revisados los 5 items que no cumplen con la dispersión menor al 20% para la MEDIANA, se 
considera pertinente indexar los valores con el IPC del 3,44% como se muestra a continuación”  
 


# ELEMENTO 
PRECIO 


2024 
PRECIO 


2025 


01 
LANA EN 
OVILLO 


LANA EN OVILLO ROJA X 500 GR  
$ 48.620 $ 50.292 


02 
ROTULOS 
ADHESIVOS 


ROTULOS BLANCOS ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO PAQ X 150 UNIDADES 
MINIMO 


$ 40.000 $ 41.376 


03 
SILICONA 
LIQUIDA 


SILICONA FRIA FRASCO X 250 ML 
NO SE REQUIRIO 


04 VINILO 
VINILO, POR 1 UNIDAD DE 80 CM3 COLORES SURTIDOS INCLUIDO 500 
CC 


$ 1.400 $ 1.448 


05 
GANCHO 
LEGAJADOR 


Ganchos plásticos de polipropileno de alta densidad, de tamaño mediano 
compuestos por 2 piezas, transparente de alta calidad  una de filamento  de 
12cm, distancia entre perforaciones entre 7 y 8 cm cilíndrico, la otra como 
pisador de cierre lateral y  los bordes deben ser redondeados. Capacidad de 
almacenamiento de 200 folios.  
Cierre por enganche. 
Paquete X 20 UNIDADES (El empaque del producto no debe provocar daños, 
fisuras o rasgaduras y debe conservar la calidad en condiciones adecuadas de 
manejo,  Almacenamiento, transporte, distribución y entrega. El embalaje debe 
ser por 20 unidades en bolsas) 


$ 2.150 $ 2.224 


 
 
Se sugiere retirar la información del memorando y del estudio de mercado dado que no se van a emitir 
precios de referencia de estos. 
 
RESPUESTA: Se realiza ajuste.  
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3. Mediante correo electrónico del 8 de mayo de 2025 se informa al área 
técnica que no se tienen observaciones al proceso para que radique 
formalmente solicitud de precios unitarios de referencia. 


 
 


 
 
 


4. Mediante memorando con número de radicado I2025014652 el área técnica 
realiza solicitud de precios unitarios de referencia del proceso, dicho 
memorando se recibe el 8 de mayo de 2025 con el asunto “Solicitud de 
precios unitarios de referencia para el proceso de papelería 2025.” 
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5. METODOLOGÍA DE CÁLCULO EMPLEADO. 
 


Para la estimación de precios de referencia de estudio de mercado, el área realizó la solicitud de cotización 
de la lista de productos, para lo cual se efectúo evento de solicitud de información a proveedores en la 
plataforma SECOP II, con número SDIS-SAF-COT011-2025, con fecha de publicación 19 de febrero del 
2025 y fecha máxima de presentación de cotizaciones el día 28 de febrero de 2025, esta solicitud fue 
enviada a 1391 proveedores seleccionados por el aplicativo, de esta solicitud no se recibió respuesta de 
ningún proveedor como se evidencia a continuación: 
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Así mismo el área adelantó la solicitud de cotizaciones el 19 de febrero de 2025, mediante correo 
electrónico invitando a un total de treinta proveedores. 
 
Como respuesta a las solicitudes realizadas, se recibió las siguientes cotizaciones: 
 


• SERLECOM S.A.S. 


• SERDAN LTDA 
 
Una vez realizados los dos eventos de cotización, Secop II y correo electrónico, se recibieron un total de 
dos cotizaciones, posteriormente se realizó gestión vía telefónica y visitas en sitio obteniendo tres 
cotizaciones adicionales de las siguientes empresas:  
 


• COMERCIALIZADORA MULTISERVICES 


• INSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA 


• DISTRI CONSUMOS S.A.S. 
 
Finalmente, se tomaron precios unitarios de referencia del proceso de selección No. SDIS-SASI-007-2024 
el cual tuvo el mismo objeto y alcance al del presente estudio de mercado, lo anterior, con el fin de contar 
estos precios como una sexta cotización y poder realizar el análisis de precios, es de resaltar que se 
tomaron precios de 156 items para el presenta análisis aplicando una indexación del 3,44%.   
 
Con la información recibida se procedió a realizar el análisis estadístico, mediante la utilización del 
promedio, mediana y media geométrica, con el fin de determinar cuál es la que se adecua al presente 
proceso. A los valores se les determinó la desviación estándar y con esta se obtuvo el valor techo y piso, 
en los casos donde los precios se encuentran por fuera de la franja señalada no son tenidos en cuenta en 
la determinación de los precios. 
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Del resultado obtenido con la aplicación del túnel, en las tres metodologías (PROMEDIO, MEDIANA, 
MEDIA GEOMETRICA), se presentaron dispersiones por encima del 20% o no se cumple con mínimo tres 
datos para establecer el precio unitario, el resumen de cada metodología se muestra a continuación: 
 


• PROMEDIO: Como resultado de este ejercicio obtenemos que se cumple el umbral de datos 
mínimos y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios para 190 de los 206 
items requeridos en el estudio de mercado. 


• MEDIANA: Como resultado de este ejercicio obtenemos que se cumple el umbral de datos mínimos 
y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios para 200 de los 206 items 
requeridos en el estudio de mercado. 


• MEDIA GEOMÉTRICA: Como resultado de este ejercicio obtenemos que se cumple el umbral de 
datos mínimo y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios para 144 de los 
206 items requeridos en el estudio de mercado. 


 
En virtud de los artículos 424, 478 y 481 del estatuto tributario, los lápices de escribir y colorear, así como 
los cuadernos de tipo escolar se encuentran exentos de IVA, a continuación, se relacionan los ítems que 
se encuentran en el listado del estudio de mercado que se encuentran exentos de este impuesto:  
 


01 COLORES LARGOS COLORES LARGOS MÍNIMO 18 CM 2MM PUNTA DURA CAJA X 12 


02 
COLORES 
TRIANGULARES 
GRUESOS 


COLORES TRIANGULARES LARGOS, GRUESOS 24CM X 15 CM X 
1.5CM MINIO EMPAQUE, MINA 5MM CAJA X 12  


03 
CUADERNO 
ARGOLLADO DE 
TAMAÑO (105) 


CUADERNO ARGOLLADO DE TAMAÑO (105), 1 MATERIA, DE 80 
HOJAS, CUADRICULADO, EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN 
PLASTIFICADO UNIDAD 


04 
CUADERNO COSIDO 
, 1 MATERIA, 
FERROCARRIL 


CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 100 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO FERROCARRIL 
UNIDAD 


05 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE (RAYADO) 


CUADERNO COSIDO GRANDE (RAYADO) X 50 HOJAS EN PAPEL BOND 
Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD 


06 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 1 MATERIA 


CUADERNO COSIDO GRANDE 1 MATERIA, 100 HOJAS EN (RAYADO) 
EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN PLASTIFICADO UNIDAD 


07 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO 


CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 100 HOJAS EN 
PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD 


08 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO 


CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 50 HOJAS EN PAPEL 
BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD 


09 


CUADERNO COSIDO 
TAMAÑO 14.8X21CM, 
1 MATERIA, 50 
HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE 
CARTON 
PLASTIFICADO, 
FERROCARRIL 


CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, FERROCARRIL 
UNIDAD 
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10 
CUADERNO 
CUADROS 
PROGRESIVO 


CUADERNO COSIDO MEDIANO CUADRICULA DE 1 CM X 1CM  X 100 
HOJAS EN PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD 


11 


CUDERNO COSIDO 
GRANDE TIBO B X 
100 HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE 
CARTON 
PLASTIFICADO, 
CUADRICULADO 


CUADERNO COSIDO GRANDE TIBO B X 100 HOJAS EN PAPEL BOND, 
Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, CUADRICULADO UNDAD 


12 
LÁPIZ DE CHEQUEO 
MINA ROJA 


LÁPIZ DE CHEQUEO MINA ROJA CAJA X 12 


13 
LÁPIZ DE 
ESCRITURA MINA 
NEGRA 


LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA 2BCAJA X 12 


14 
LAPIZ MINA NEGRA 
H2 


LÁPIZ MINA NEGRA H2 CAJA X 12 


15 
LAPIZ PARA DIBUJO 
MINA NEGRA 2B X12 


LAPIZ PARA DIBUJO MINA NEGRA 2B  CAJA X 12 


16 
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO 


LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA ROJA 4.7  DE LARGO X 0.394 
DIAMETRO 2HB   CAJA X 12 


17 
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO 


LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA NEGRA 4.7  DE LARGO X 0.394 
DIAMETRO 2HB  CAJA X 12 


 
Una vez aplicado el promedio, la mediana y la media geométrica, manteniendo precios de las cotizaciones 
depurados se llegó a la conclusión de que la MEDIANA, es la medida estadística que cumple con una 
dispersión menor al 20% y mantiene un mínimo de tres precios para la determinación de los valores 
unitarios de 200 items de los 206 requeridos en el estudio de mercado, es decir que 6 items no cumplen 
con la condición de una dispersión inferior al 20%; por otro lado, para el PROMEDIO se presenta una 
dispersión superior al 20% para dieciséis (16) item, para el caso de la MEDIA GEOMÉTRICA se presenta 
una dispersión superior al 20% para sesenta y dos (62) ítems, el resultado del ejercicio realizado se muestra 
detalladamente en el anexo 2 “Documento validación precios referencia papelería”.  
 
 


6. INSUMOS, GRUPOS O COMPONENTES REVISADOS. 
 
Una vez realizado la revisión preliminar del proceso en cuestión , a continuación, los elementos o 
componentes viabilizados por las SDES: 


ÍTEM ELEMENTO  DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO 
UNIDAD DE 


MEDIDA 
IVA 


VALOR 
ANTES DE 


IVA 


VALOR 
IVA 


VALOR FINAL 
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1 
ACETATO PARA 
RETROPROYECCION 


ACETATO PARA 
RETROPROYECCION X10 
TAMAÑO CARTA ACETATO 
CALIBRE 4 


UNIDAD 0%  $ 15.833  
 $                             
-    


 $ 15.833  


2 
AGUJAS PUNTA 
ROMA PAÑO 


AGUJAS PUNTA ROMA PAÑO X 
25  


UNIDAD 19%  $ 9.833  
 $                       


1.868  
 $ 11.701  


3 
ALAMBRE 
GALVANIZADO 


ALAMBRE GALVANIZADO 
CALIBRE 12 x 1 KG 


KG 19%  $ 10.265  
 $                       


1.950  
 $ 12.215  


4 
ALAMBRE 
GALVANIZADO 


ALAMBRE GALVANIZADO 
CALIBRE 20 x 1 KG 


KG 19%  $ 21.807  
 $                       


4.143  
 $ 25.950  


5 
ALMOHADILLA 
DACTILAR 
REDONDA 


ALMOHADILLA DACTILAR 
REDONDA TINTA EN ACEITE 
NO TOXICA DIAMETRO 
INTERNO MINIMO DE 5 CM 
DIAMETRO UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 2.363  
 $                          


449  
 $ 2.812  


6 ARCILLA GREDA 
ARCILLA GREDA COLOR 
NATURAL x LIBRA 


LIBRA 19%  $ 3.692  
 $                          


701  
 $ 4.393  


7 BANDAS ELÁSTICAS 
BANDAS ELÁSTICAS REF. 22 X 
25G CAJA X 30 


CAJAX30 19%  $ 916  
 $                          


174  
 $ 1.090  


8 


BANDERITAS-MINI-
BANDERITAS- 
SEÑALES 
AUTOADHESIVAS - 
TIPO FECHA 


BANDERITAS-MINI- 
BANDERITAS- SEÑALES 
AUTOADHESIVAS 45 X 12 MM 
100 UNIDADES COLORES 
SURTIDOSPAQUETE X100 
UNIDADES (COLORES 
SURTIDOS) 


PAQUETEX100 19%  $ 1.417  
 $                          


269  
 $ 1.686  


9 
BISTURÍ 18MM 
PLÁSTICO 


BISTURÍ 18MM PLÁSTICO 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 917  
 $                          


174  
 $ 1.091  
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10 
BLOCK DE PAPEL 
BOND TAMAÑO 
CARTA 50 HOJAS 


BLOCK DE PAPEL BOND SIN 
RAYAS TAMAÑO CARTA 50 
HOJAS 


UNIDAD 19%  $ 3.833  
 $                          


728  
 $ 4.561  


11 
BLOCK DE PAPEL 
IRIS SIN RAYAS UN 
OCTAVO DE PLIEGO 


BLOCK DE PAPEL IRIS SIN 
RAYAS UN OCTAVO DE 
PLIEGO PAQUETE X 20 


PAQUETEX20 19%  $ 3.675  
 $                          


698  
 $ 4.373  


12 BOLÍGRAFO NEGRO 
BOLÍGRAFO NEGRO Diámetro 
de punta 1mm y cuerpo 
octogonal UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 840  
 $                          


160  
 $ 1.000  


13 BOLÍGRAFO ROJO 
BOLÍGRAFO ROJO Diámetro de 
punta 1mm y cuerpo octogonal 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 960  
 $                          


182  
 $ 1.142  


14 
BOLSILLO 
MATERIAL 
ACETATO 


BOLSILLO MATERIAL 
ACETATO TAMAÑO CARTA 
8,5"X 11" CALIBRE 40 MICRAS 
PAQUETE X 100  


PAQUETEX100 19%  $ 11.333  
 $                       


2.153  
 $ 13.486  


15 
BOLSILLO 
MATERIAL 
ACETATO 


BOLSILLO MATERIAL 
ACETATO TAMAÑO OFICIO 8,5" 
X 13" CALIBRE 40 MICRAS 
PAQUETE X 100 


PAQUETEX100 19%  $ 16.800  
 $                       


3.192  
 $ 19.992  


16 


BOMBAS EN 
COLORES 
SURTIDOS - 
COLORES 
BRILLANTES R- 12 


BOMBAS EN COLORES 
SURTIDOS - COLORES 
BRILLANTES R-12 PAQUETE X 
50 


PAQUETEX50 19%  $ 28.302  
 $                       


5.377  
 $ 33.679  


17 
BORRADOR DE 
NATA 


BORRADOR DE NATA 
MEDIDAS MINIMO 3,7 CM 
LARGO, 2,5 CM ANCHO, 1 CM 
DE ALTO UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 417  
 $                            
79  


 $ 496  


18 
BORRADOR PARA 
TABLERO BASE 
MADERA 


BORRADOR PARA TABLERO 
BASE MADERA 14CM DE 
LARGO X 4 DE ANCHO MINIMO 
- MATERIAL PARA BORRADO 
FIELTRO UNIDAD  


UNIDAD 19%  $ 5.500  
 $                       


1.045  
 $ 6.545  
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19 
BROCHA PARA 
BARNIZ 


BROCHA PARA BARNIZ DE 1 
PULGADA UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 7.034  
 $                       


1.337  
 $ 8.371  


20 
BROCHA PARA 
BARNIZ 


BROCHA PARA BARNIZ DE 2 
PULGADA UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 10.394  
 $                       


1.975  
 $ 12.369  


21 
BROCHA PARA 
BARNIZ 


BROCHA PARA BARNIZ DE 4 
PULGADA UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 19.608  
 $                       


3.726  
 $ 23.334  


22 
CARGADOR PARA 
PILA RECARGABLE 
AA y AAA 


CARGADOR PARA PILA 
RECARGABLE AA y AAA 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 43.750  
 $                       


8.313  
 $ 52.063  


23 
CARPETA PLASTICA 
LEGAJADORA 


CARPETA PLASTICA 
LEGAJADORA TAMAÑO OFICIO 
DE COLORES. 23.5 CM X 35.4 
CM UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 7.673  
 $                       


1.458  
 $ 9.131  


24 
CARTON 
CARTULINA 


CARTON CARTULINA DE 1 MM 
DE ESPESOR DE 70 X 100 
PLIEGO 


UNIDAD 19%  $ 2.550  
 $                          


485  
 $ 3.035  


25 


CARTON 
CORRUGADO 
DECORATIVO 
(KRAFF) 


CARTON CORRUGADO 
DECORATIVO (KRAFF) MEDIO 
PLIEGO 


UNIDAD 19%  $ 5.462  
 $                       


1.038  
 $ 6.500  


26 


CARTÓN PAJA, POR 
OCTAVO DE 
PLIEGO, DE 1 MM DE 
ESPESOR. COLOR 
NATURAL 


CARTÓN PAJA, POR OCTAVO 
DE PLIEGO, DE 1 MM DE 
ESPESOR. COLOR  NATURAL 
OCTAVO 


UNIDAD 19%  $ 700  
 $                          


133  
 $ 833  
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27 
CARTÓN PAJA, POR 
PLIEGO 


CARTÓN PAJA, POR PLIEGO, 
DE 1 MM DE ESPESOR (100X70 
CM) COLOR NATURAL PLIEGO 


UNIDAD 19%  $ 6.213  
 $                       


1.181  
 $ 7.394  


28 CARTUCHERA 


CARTUCHERA DE 25CM X 11 
CM X 16 CM COMO MINIMO EN 
LONA, CIERRE EN NAILON, 
CON UNA CREMALLERA. 
UNICOLOR UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 13.200  
 $                       


2.508  
 $ 15.708  


29 
CARTULINA 
BRISTOL COLORES 
SURTIDOS 


CARTULINA BRISTOL 
COLORES SURTIDOS 150 GRM 
PAQUETE X 10 OCTAVOS 


PAQUETEX10 19%  $ 1.391  
 $                          


264  
 $ 1.655  


30 
CARTULINA CARTA 
BLANCA 


CARTULINA CARTA BLANCA 
150 GRM PAQUETE X 100 


PAQUETEX100 19%  $ 14.875  
 $                       


2.826  
 $ 17.701  


31 
CARTULINA CARTA 
SURTIDO 


CARTULINA CARTA SURTIDO 
150 GRM PAQUETE X 100 


PAQUETEX100 19%  $ 14.167  
 $                       


2.692  
 $ 16.859  


32 
CARTULINA IRIS X 
OCTAVOS COLORES 
SURTIDOS 


CARTULINA IRIS X OCTAVOS 
COLORES SURTIDOS 210 GRM 
PAQUETE X 10 OCTAVOS 


PAQUETEX10 19%  $ 6.461  
 $                       


1.227  
 $ 7.688  
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33 CARTULINA NEGRA CARTULINA NEGRA PLIEGO UNIDAD 19%  $ 4.200  
 $                          


798  
 $ 4.998  


34 
CARTULINA OFICIO 
SURTIDO 


CARTULINA OFICIO SURTIDO 
150 GRM PAQUETE X 100 


PAQUETEX100 19%  $ 14.167  
 $                       


2.692  
 $ 16.859  


35 
CARTULINA PLIEGO 
BLANCO 


CARTULINA PLIEGO BLANCO  
150 GRM UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 2.760  
 $                          


524  
 $ 3.284  


36 
CARTULINA PLIEGO 
SURTIDO 


CARTULINA PLIEGO SURTIDO  
150 GRM UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 2.760  
 $                          


524  
 $ 3.284  


37 
CD-RW 700 MB 80 
MINUTOS 


CD-RW 700 MB 80 MINUTOS 
PAQUETE X 25 


PAQUETEX25 19%  $ 80.500  
 $                     


15.295  
 $ 95.795  


38 
CHINCHES CABEZA 
METALICA 


CHINCHES CABEZA METALICA  
CAJA X 50 


CAJAX50 19%  $ 1.380  
 $                          


262  
 $ 1.642  
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39 
CHINCHÓN 
TRASLUCIDO 


CHINCHÓN TRASLUCIDO CAJA 
X 40 


CAJAX40 19%  $ 3.150  
 $                          


599  
 $ 3.749  


40 
CINTA ADHESIVA DE 
EMPAQUE EN 
ROLLO 


CINTA ADHESIVA DE 
EMPAQUE EN ROLLO 48 MM X 
100 M  


UNIDAD 19%  $ 9.387  
 $                       


1.784  
 $ 11.171  


41 
CINTA ADHESIVA 
PARA 
ENMASCARAR 


CINTA ADHESIVA PARA 
ENMASCARAR 12MM X 40 M  
UNIDAD - ROLLO 


UNIDAD 19%  $ 2.100  
 $                          


399  
 $ 2.499  


42 
CINTA ADHESIVA 
PARA 
ENMASCARAR 


CINTA ADHESIVA PARA 
ENMASCARAR 48 MM X 40 M 
UNIDAD - ROLLO 


UNIDAD 19%  $ 11.805  
 $                       


2.243  
 $ 14.048  


43 
CINTA ADHESIVA 
TRANSPARENTE 


CINTA ADHESIVA 
TRANSPARENTE 12 MM X 40 M 
UNIDAD - ROLLO 


UNIDAD 19%  $ 1.196  
 $                          


227  
 $ 1.423  


44 CINTA CERA 
CINTA CERA 110 MM X 300 
METROS PARA IMPRESORA 
INTERMEC PC 43T  ROLLO  


UNIDAD 19%  $ 28.000  
 $                       


5.320  
 $ 33.320  
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45 
CINTA MAGICA 
INVISIBLE 


CINTA MAGICA INVISIBLE 18 
MM X 25 MTS UNIDAD-ROLLO 


UNIDAD 19%  $ 12.500  
 $                       


2.375  
 $ 14.875  


46 
CLIP MARIPOSA 
GIGANTE 


CLIP MARIPOSA GIGANTE  
CAJA X 12 


CAJAX12 19%  $ 3.387  
 $                          


643  
 $ 4.030  


47 
CLIP METALICO 
ESTÁNDAR 
PEQUEÑO 


CLIP METALICO ESTÁNDAR 
PEQUEÑO CAJA X 100 


CAJAX100 19%  $ 1.390  
 $                          


264  
 $ 1.654  


48 COLORES LARGOS 
COLORES LARGOS MÍNIMO 18 
CM 2MM PUNTA DURA CAJA X 
12 


CAJAX12 0%  $ 15.000  
 $                             
-    


 $ 15.000  


49 
COLORES 
TRIANGULARES 
GRUESOS 


COLORES TRIANGULARES 
LARGOS, GRUESOS 24CM X 15 
CM X 1.5CM MINIO EMPAQUE, 
MINA 5MM CAJA X 12  


CAJAX12 0%  $ 14.000  
 $                             
-    


 $ 14.000  


50 
COMPÁS DE 
PRECISIÓN 


COMPÁS DE PRECISIÓN 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 16.800  
 $                       


3.192  
 $ 19.992  
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51 CORDÓN DE YUTE 
CORDÓN DE YUTE DE 1 CABO 
x 100 M 


UNIDAD 19%  $ 21.360  
 $                       


4.058  
 $ 25.418  


52 CORDÓN DE YUTE 
CORDÓN DE YUTE DE 3 
CABOS x 100 M 


UNIDAD 19%  $ 69.539  
 $                     


13.213  
 $ 82.752  


53 
COSEDORA DE 
OFICINA 


COSEDORA DE OFICINA 20 
HOJAS UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 21.667  
 $                       


4.117  
 $ 25.784  


54 
COSEDORA 
INDUSTRIAL 


COSEDORA INDUSTRIAL 240 
HOJAS UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 161.000  
 $                     


30.590  
 $ 191.590  


55 
CRAYOLA TIPO 
ESTÁNDAR 


CRAYOLA GRUESA TIPO 
ESTÁNDAR DE TAMAÑO 
MAYOR A 10 MM X 105 MM, 
CON RECUBRIMIENTO EN 
ETIQUETA PROTECTORA Y 
DECORATIVA, PRESENTACIÓN 
EN CAJA DE CARTÓN. 
GRUESA CAJA X 10 


CAJAX10   19%  $ 8.422  
 $                       


1.600  
 $ 10.022  


56 
CRAYOLA TIPO 
ESTÁNDAR 


CRAYOLA DELGADA TIPO 
ESTÁNDAR DE TAMAÑO 
MAYOR A 7 MM X 60 MM Y 
MENOR O IGUAL A 10 MM X 90 
MM, CON RECUBRIMIENTO EN 
ETIQUETA PROTECTORA Y 
DECORATIVA, PRESENTACIÓN 
EN CAJA DE CARTÓN. CAJA X 
10 


CAJAX10   19%  $ 6.775  
 $                       


1.287  
 $ 8.062  
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57 
CUADERNO 
ARGOLLADO DE 
TAMAÑO (105) 


CUADERNO ARGOLLADO DE 
TAMAÑO (105), 1 MATERIA, DE 
80 HOJAS, CUADRICULADO, 
EN PAPEL BOND, Y PASTA DE 
CARTÓN PLASTIFICADO 
UNIDAD 


UNIDAD 0%  $ 8.000  
 $                             
-    


 $ 8.000  


58 
CUADERNO COSIDO 
, 1 MATERIA, 
FERROCARRIL 


CUADERNO COSIDO TAMAÑO 
14.8X21CM, 1 MATERIA, 100 
HOJAS EN PAPEL BOND, Y 
PASTA DE CARTON 
PLASTIFICADO FERROCARRIL 
UNIDAD 


UNIDAD 0%  $ 3.782  
 $                             
-    


 $ 3.782  


59 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE (RAYADO) 


CUADERNO COSIDO GRANDE 
(RAYADO) X 50 HOJAS EN 
PAPEL BOND Y PASTA DE 
CARTON PLASTIFICADO 
UNIDAD 


UNIDAD 0%  $ 3.382  
 $                             
-    


 $ 3.382  


60 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 1 MATERIA 


CUADERNO COSIDO GRANDE 
1 MATERIA, 100 HOJAS EN 
(RAYADO) EN PAPEL BOND, Y 
PASTA DE CARTÓN 
PLASTIFICADO UNIDAD 


UNIDAD 0%  $ 3.782  
 $                             
-    


 $ 3.782  


61 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO 


CUADERNO COSIDO GRANDE 
CUADRICULADO X 100 HOJAS 
EN PAPEL BOND Y PASTA DE 
CARTON PLASTIFICADO 
UNIDAD 


UNIDAD 0%  $ 3.782  
 $                             
-    


 $ 3.782  


62 
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO 


CUADERNO COSIDO GRANDE 
CUADRICULADO X 50 HOJAS 
EN PAPEL BOND Y PASTA DE 
CARTON PLASTIFICADO 
UNIDAD 


UNIDAD 0%  $ 3.382  
 $                             
-    


 $ 3.382  
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63 


CUADERNO COSIDO 
TAMAÑO 14.8X21CM, 
1 MATERIA, 50 
HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE 
CARTON 
PLASTIFICADO, 
FERROCARRIL 


CUADERNO COSIDO TAMAÑO 
14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 
HOJAS EN PAPEL BOND, Y 
PASTA DE CARTON 
PLASTIFICADO, FERROCARRIL 
UNIDAD 


UNIDAD 0%  $ 3.382  
 $                             
-    


 $ 3.382  


64 


CUDERNO COSIDO 
GRANDE TIBO B X 
100 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y 
PASTA DE CARTON 
PLASTIFICADO, 
CUADRICULADO 


CUADERNO COSIDO GRANDE 
TIBO B X 100 HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE CARTON 
PLASTIFICADO, 
CUADRICULADO UNDAD 


UNIDAD 0%  $ 4.100  
 $                             
-    


 $ 4.100  


65 
DVD-R 4.7 GB 120 
MINUTOS 


DVD-R 4.7 GB 120 MINUTOS 
PAQUETE X 50 PAQUETE X 50 


PAQUETEX50 19%  $ 62.084  
 $                     


11.796  
 $ 73.880  


66 
ESCARCHA 
DIFERENTES 
COLORES 


ESCARCHA DIFERENTES 
COLORES FRASCO X1/4 LIBRA 


UNIDAD 19%  $ 6.720  
 $                       


1.277  
 $ 7.997  


67 ESTOPA ESTOPA DE 1000 GR UNIDAD 19%  $ 25.935  
 $                       


4.928  
 $ 30.863  


68 
ETIQUETA DE 
TRANSFERENCIA 


ETIQUETA DE 
TRANSFERENCIA 5 CM X 2,5 
CM DOBLE COLUMNA ROLLO 
X 5000 PARA IMPRESORA 
INTERMEC PC 43T DIAMETRO 
INTERNO DEL CORE 1" 


UNIDAD 19%  $ 84.850  
 $                     


16.122  
 $ 100.972  
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69 GANCHO NO. 23/12 
GANCHO NO. 23/12 CAJA POR 
1000 CAJA X 1000 


CAJAX1000 19%  $ 6.300  
 $                       


1.197  
 $ 7.497  


70 GRAPA NO. 26/6 
GRAPA NO. 26/6 CAJA X 5000 
CAJA X 5000 


CAJAX5000 19%  $ 8.625  
 $                       


1.639  
 $ 10.264  


71 
GUÍA PARA TRAZO 
TIPO ESCUADRA 


GUÍA PARA TRAZO TIPO 
ESCUADRA 45° X 21 CM - 
PLASTICAS UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 6.325  
 $                       


1.202  
 $ 7.527  


72 
GUÍA PARA TRAZO 
TIPO REGLA DE 30 
CM - PLASTICAS 


GUÍA PARA TRAZO TIPO 
REGLA DE 30 CM - PLASTICAS 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 2.300  
 $                          


437  
 $ 2.737  


73 
GUÍA PARA TRAZO 
TIPO REGLA DE 50 
CM - PLASTICAS 


GUÍA PARA TRAZO TIPO 
REGLA DE 50 CM - PLASTICAS 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 4.200  
 $                          


798  
 $ 4.998  


74 


GUÍA PARA TRAZO 
TIPO 
TRANSPORTADOR, 
DE 360º - PLASTICA 


GUÍA PARA TRAZO TIPO 
TRANSPORTADOR, DE 360º - 
PLASTICA UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 3.166  
 $                          


602  
 $ 3.768  


F
irm


ad
o 


E
le


ct
ro


ni
ca


m
en


te
 c


on
 A


Z
S


ig
n


A
cu


er
do


: 2
02


50
51


2-
17


41
59


-0
56


08
5-


88
61


89
19


20
25


-0
5-


12
T


17
:4


2:
22


-0
5:


00
  -


  P
ag


in
a 


22
 d


e 
47







 


 


 PROCESO PLANEACION ESTRATÉGICA 
 


FORMATO FICHA TÉCNICA  
PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA 


Código: FOR-PE-040 


Versión: 1 


Fecha: Memo I2022024019 
– 14/07/2022 


Página: 23 de 45 


75 HOJAS DE EXAMEN 
HOJAS DE EXAMEN 
CUADRICULADAS DOBLE 
OFICIO 90 GR PAQUETE X 10 


PAQUETEX10 19%  $ 2.875  
 $                          


546  
 $ 3.421  


76 


HUMECEDOR 
DACTILAR - CERA 
DACTILAR CUENTA 
FÁCIL 


HUMECEDOR DACTILAR - 
CERA DACTILAR CUENTA 
FÁCIL 50GRS UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 7.437  
 $                       


1.413  
 $ 8.850  


77 KIT DE AGUJAS 


KIT DE AGUJAS PARA 
CROCHET DE TAMAÑOS 
VARIADOS X14 UNIDADES KIT 
X14 


KITX14 19%  $ 72.645  
 $                     


13.803  
 $ 86.448  


78 
KIT DE PINCELES 
PLANOS NYLON 


KIT DE PINCELES PLANOS DE 
CERDAS DE NYLON  X6 
UNIDADES  


KITX6 19%  $ 27.600  
 $                       


5.244  
 $ 32.844  


79 
KIT DE PINCELES 
REDONDOS NYLON 


KIT DE PINCELES REDONDOS 
DE CERDAS DE NYLON KIT X6 
UNIDADES 


KITX6 19%  $ 23.000  
 $                       


4.370  
 $ 27.370  


80 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO VERDE 
OSCURA X 500 GR  


UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       


9.880  
 $ 61.880  


F
irm


ad
o 


E
le


ct
ro


ni
ca


m
en


te
 c


on
 A


Z
S


ig
n


A
cu


er
do


: 2
02


50
51


2-
17


41
59


-0
56


08
5-


88
61


89
19


20
25


-0
5-


12
T


17
:4


2:
22


-0
5:


00
  -


  P
ag


in
a 


23
 d


e 
47







 


 


 PROCESO PLANEACION ESTRATÉGICA 
 


FORMATO FICHA TÉCNICA  
PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA 


Código: FOR-PE-040 


Versión: 1 


Fecha: Memo I2022024019 
– 14/07/2022 


Página: 24 de 45 


81 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO VERDE 
CLARA X 500 GR 


UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       


9.880  
 $ 61.880  


82 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO MORADA X 
500 GR 


UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       


9.880  
 $ 61.880  


83 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO AZUL 
OSCURA X 500 GR 


UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       


9.880  
 $ 61.880  


84 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO AZUL CLARA 
X 500 GR 


UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       


9.880  
 $ 61.880  


85 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO AMARILLA X 
500 GR 


UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       


9.880  
 $ 61.880  


86 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO NEGRA X 500 
GR 


UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       


9.880  
 $ 61.880  
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87 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO BLANCA X 
500 GR 


UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       


9.880  
 $ 61.880  


88 LANA EN OVILLO 
LANA EN OVILLO ROSADO X 
500 GR 


UNIDAD 19%  $ 52.000  
 $                       


9.880  
 $ 61.880  


89 
LÁPIZ DE CHEQUEO 
MINA ROJA 


LÁPIZ DE CHEQUEO MINA 
ROJA CAJA X 12 


CAJAX12 0%  $ 10.588  
 $                             
-    


 $ 10.588  


90 
LÁPIZ DE 
ESCRITURA MINA 
NEGRA 


LÁPIZ DE ESCRITURA MINA 
NEGRA 2BCAJA X 12 


CAJAX12 0%  $ 23.460  
 $                             
-    


 $ 23.460  


91 
LAPIZ MINA NEGRA 
H2 


LÁPIZ MINA NEGRA H2 CAJA X 
12 


CAJAX12 0%  $ 31.600  
 $                             
-    


 $ 31.600  


92 
LAPIZ PARA DIBUJO 
MINA NEGRA 2B X12 


LAPIZ PARA DIBUJO MINA 
NEGRA 2B  CAJA X 12 


CAJAX12 0%  $ 42.450  
 $                             
-    


 $ 42.450  
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93 
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO 


LAPIZ TRIANGULAR GRUESO 
MINA ROJA 4.7  DE LARGO X 
0.394 DIAMETRO 2HB   CAJA X 
12 


CAJAX12 0%  $ 10.757  
 $                             
-    


 $ 10.757  


94 
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO 


LAPIZ TRIANGULAR GRUESO 
MINA NEGRA 4.7  DE LARGO X 
0.394 DIAMETRO 2HB  CAJA X 
12 


CAJAX12 0%  $ 10.757  
 $                             
-    


 $ 10.757  


95 


LIBRETA DE 
TAQUIGRAFÍA 
BLANDA 70 HOJAS 
SIN PLASTIFICAR 


LIBRETA DE TAQUIGRAFÍA 
BLANDA 70 HOJAS SIN 
PLASTIFICAR UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 6.333  
 $                       


1.203  
 $ 7.536  


96 
LIBRETAS PAPEL 
MANTEQUILLA 


LIBRETAS PAPEL 
MANTEQUILLA TAMAÑO 
CARTA X 50 HOJAS (BLOCK) 
40 GRM UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 7.935  
 $                       


1.508  
 $ 9.443  


97 
LIBRO RADICADOR 
DE 200 FOLIOS 


LIBRO RADICADOR DE 200 
FOLIOS  PAPEL BOND 75 GR 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 17.800  
 $                       


3.382  
 $ 21.182  


98 
LIBRO RADICADOR 
DE 300 FOLIOS 


LIBRO RADICADOR DE 300 
FOLIOS PAPEL BOND 75 GR 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 24.500  
 $                       


4.655  
 $ 29.155  
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99 LIJA PARA MADERA 
LIJA PARA MADERA NO. 120 
EN HOJA MEDIDAS 9" X 11"  
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 2.185  
 $                          


415  
 $ 2.600  


100 
LIJA PARA MADERA 
NO. 320 EN HOJA 


LIJA PARA MADERA NO. 320 
EN HOJA 23 CM ANCHO X 28 
CM DE ALTO UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 2.259  
 $                          


429  
 $ 2.688  


101 
MARCADOR 
BORRABLE 
DESECHABLE 


MARCADOR BORRABLE 
DESECHABLE COLORES 
SURTIDOS (VERDE, ROJO, 
NEGRO Y AZUL)UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 1.333  
 $                          


253  
 $ 1.586  


102 
MARCADOR 
PERMANENTE 


MARCADOR PERMANENTE 
COLORES SURTIDOS 
COLORES SURTIDOS  (VERDE, 
ROJO, NEGRO Y AZUL) 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 1.265  
 $                          


240  
 $ 1.505  


103 
MARCADOR 
PERMANENTE 
PUNTA DELGADA 


MARCADOR PERMANENTE 
PUNTA DELGADA COLORES 
SURTIDOS COLORES 
SURTIDOS  (VERDE, ROJO, 
NEGRO Y AZUL) UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 20.650  
 $                       


3.924  
 $ 24.574  


104 


NOTAS 
AUTOADHESIVAS 
76MM X 76 MM/ 
TACO/ BLOQUE/ 
CUBO DE MINIMO 
100 HOJAS 


NOTAS AUTOADHESIVAS 
76MM X 76 MM/ TACO/ 
BLOQUE/ CUBO DE MINIMO 100 
HOJAS COLORES SURTIDOS 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 4.200  
 $                          


798  
 $ 4.998  
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105 
NYLON DE 0,40 MM x 
100 MT 


NYLON DE 0,40 MM x 100 MT UNIDAD 19%  $ 12.535  
 $                       


2.382  
 $ 14.917  


106 PALETA FORMICA 
PALETA FORMICA PLASTICA 
19 X 26 CM UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 19.650  
 $                       


3.734  
 $ 23.384  


107 PALOS DE BALSO 
PALOS DE BALSO 12 MM X 12 
MM X 91CM UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 3.333  
 $                          


633  
 $ 3.966  


108 PALOS DE BALSO 
PALOS DE BALSO 25 MM X 25 
MM X 90CM UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 7.875  
 $                       


1.496  
 $ 9.371  


109 
PAPEL  ADHESIVO 
COLORES 


PAPEL  ADHESIVO COLORES 
ROLLO 45 CM X 20 METROS 


UNIDAD 19%  $ 60.734  
 $                     


11.539  
 $ 72.273  


110 PAPEL ADHESIVO 


PAPEL ADHESIVO BOND 
BLANCO PARA IMPRIMIR 
ETIQUETAS 100 HOJAS CARTA 
PAQUETE X 100 HOJAS 


PAQUETEX100 19%  $ 63.000  
 $                     


11.970  
 $ 74.970  
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111 
PAPEL ADHESIVO 
TRANSPARENTE 


PAPEL ADHESIVO 
TRANSPARENTE PROPILENO 
ROLLO 45 CM X 20 METROS 


UNIDAD 19%  $ 58.650  
 $                     


11.144  
 $ 69.794  


112 
PAPEL BOND 75G 
TAMAÑO CARTA 


PAPEL BOND 75G CARTA 
CAJA X 10 RESMAS 10 
RESMAS 


UNIDAD 19%  $ 204.000  
 $                     


38.760  
 $ 242.760  


113 
PAPEL BOND 75G 
TAMAÑO OFICIO 


PAPEL BOND 75G OFICIO 
CAJA X 10 RESMAS 10 
RESMAS 


UNIDAD 19%  $ 252.000  
 $                     


47.880  
 $ 299.880  


114 PAPEL CELOFÁN 
PAPEL CELOFÁN X PLIEGO 
COLORES SURTIDOS 
PAQUETE X 25 PLIEGOS 


PAQUETEX25 19%  $ 27.443  
 $                       


5.214  
 $ 32.657  


115 PAPEL CREPE 
PAPEL CREPE X PLIEGO 
COLORES SURTIDOS 
PAQUETE X 10 PLIEGOS 


PAQUETEX10 19%  $ 15.000  
 $                       


2.850  
 $ 17.850  


116 PAPEL IRIS 
PAPEL IRIS, DE 90 G/M2 
PAQUETE X 10 OCTAVOS 


PAQUETEX10 19%  $ 4.812  
 $                          


914  
 $ 5.726  
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117 PAPEL IRIS 
PAPEL IRIS, DE 90 G/M2, 
TAMAÑO CARTABLOCK X 20 
HOJAS 


UNIDAD 19%  $ 3.333  
 $                          


633  
 $ 3.966  


118 PAPEL KRAFT 
PAPEL KRAFT DE 121 CM 90 
GR 48 PULGADAS – 150 M 
LARGO ROLLO 


UNIDAD 19%  $ 121.667  
 $                     


23.117  
 $ 144.784  


119 PAPEL PERIÓDICO PAPEL PERIÓDICO PLIEGO   UNIDAD 19%  $ 424  
 $                            
80  


 $ 504  


120 PAPEL SEDA 


PAPEL SEDA, DE 40 G/M2, 
(PAQUETE POR COLOR 
AMARILLO, AZUL, ROJO, 
VERDE, BLANCO) PAQUETE X 
25 PLIEGOS 


PAQUETEX25 19%  $ 10.000  
 $                       


1.900  
 $ 11.900  


121 PAPEL SILUETA 
PAPEL SILUETA POR MEDIO 
PLIEGO PAQUETE X 10 


PAQUETEX10 19%  $ 12.083  
 $                       


2.296  
 $ 14.379  


122 PAPEL SILUETA 
PAPEL SILUETA, POR PLIEGO 
PAQUETE X 100 PLIEGOS 


PAQUETEX100 19%  $ 45.000  
 $                       


8.550  
 $ 53.550  
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123 PAPEL TORNASOL 
PAPEL TORNASOL DE 60G/M2 
MEDIO PLIEGO 


UNIDAD 19%  $ 2.101  
 $                          


399  
 $ 2.500  


124 
PEGANTE EN 
BARRA 


PEGANTE EN BARRA 40 GR 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 3.061  
 $                          


581  
 $ 3.642  


125 PEGANTE LÍQUIDO 
PEGANTE LÍQUIDO 250 GR 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 3.982  
 $                          


756  
 $ 4.738  


126 PEGANTE LÍQUIDO 
PEGANTE LÍQUIDO 500 GR 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 8.000  
 $                       


1.520  
 $ 9.520  


127 
PEGANTE PARA 
MADERA 


PEGANTE PARA MADERA X 1 
KG 


UNIDAD 19%  $ 15.872  
 $                       


3.016  
 $ 18.888  


128 
PERFORADORA 
INDUSTRIAL 2 
HUECOS 100 HOJAS 


PERFORADORA INDUSTRIAL 2 
HUECOS 100 HOJAS UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 189.750  
 $                     


36.053  
 $ 225.803  
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129 
PERFORADORA 
PARA OFICINA DE 2 
HUECOS 


PERFORADORA PARA OFICINA 
DE 2 HUECOS  20 HOJAS 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 19.617  
 $                       


3.727  
 $ 23.344  


130 PILA 9V PILA 9V UNIDAD 19%  $ 31.800  
 $                       


6.042  
 $ 37.842  


131 
PILAS AA 
RECARGABLES PAR 


PILAS AA RECARGABLES PAR 
– CAPACIDAD 2100 mAh 
1.2VPAQUETE X 2 PILAS 


PAQUETEX2 19%  $ 42.000  
 $                       


7.980  
 $ 49.980  


132 
PILAS AAA 
RECARGABLES PAR 


PILAS AAA RECARGABLES 
PAR – CAPCIDAD 900 mAh 
1.2VPAQUETE X 2 PILAS 


PAQUETEX2 19%  $ 22.438  
 $                       


4.263  
 $ 26.701  


133 
PILAS ALCALINAS 
AA NO 
RECARGABLES PAR 


PILAS ALCALINAS AA NO 
RECARGABLES PAR PAQUETE 
X 2 PILAS 


PAQUETEX2 19%  $ 3.075  
 $                          


584  
 $ 3.659  


134 
PILAS ALCALINAS 
AAA NO 
RECARGABLES 


PILAS ALCALINAS AAA NO 
RECARGABLES PAQUETE X 2 
PILAS 


PAQUETEX2 19%  $ 3.000  
 $                          


570  
 $ 3.570  


F
irm


ad
o 


E
le


ct
ro


ni
ca


m
en


te
 c


on
 A


Z
S


ig
n


A
cu


er
do


: 2
02


50
51


2-
17


41
59


-0
56


08
5-


88
61


89
19


20
25


-0
5-


12
T


17
:4


2:
22


-0
5:


00
  -


  P
ag


in
a 


32
 d


e 
47







 


 


 PROCESO PLANEACION ESTRATÉGICA 
 


FORMATO FICHA TÉCNICA  
PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA 


Código: FOR-PE-040 


Versión: 1 


Fecha: Memo I2022024019 
– 14/07/2022 


Página: 33 de 45 


135 PINCEL REDONDO 
PINCEL REDONDO # 1 CERDA 
DURA UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 1.361  
 $                          


259  
 $ 1.620  


136 PINCEL REDONDO 
PINCEL REDONDO # 12 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 1.840  
 $                          


350  
 $ 2.190  


137 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 6 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.500  
 $                          


475  
 $ 2.975  


138 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 0 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 4.000  
 $                          


760  
 $ 4.760  


139 PINCEL REDONDO 
PINCEL REDONDO # 10 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 2.333  
 $                          


443  
 $ 2.776  


140 PINTUCARITAS 


PINTUCARITAS 200 GRM - 
CAJA PEQUEÑA EN COLORES: 
BLANCO, NEGRO, AZUL, 
VERDE, DORADO, PLATEADO, 
AMARILLO, ANARANJADO, 
MORADO, ROSADO, PIELCAJA 
X 6 COLORES 


CAJAX6 19%  $ 8.400  
 $                       


1.596  
 $ 9.996  
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141 PINTURA ACRÍLICA 
PINTURA ACRÍLICA AMARILLO 
PRIMARIO X1 LT 


LT 19%  $ 21.690  
 $                       


4.121  
 $ 25.811  


142 PINTURA ACRÍLICA 
PINTURA ACRÍLICA ROJO 
PRIMARIO X1 LT 


LT 19%  $ 21.690  
 $                       


4.121  
 $ 25.811  


143 PINTURA ACRÍLICA 
PINTURA ACRÍLICA NEGRA X1 
LT 


LT 19%  $ 21.690  
 $                       


4.121  
 $ 25.811  


144 PINTURA ACRÍLICA 
PINTURA ACRÍLICA BLANCO 
X1 LT 


LT 19%  $ 21.690  
 $                       


4.121  
 $ 25.811  


145 PINTURA ACRÍLICA 
PINTURA ACRÍLICA AZUL 
PRIMARIO X 1LT 


LT 19%  $ 21.690  
 $                       


4.121  
 $ 25.811  


146 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 


PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO AZUL  
500CC 


500CC 19%  $ 58.823  
 $                     


11.176  
 $ 69.999  
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147 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 


PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO 
BLANCO 500 CC 


500CC 19%  $ 58.823  
 $                     


11.176  
 $ 69.999  


148 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 


PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO ROJO 
500 CC 


500CC 19%  $ 58.823  
 $                     


11.176  
 $ 69.999  


149 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 


PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO VERDE 
500 CC 


500CC 19%  $ 58.823  
 $                     


11.176  
 $ 69.999  


150 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 


PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO 
NEGRO 500CC 


500CC 19%  $ 58.823  
 $                     


11.176  
 $ 69.999  


151 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 


PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO 
AMARILLO 500 CC 


500CC 19%  $ 58.823  
 $                     


11.176  
 $ 69.999  


152 
PINTURA PARA 
VIDRIO, CERÁMICA 
Y ALUMINIO 


PINTURA PARA VIDRIO, 
CERÁMICA Y ALUMINIO 
NARANJA 500CC 


500CC 19%  $ 58.823  
 $                     


11.176  
 $ 69.999  
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153 PINTURA VINILO 
PINTURA VINILO AMARILLO 
PRIMARIO 1LT 


LT 19%  $ 17.647  
 $                       


3.353  
 $ 21.000  


154 PINTURA VINILO 
PINTURA VINILO ROJO 
PRIMARIO 1LT 


LT 19%  $ 17.647  
 $                       


3.353  
 $ 21.000  


155 PINTURA VINILO 
PINTURA VINILO AZUL 
PRIMARIO 1LT 


LT 19%  $ 17.647  
 $                       


3.353  
 $ 21.000  


156 PINTURA VINILO PINTURA VINILO NEGRO 1LT LT 19%  $ 17.647  
 $                       


3.353  
 $ 21.000  


157 PINTURA VINILO PINTURA VINILO BLANCO 1LT LT 19%  $ 17.647  
 $                       


3.353  
 $ 21.000  


158 
PISTOLA DE 
SILICONA 


PISTOLA DE SILICONA 
GRANDE UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 28.400  
 $                       


5.396  
 $ 33.796  
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159 
PISTOLA DE 
SILICONA 


PISTOLA DE SILICONA 
PEQUEÑA UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 20.997  
 $                       


3.989  
 $ 24.986  


160 
PLASTILINA EN 
BARRA, LARGA 
ESCOLAR. 


PLASTILINA EN BARRA, 
LARGA ESCOLAR. 180 GR 
CAJA X 12 


CAJAX12 19%  $ 6.125  
 $                       


1.164  
 $ 7.289  


161 
PLUMONES CAJA X 
12 


PLUMONES CAJA X 12 
COLORES SURTIDOS SECADO 
RAPIDO CAJA X 12 


CAJAX12 19%  $ 4.375  
 $                          


831  
 $ 5.206  


162 PORCELANICRON  
PORCELANICRON PAQUETE 
POR 500 GRAMOS  COLORES 
PRIMARIOS Y PIEL 


PAQUETEX500GR 19%  $ 11.204  
 $                       


2.129  
 $ 13.333  


163 
PUNZON Y  TABLA 
DE PICADO 


PUNZON Y TABLA DE PICADO 
TAMAÑO TABLA 27 X 30 CMT 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 17.507  
 $                       


3.326  
 $ 20.833  


164 REPUESTO BISTURÍ 
REPUESTO BISTURÍ 18MM 
PAQUETE X 10 PAQUETE X 10 


PAQUETEX10 19%  $ 2.625  
 $                          


499  
 $ 3.124  
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165 
RESALTADOR 
DESECHABLE 


RESALTADOR DESECHABLE 
COLORES SURTIDOS 
(AMARILLO, VERDE, ROSADO 
Y AZUL) UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 12.600  
 $                       


2.394  
 $ 14.994  


166 
ROTULOS 
ADHESIVOS 


ROTULOS ROJOS ADHESIVOS 
1 CM DIAMETRO PAQ X 150 
UNIDADES MINIMO  


PAQUETEX150 19%  $ 54.000  
 $                     


10.260  
 $ 64.260  


167 
ROTULOS 
ADHESIVOS 


ROTULOS VERDES 
ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO 
PAQ X 150 UNIDADES MINIMO  


PAQUETEX150 19%  $ 54.000  
 $                     


10.260  
 $ 64.260  


168 
ROTULOS 
ADHESIVOS 


ROTULOS AMARILLOS 
ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO 
PAQ X 150 UNIDADES MINIMO 


PAQUETEX150 19%  $ 54.000  
 $                     


10.260  
 $ 64.260  


169 
SACAGANCHOS 
PARA GRAPA 


SACAGANCHOS METALICO 
PARA GRAPA UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 2.135  
 $                          


406  
 $ 2.541  


170 


SILICONA EN 
BARRA 
TRANSPARENTE, 
DELGADA PARA 
PISTOLA PEQUEÑA 


SILICONA EN BARRA 
TRANSPARENTE, DELGADA 
PARA PISTOLA PEQUEÑA 25 
CM DE  LARGO 1 KG 


KG 19%  $ 51.667  
 $                       


9.817  
 $ 61.484  
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171 


SILICONA EN 
BARRA 
TRANSPARENTE, 
GRUESA PARA 
PISTOLA GRANDE 


SILICONA EN BARRA 
TRANSPARENTE, GRUESA 
PARA PISTOLA GRANDE 25 CM 
DE LARGO 1 KG 


KG 19%  $ 54.970  
 $                     


10.444  
 $ 65.414  


172 SOBRE BLANCO  


SOBRE DE PAPEL BOND 
BLANCO TAMAÑO OFICIO de 
25 X 35 En 75 Gr. Paquete por 
100 unidades 


PAQUETEX100 19%  $ 48.000  
 $                       


9.120  
 $ 57.120  


173 
SOBRE DE FELPA 
PARA CD 


SOBRE DE FELPA PARA CD 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 960  
 $                          


182  
 $ 1.142  


174 SOBRE DE MANILA 
SOBRE DE MANILA TAMAÑO 
CARTA 17.5 CM X 24 CM 
PAQUETE X 100 UNIDADES 


PAQUETEX100 19%  $ 11.667  
 $                       


2.217  
 $ 13.884  


175 SOBRE DE MANILA 
SOBRE DE MANILA TAMAÑO 
OFICIO PAQUETE X 100 
UNIDADES 


PAQUETEX100 19%  $ 15.833  
 $                       


3.008  
 $ 18.841  


176 
TABLA PLANILLERA 
EN POLIPROPILENO 
TAMAÑO OFCIO 


TABLA PLANILLERA EN 
POLIPROPILENO TAMAÑO 
OFCIO UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 8.000  
 $                       


1.520  
 $ 9.520  
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177 
TAJALÁPIZ 
ELÉCTRICO 


TAJALÁPIZ ELÉCTRICO CON 
CABLE 110 v UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 241.667  
 $                     


45.917  
 $ 287.584  


178 
TAJALÁPIZ 
METALICO 


TAJALÁPIZ METALICO UNIDAD UNIDAD 19%  $ 508  
 $                            
96  


 $ 604  


179 
TAJALÁPIZ 
PLASTICO PARA 
LAPIZ GRUESO 


TAJALÁPIZ PLASTICO PARA  
LAPIZ GRUESO UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 1.374  
 $                          


261  
 $ 1.635  


180 TÉMPERA 
TÉMPERA DE 25 CM3 
COLORES SURTIDOS 25 CC 


UNIDAD 19%  $ 1.417  
 $                          


269  
 $ 1.686  


181 
TIJERAS GRANDES 
PUNTA FINA PARA 
CORTAR PAPEL 


TIJERAS GRANDES PUNTA 
FINA PARA CORTAR PAPEL 8.5 
PULGADAS UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 7.130  
 $                       


1.355  
 $ 8.485  


182 
TIJERAS OFICINA 
DE OFICINA 


TIJERAS OFICINA DE 19 CM 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 6.100  
 $                       


1.159  
 $ 7.259  
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183 
TIJERAS PUNTA 
ROMA 


TIJERAS PUNTA ROMA 
UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 1.500  
 $                          


285  
 $ 1.785  


184 TINTA PARA SELLO 
TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC 
NEGRO  UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 5.865  
 $                       


1.114  
 $ 6.979  


185 TRAPILLO 
TRAPILLO  100 MT 16 X 16 X 10 
CM 100 GRM COLORES 
SURTIDOS  


UNIDAD 19%  $ 12.500  
 $                       


2.375  
 $ 14.875  


186 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 


TRAPILLO ROJO EN BOLA X 5 
KG 


KG 19%  $ 86.493  
 $                     


16.434  
 $ 102.927  


187 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 


TRAPILLO VERDE CLARO EN 
BOLA X 5 KG 


KG 19%  $ 86.493  
 $                     


16.434  
 $ 102.927  


188 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 


TRAPILLO VERDE OSCURO EN 
BOLA X 5 KG 


KG 19%  $ 86.493  
 $                     


16.434  
 $ 102.927  
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189 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 


TRAPILLO AZUL CLARO EN 
BOLA X 5 KG 


KG 19%  $ 86.493  
 $                     


16.434  
 $ 102.927  


190 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 


TRAPILLO AZUL OSCURO EN 
BOLA X 5 KG 


KG 19%  $ 86.493  
 $                     


16.434  
 $ 102.927  


191 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 


TRAPILLO MORADO EN BOLA 
X 5 KG 


KG 19%  $ 86.493  
 $                     


16.434  
 $ 102.927  


192 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 


TRAPILLO AMARILLO EN BOLA 
X 5 KG 


KG 19%  $ 86.493  
 $                     


16.434  
 $ 102.927  


193 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 


TRAPILLO NEGRO EN BOLA X 
5 KG 


KG 19%  $ 86.493  
 $                     


16.434  
 $ 102.927  


194 
TRAPILLO EN BOLA 
X 5 KG 


TRAPILLO BLANCO EN BOLA X 
5 KG 


KG 19%  $ 86.493  
 $                     


16.434  
 $ 102.927  
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195 


VENA PARA 
DELINEAR VIDRIO, 
ALUMINIO Y 
CERAMICA 


VENA PARA DELINEAR VIDRIO, 
ALUMINIO Y CERAMICA 500ML 
COLORES SURTIDOS  


UNIDAD 19%  $ 8.366  
 $                       


1.590  
 $ 9.956  


196 VINILO 


VINILO, POR 1 UNIDAD DE 500 
CM3 COLORES SURTIDOS 
INCLUIDO COLORES 
PRIMARIOS 500 CC 


UNIDAD 19%  $ 28.750  
 $                       


5.463  
 $ 34.213  


197 
CAJA DE ARCHIVO 
X200 


Dimensiones Internas: ancho: 
20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 
cm. 
Dimensiones externas: ancho: 
21 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 
40 cm. Cajas producidas con 
cartón Kraft corrugado de pared 
sencilla (Especificaciones en 
anexo técnico)UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 10.925  
 $                       


2.076  
 $ 13.001  


198 
CARPETA EN 
CARTON YUTE 600 
GR 


Juego de carátulas y contra 
caratulas para el 
almacenamiento de los folios 
tamaño oficio, elaborado en 
cartón rígido de YUTE de 600 
gramos, con refuerzo en TELA 
COLETA que debe incluir 
refuerzo para gancho por 
dentro. Tela coleta, color café 
oscuro (Especificaciones en 
anexo técnico)UNIDAD 


UNIDAD 19%  $ 3.129  
 $                          


595  
 $ 3.724  
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199 


CARPETA CON 
SOLAPAS 
LATERALES 
(CARPETA CUATRO 
ALETAS) 


Dimensiones: Total: Ancho: 
69.5 cm. X largo: 69.5 cm. De la 
base central: Ancho: 22 cm. X 
largo: 35 cm. De las aletas 
laterales: Ancho: 22 cm. X 
largo: 35 cm. Ancho: 25.5 cm. X 
largo: 35 cm. De las aletas 
superiores: Ancho: 22.5 cm. X 
largo: 17cm.                                                          
Material: Las especificaciones 
que deben cumplir los 
materiales con los cuales se 
elaboran las carpetas, están 
dadas en la NTC 4436:1999. 
Papel para documentos de 
archivo. Requisitos para la 
permanencia y la durabilidad, y 
en la NTC 5397 Materiales para 
documentos de archivo con 
soporte papel. Características 
de calidad. 


UNIDAD 19%  $ 4.100  
 $                          


779  
 $ 4.879  


200 
CAJA PARA 
DOCUMENTOS DE 
GRAN FORMATO 


Tapa Dimensiones internas: 
largo: 88 cm x ancho: 61 cm x 
alto: 8 cm  
Dimensiones externas: largo: 
88,5 cm x ancho: 62,5 cm x alto: 
8,5 cm Base  
Dimensiones internas: largo: 87 
cm x ancho: 59 cm x alto: 8 cm  
Dimensiones externas: largo: 
87,5 cm x ancho: 60 cm x alto: 
8,5 cm  
Estas medidas se podrán 
ajustar de acuerdo con el 
formato de la documentación. 
Tapa con bisagra de apertura a 
15 cm del borde, para facilitar la 
introducción y el retiro de la 
documentación. Material: Las 
especificaciones que deben 
cumplir los materiales con los 
cuales se elaboran las cajas 
que para el caso se recomienda 
el cartón corrugado con 
recubrimiento están dadas en la 
NTC 4436:1999. Papel para 
documentos de archivo. 
Requisitos para la permanencia 
y la durabilidad, y en la NTC 
5397 Materiales para 
documentos de archivo con 
soporte papel. Características 
de calidad.  


UNIDAD 19%  $ 13.000  
 $                       


2.470  
 $ 15.470  


Metodología: Mediana 
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Enlace que reposa la información del proceso. https://sdisgovco-
my.sharepoint.com/personal/esoler_sdis_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ga=1&id=%2Fpersonal%2Fesoler%5Fsdis%5Fgov%5Fco%2FDocume
nts%2Fcompartida%2FCOSTOS%2FOBSERVATORIOS%20DE%20PRECIOS%2F2022 


 


 
 DOCUMENTACIÓN ANEXA 
 
Documentos adjuntos utilizados en la revisión del proceso  
 
Estudios Previos _x_ Anexo Técnico _x_     
Estudio del Sector x__ Cotizaciones _x_ 
Anexo 1. Documento de validación de precios de referencia _x_ 
Otros____ cuales:  
 
Se generan precios unitarios de referencia que permiten a las dependencias tomar decisiones frente a los 
presupuestos de la operación de los proyectos, modalidades de atención, estándares y servicios de la 
Secretaría Distrital de Integración Social, el día 12 de mayo de 2025.  


 


NOMBRE:  
 
 
 
GUILLERMO A CADENA B 
Equipo de costos 
Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización 
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS 
 


 


 


 


 


 


 


 


 


Escanee el código 


para verificación 


 


  


     


 


ficha_tecnica_Papeleria


SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co


Id Acuerdo: 20250512-174159-056085-88618919


Estado: Finalizado


Creación: 2025-05-12 17:41:59


Finalización: 2025-05-12 17:42:20


Elaboración: ELABORÓ


Guillermo Alberto Cadena Berrocal
79944001
gcadenab@sdis.gov.co
Contratista
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REPORTE DE TRAZABILIDAD 
 


 


 


 


 


 


 


 


 


Escanee el código 


para verificación 


 


  


           


TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO 
ENVIO, LECTURA 


Y RESPUESTA 


 


ficha_tecnica_Papeleria


SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co


Id Acuerdo: 20250512-174159-056085-88618919


Estado: Finalizado


Creación: 2025-05-12 17:41:59


Finalización: 2025-05-12 17:42:20


Elaboración


Guillermo Alberto Cadena Berrocal


gcadenab@sdis.gov.co


Contratista
Aprobado


Env.: 2025-05-12 17:42:06


Lec.: 2025-05-12 17:42:18


Res.: 2025-05-12 17:42:20


IP Res.: 190.27.225.68
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Código: FOR-PE-039


Versión: 2


Fecha: Memo I2022024019 - 14/07/2022


Páginas: 1


ÍTEM ELEMENTO DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO
UNIDAD DE 


MEDIDA
IVA VALOR ANTES DE IVA VALOR IVA VALOR FINAL


1 ACETATO PARA RETROPROYECCION
ACETATO PARA RETROPROYECCION X10 TAMAÑO CARTA 


ACETATO CALIBRE 4
UNIDAD 0%  $ 15.833  $                               -    $ 15.833 


2 AGUJAS PUNTA ROMA PAÑO AGUJAS PUNTA ROMA PAÑO X 25 UNIDAD 19%  $ 9.833  $                         1.868  $ 11.701 


3 ALAMBRE GALVANIZADO ALAMBRE GALVANIZADO CALIBRE 12 x 1 KG KG 19%  $ 10.265  $                         1.950  $ 12.215 


4 ALAMBRE GALVANIZADO ALAMBRE GALVANIZADO CALIBRE 20 x 1 KG KG 19%  $ 21.807  $                         4.143  $ 25.950 


5 ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA
ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA TINTA EN ACEITE NO TOXICA 


DIAMETRO INTERNO MINIMO DE 5 CM DIAMETRO UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 2.363  $                            449  $ 2.812 


6 ARCILLA GREDA ARCILLA GREDA COLOR NATURAL x LIBRA LIBRA 19%  $ 3.692  $                            701  $ 4.393 


7 BANDAS ELÁSTICAS BANDAS ELÁSTICAS REF. 22 X 25G CAJA X 30 CAJAX30 19%  $ 916  $                            174  $ 1.090 


8
BANDERITAS-MINI-BANDERITAS- 


SEÑALES AUTOADHESIVAS - TIPO 


FECHA


BANDERITAS-MINI- BANDERITAS- SEÑALES AUTOADHESIVAS 45 


X 12 MM


100 UNIDADES COLORES SURTIDOSPAQUETE X100 UNIDADES 


(COLORES SURTIDOS)


PAQUETEX100 19%  $ 1.417  $                            269  $ 1.686 


9 BISTURÍ 18MM PLÁSTICO BISTURÍ 18MM PLÁSTICO UNIDAD UNIDAD 19%  $ 917  $                            174  $ 1.091 


10
BLOCK DE PAPEL BOND TAMAÑO 


CARTA 50 HOJAS
BLOCK DE PAPEL BOND SIN RAYAS TAMAÑO CARTA 50 HOJAS UNIDAD 19%  $ 3.833  $                            728  $ 4.561 


11
BLOCK DE PAPEL IRIS SIN RAYAS UN 


OCTAVO DE PLIEGO


BLOCK DE PAPEL IRIS SIN RAYAS UN OCTAVO DE PLIEGO 


PAQUETE X 20
PAQUETEX20 19%  $ 3.675  $                            698  $ 4.373 


12 BOLÍGRAFO NEGRO
BOLÍGRAFO NEGRO Diámetro de punta 1mm y cuerpo octogonal 


UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 840  $                            160  $ 1.000 


13 BOLÍGRAFO ROJO
BOLÍGRAFO ROJO Diámetro de punta 1mm y cuerpo octogonal 


UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 960  $                            182  $ 1.142 


14 BOLSILLO MATERIAL ACETATO
BOLSILLO MATERIAL ACETATO TAMAÑO CARTA 8,5"X 11" 


CALIBRE 40 MICRAS PAQUETE X 100 
PAQUETEX100 19%  $ 11.333  $                         2.153  $ 13.486 


15 BOLSILLO MATERIAL ACETATO
BOLSILLO MATERIAL ACETATO TAMAÑO OFICIO 8,5" X 13" 


CALIBRE 40 MICRAS PAQUETE X 100
PAQUETEX100 19%  $ 16.800  $                         3.192  $ 19.992 


16
BOMBAS EN COLORES SURTIDOS - 


COLORES BRILLANTES R- 12


BOMBAS EN COLORES SURTIDOS - COLORES BRILLANTES R-12 


PAQUETE X 50
PAQUETEX50 19%  $ 28.302  $                         5.377  $ 33.679 


17 BORRADOR DE NATA
BORRADOR DE NATA MEDIDAS MINIMO 3,7 CM LARGO, 2,5 CM 


ANCHO, 1 CM DE ALTO UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 417  $                              79  $ 496 


18
BORRADOR PARA TABLERO BASE 


MADERA


BORRADOR PARA TABLERO BASE MADERA 14CM DE LARGO X 4 


DE ANCHO MINIMO - MATERIAL PARA BORRADO FIELTRO UNIDAD 
UNIDAD 19%  $ 5.500  $                         1.045  $ 6.545 


19 BROCHA PARA BARNIZ BROCHA PARA BARNIZ DE 1 PULGADA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 7.034  $                         1.337  $ 8.371 


20 BROCHA PARA BARNIZ BROCHA PARA BARNIZ DE 2 PULGADA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 10.394  $                         1.975  $ 12.369 


21 BROCHA PARA BARNIZ BROCHA PARA BARNIZ DE 4 PULGADA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 19.608  $                         3.726  $ 23.334 


22
CARGADOR PARA PILA 


RECARGABLE AA y AAA
CARGADOR PARA PILA RECARGABLE AA y AAA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 43.750  $                         8.313  $ 52.063 


23 CARPETA PLASTICA LEGAJADORA
CARPETA PLASTICA LEGAJADORA TAMAÑO OFICIO DE 


COLORES. 23.5 CM X 35.4 CM UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 7.673  $                         1.458  $ 9.131 


24 CARTON CARTULINA CARTON CARTULINA DE 1 MM DE ESPESOR DE 70 X 100 PLIEGO UNIDAD 19%  $ 2.550  $                            485  $ 3.035 


25
CARTON CORRUGADO DECORATIVO 


(KRAFF)
CARTON CORRUGADO DECORATIVO (KRAFF) MEDIO PLIEGO UNIDAD 19%  $ 5.462  $                         1.038  $ 6.500 


26
CARTÓN PAJA, POR OCTAVO DE 


PLIEGO, DE 1 MM DE ESPESOR. 


COLOR NATURAL


CARTÓN PAJA, POR OCTAVO DE PLIEGO, DE 1 MM DE ESPESOR. 


COLOR  NATURAL OCTAVO
UNIDAD 19%  $ 700  $                            133  $ 833 


27 CARTÓN PAJA, POR PLIEGO
CARTÓN PAJA, POR PLIEGO, DE 1 MM DE ESPESOR (100X70 CM) 


COLOR NATURAL PLIEGO
UNIDAD 19%  $ 6.213  $                         1.181  $ 7.394 


28 CARTUCHERA
CARTUCHERA DE 25CM X 11 CM X 16 CM COMO MINIMO EN LONA, 


CIERRE EN NAILON, CON UNA CREMALLERA. UNICOLOR UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 13.200  $                         2.508  $ 15.708 


29
CARTULINA BRISTOL COLORES 


SURTIDOS


CARTULINA BRISTOL COLORES SURTIDOS 150 GRM PAQUETE X 


10 OCTAVOS
PAQUETEX10 19%  $ 1.391  $                            264  $ 1.655 


30 CARTULINA CARTA BLANCA CARTULINA CARTA BLANCA 150 GRM PAQUETE X 100 PAQUETEX100 19%  $ 14.875  $                         2.826  $ 17.701 


PROYECTO Y ÁREA 


ENCARGADA:
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA


FECHA SOLICITUD: 12/05/2025


PROCESO PLANEACIÓN ESTRATÉGICA


FORMATO PRESENTACIÓN PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA


NOMBRE DEL PROCESO 


(Descripción breve del proceso)
PAPELERIA 2025


OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATAR EL SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE  PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y  PROYECTOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN 


SOCIAL.
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ÍTEM ELEMENTO DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO
UNIDAD DE 


MEDIDA
IVA VALOR ANTES DE IVA VALOR IVA VALOR FINAL


PROYECTO Y ÁREA 


ENCARGADA:
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA


FECHA SOLICITUD: 12/05/2025


PROCESO PLANEACIÓN ESTRATÉGICA


FORMATO PRESENTACIÓN PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA


NOMBRE DEL PROCESO 


(Descripción breve del proceso)
PAPELERIA 2025


OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATAR EL SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE  PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y  PROYECTOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN 


SOCIAL.


31 CARTULINA CARTA SURTIDO CARTULINA CARTA SURTIDO 150 GRM PAQUETE X 100 PAQUETEX100 19%  $ 14.167  $                         2.692  $ 16.859 


32
CARTULINA IRIS X OCTAVOS 


COLORES SURTIDOS


CARTULINA IRIS X OCTAVOS COLORES SURTIDOS 210 GRM 


PAQUETE X 10 OCTAVOS
PAQUETEX10 19%  $ 6.461  $                         1.227  $ 7.688 


33 CARTULINA NEGRA CARTULINA NEGRA PLIEGO UNIDAD 19%  $ 4.200  $                            798  $ 4.998 


34 CARTULINA OFICIO SURTIDO CARTULINA OFICIO SURTIDO 150 GRM PAQUETE X 100 PAQUETEX100 19%  $ 14.167  $                         2.692  $ 16.859 


35 CARTULINA PLIEGO BLANCO CARTULINA PLIEGO BLANCO  150 GRM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.760  $                            524  $ 3.284 


36 CARTULINA PLIEGO SURTIDO CARTULINA PLIEGO SURTIDO  150 GRM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.760  $                            524  $ 3.284 


37 CD-RW 700 MB 80 MINUTOS CD-RW 700 MB 80 MINUTOS PAQUETE X 25 PAQUETEX25 19%  $ 80.500  $                       15.295  $ 95.795 


38 CHINCHES CABEZA METALICA CHINCHES CABEZA METALICA  CAJA X 50 CAJAX50 19%  $ 1.380  $                            262  $ 1.642 


39 CHINCHÓN TRASLUCIDO CHINCHÓN TRASLUCIDO CAJA X 40 CAJAX40 19%  $ 3.150  $                            599  $ 3.749 


40
CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE EN 


ROLLO
CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE EN ROLLO 48 MM X 100 M UNIDAD 19%  $ 9.387  $                         1.784  $ 11.171 


41
CINTA ADHESIVA PARA 


ENMASCARAR


CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR 12MM X 40 M  UNIDAD - 


ROLLO
UNIDAD 19%  $ 2.100  $                            399  $ 2.499 


42
CINTA ADHESIVA PARA 


ENMASCARAR


CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR 48 MM X 40 M UNIDAD - 


ROLLO
UNIDAD 19%  $ 11.805  $                         2.243  $ 14.048 


43 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 12 MM X 40 M UNIDAD - ROLLO UNIDAD 19%  $ 1.196  $                            227  $ 1.423 


44 CINTA CERA
CINTA CERA 110 MM X 300 METROS PARA IMPRESORA INTERMEC 


PC 43T  ROLLO 
UNIDAD 19%  $ 28.000  $                         5.320  $ 33.320 


45 CINTA MAGICA INVISIBLE CINTA MAGICA INVISIBLE 18 MM X 25 MTS UNIDAD-ROLLO UNIDAD 19%  $ 12.500  $                         2.375  $ 14.875 


46 CLIP MARIPOSA GIGANTE CLIP MARIPOSA GIGANTE  CAJA X 12 CAJAX12 19%  $ 3.387  $                            643  $ 4.030 


47
CLIP METALICO ESTÁNDAR 


PEQUEÑO
CLIP METALICO ESTÁNDAR PEQUEÑO CAJA X 100 CAJAX100 19%  $ 1.390  $                            264  $ 1.654 


48 COLORES LARGOS COLORES LARGOS MÍNIMO 18 CM 2MM PUNTA DURA CAJA X 12 CAJAX12 0%  $ 15.000  $                               -    $ 15.000 


49 COLORES TRIANGULARES GRUESOS
COLORES TRIANGULARES LARGOS, GRUESOS 24CM X 15 CM X 


1.5CM MINIO EMPAQUE, MINA 5MM CAJA X 12 
CAJAX12 0%  $ 14.000  $                               -    $ 14.000 


50 COMPÁS DE PRECISIÓN COMPÁS DE PRECISIÓN UNIDAD UNIDAD 19%  $ 16.800  $                         3.192  $ 19.992 


51 CORDÓN DE YUTE CORDÓN DE YUTE DE 1 CABO x 100 M UNIDAD 19%  $ 21.360  $                         4.058  $ 25.418 


52 CORDÓN DE YUTE CORDÓN DE YUTE DE 3 CABOS x 100 M UNIDAD 19%  $ 69.539  $                       13.213  $ 82.752 


53 COSEDORA DE OFICINA COSEDORA DE OFICINA 20 HOJAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 21.667  $                         4.117  $ 25.784 


F
irm


ad
o 


E
le


ct
ro


ni
ca


m
en


te
 c


on
 A


Z
S


ig
n


A
cu


er
do


: 2
02


50
51


2-
17


40
33


-9
2d


b3
9-


16
65


69
30


20
25


-0
5-


12
T


18
:1


0:
22


-0
5:


00
  -


  P
ag


in
a 


2 
de


 1
1







3


Código: FOR-PE-039


Versión: 2


Fecha: Memo I2022024019 - 14/07/2022


Páginas: 1


ÍTEM ELEMENTO DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO
UNIDAD DE 


MEDIDA
IVA VALOR ANTES DE IVA VALOR IVA VALOR FINAL


PROYECTO Y ÁREA 


ENCARGADA:
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA


FECHA SOLICITUD: 12/05/2025


PROCESO PLANEACIÓN ESTRATÉGICA


FORMATO PRESENTACIÓN PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA


NOMBRE DEL PROCESO 


(Descripción breve del proceso)
PAPELERIA 2025


OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATAR EL SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE  PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y  PROYECTOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN 
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54 COSEDORA INDUSTRIAL COSEDORA INDUSTRIAL 240 HOJAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 161.000  $                       30.590  $ 191.590 


55 CRAYOLA TIPO ESTÁNDAR


CRAYOLA GRUESA TIPO ESTÁNDAR DE TAMAÑO MAYOR A 10 MM 


X 105 MM, CON RECUBRIMIENTO EN ETIQUETA PROTECTORA Y 


DECORATIVA, PRESENTACIÓN EN CAJA DE CARTÓN. GRUESA 


CAJA X 10


CAJAX10  19%  $ 8.422  $                         1.600  $ 10.022 


56 CRAYOLA TIPO ESTÁNDAR


CRAYOLA DELGADA TIPO ESTÁNDAR DE TAMAÑO MAYOR A 7 


MM X 60 MM Y MENOR O IGUAL A 10 MM X 90 MM, CON 


RECUBRIMIENTO EN ETIQUETA PROTECTORA Y DECORATIVA, 


PRESENTACIÓN EN CAJA DE CARTÓN. CAJA X 10


CAJAX10  19%  $ 6.775  $                         1.287  $ 8.062 


57
CUADERNO ARGOLLADO DE 


TAMAÑO (105)


CUADERNO ARGOLLADO DE TAMAÑO (105), 1 MATERIA, DE 80 


HOJAS, CUADRICULADO, EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN 


PLASTIFICADO UNIDAD


UNIDAD 0%  $ 8.000  $                               -    $ 8.000 


58
CUADERNO COSIDO , 1 MATERIA, 


FERROCARRIL


CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 100 HOJAS 


EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO 


FERROCARRIL UNIDAD


UNIDAD 0%  $ 3.782  $                               -    $ 3.782 


59
CUADERNO COSIDO GRANDE 


(RAYADO)


CUADERNO COSIDO GRANDE (RAYADO) X 50 HOJAS EN PAPEL 


BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD
UNIDAD 0%  $ 3.382  $                               -    $ 3.382 


60
CUADERNO COSIDO GRANDE 1 


MATERIA


CUADERNO COSIDO GRANDE 1 MATERIA, 100 HOJAS EN 


(RAYADO) EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN PLASTIFICADO 


UNIDAD


UNIDAD 0%  $ 3.782  $                               -    $ 3.782 


61
CUADERNO COSIDO GRANDE 


CUADRICULADO


CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 100 HOJAS EN 


PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD
UNIDAD 0%  $ 3.782  $                               -    $ 3.782 


62
CUADERNO COSIDO GRANDE 


CUADRICULADO


CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 50 HOJAS EN 


PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD
UNIDAD 0%  $ 3.382  $                               -    $ 3.382 


63


CUADERNO COSIDO TAMAÑO 


14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 HOJAS EN 


PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON 


PLASTIFICADO, FERROCARRIL


CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 HOJAS 


EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, 


FERROCARRIL UNIDAD


UNIDAD 0%  $ 3.382  $                               -    $ 3.382 


64


CUDERNO COSIDO GRANDE TIBO B X 


100 HOJAS EN PAPEL BOND, Y 


PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, 


CUADRICULADO


CUADERNO COSIDO GRANDE TIBO B X 100 HOJAS EN PAPEL 


BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, CUADRICULADO 


UNDAD


UNIDAD 0%  $ 4.100  $                               -    $ 4.100 


65 DVD-R 4.7 GB 120 MINUTOS DVD-R 4.7 GB 120 MINUTOS PAQUETE X 50 PAQUETE X 50 PAQUETEX50 19%  $ 62.084  $                       11.796  $ 73.880 


66 ESCARCHA DIFERENTES COLORES ESCARCHA DIFERENTES COLORES FRASCO X1/4 LIBRA UNIDAD 19%  $ 6.720  $                         1.277  $ 7.997 


67 ESTOPA ESTOPA DE 1000 GR UNIDAD 19%  $ 25.935  $                         4.928  $ 30.863 


68 ETIQUETA DE TRANSFERENCIA


ETIQUETA DE TRANSFERENCIA 5 CM X 2,5 CM DOBLE COLUMNA 


ROLLO X 5000 PARA IMPRESORA INTERMEC PC 43T DIAMETRO 


INTERNO DEL CORE 1"


UNIDAD 19%  $ 84.850  $                       16.122  $ 100.972 


69 GANCHO NO. 23/12 GANCHO NO. 23/12 CAJA POR 1000 CAJA X 1000 CAJAX1000 19%  $ 6.300  $                         1.197  $ 7.497 


70 GRAPA NO. 26/6 GRAPA NO. 26/6 CAJA X 5000 CAJA X 5000 CAJAX5000 19%  $ 8.625  $                         1.639  $ 10.264 


71 GUÍA PARA TRAZO TIPO ESCUADRA
GUÍA PARA TRAZO TIPO ESCUADRA 45° X 21 CM - PLASTICAS 


UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 6.325  $                         1.202  $ 7.527 


72
GUÍA PARA TRAZO TIPO REGLA DE 


30 CM - PLASTICAS
GUÍA PARA TRAZO TIPO REGLA DE 30 CM - PLASTICAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.300  $                            437  $ 2.737 


73
GUÍA PARA TRAZO TIPO REGLA DE 


50 CM - PLASTICAS
GUÍA PARA TRAZO TIPO REGLA DE 50 CM - PLASTICAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 4.200  $                            798  $ 4.998 


74
GUÍA PARA TRAZO TIPO 


TRANSPORTADOR, DE 360º - 


PLASTICA


GUÍA PARA TRAZO TIPO TRANSPORTADOR, DE 360º - PLASTICA 


UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 3.166  $                            602  $ 3.768 


75 HOJAS DE EXAMEN
HOJAS DE EXAMEN CUADRICULADAS DOBLE OFICIO 90 GR 


PAQUETE X 10
PAQUETEX10 19%  $ 2.875  $                            546  $ 3.421 


76
HUMECEDOR DACTILAR - CERA 


DACTILAR CUENTA FÁCIL


HUMECEDOR DACTILAR - CERA DACTILAR CUENTA FÁCIL 50GRS 


UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 7.437  $                         1.413  $ 8.850 
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77 KIT DE AGUJAS
KIT DE AGUJAS PARA CROCHET DE TAMAÑOS VARIADOS X14 


UNIDADES KIT X14
KITX14 19%  $ 72.645  $                       13.803  $ 86.448 


78 KIT DE PINCELES PLANOS NYLON KIT DE PINCELES PLANOS DE CERDAS DE NYLON  X6 UNIDADES KITX6 19%  $ 27.600  $                         5.244  $ 32.844 


79 KIT DE PINCELES REDONDOS NYLON
KIT DE PINCELES REDONDOS DE CERDAS DE NYLON KIT X6 


UNIDADES
KITX6 19%  $ 23.000  $                         4.370  $ 27.370 


80 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO VERDE OSCURA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 


81 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO VERDE CLARA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 


82 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO MORADA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 


83 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO AZUL OSCURA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 


84 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO AZUL CLARA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 


85 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO AMARILLA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 


86 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO NEGRA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 


87 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO BLANCA X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 


88 LANA EN OVILLO LANA EN OVILLO ROSADO X 500 GR UNIDAD 19%  $ 52.000  $                         9.880  $ 61.880 


89 LÁPIZ DE CHEQUEO MINA ROJA LÁPIZ DE CHEQUEO MINA ROJA CAJA X 12 CAJAX12 0%  $ 10.588  $                               -    $ 10.588 


90 LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA 2BCAJA X 12 CAJAX12 0%  $ 23.460  $                               -    $ 23.460 


91 LAPIZ MINA NEGRA H2 LÁPIZ MINA NEGRA H2 CAJA X 12 CAJAX12 0%  $ 31.600  $                               -    $ 31.600 


92
LAPIZ PARA DIBUJO MINA NEGRA 2B 


X12
LAPIZ PARA DIBUJO MINA NEGRA 2B  CAJA X 12 CAJAX12 0%  $ 42.450  $                               -    $ 42.450 


93 LAPIZ TRIANGULAR GRUESO
LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA ROJA 4.7  DE LARGO X 0.394 


DIAMETRO 2HB   CAJA X 12
CAJAX12 0%  $ 10.757  $                               -    $ 10.757 


94 LAPIZ TRIANGULAR GRUESO
LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA NEGRA 4.7  DE LARGO X 0.394 


DIAMETRO 2HB  CAJA X 12
CAJAX12 0%  $ 10.757  $                               -    $ 10.757 


95
LIBRETA DE TAQUIGRAFÍA BLANDA 


70 HOJAS SIN PLASTIFICAR


LIBRETA DE TAQUIGRAFÍA BLANDA 70 HOJAS SIN PLASTIFICAR 


UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 6.333  $                         1.203  $ 7.536 


96 LIBRETAS PAPEL MANTEQUILLA
LIBRETAS PAPEL MANTEQUILLA TAMAÑO CARTA X 50 HOJAS 


(BLOCK) 40 GRM UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 7.935  $                         1.508  $ 9.443 


97 LIBRO RADICADOR DE 200 FOLIOS LIBRO RADICADOR DE 200 FOLIOS  PAPEL BOND 75 GR UNIDAD UNIDAD 19%  $ 17.800  $                         3.382  $ 21.182 


98 LIBRO RADICADOR DE 300 FOLIOS LIBRO RADICADOR DE 300 FOLIOS PAPEL BOND 75 GR UNIDAD UNIDAD 19%  $ 24.500  $                         4.655  $ 29.155 


99 LIJA PARA MADERA LIJA PARA MADERA NO. 120 EN HOJA MEDIDAS 9" X 11"  UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.185  $                            415  $ 2.600 
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100
LIJA PARA MADERA NO. 320 EN 


HOJA


LIJA PARA MADERA NO. 320 EN HOJA 23 CM ANCHO X 28 CM DE 


ALTO UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 2.259  $                            429  $ 2.688 


101
MARCADOR BORRABLE 


DESECHABLE


MARCADOR BORRABLE DESECHABLE COLORES SURTIDOS 


(VERDE, ROJO, NEGRO Y AZUL)UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 1.333  $                            253  $ 1.586 


102 MARCADOR PERMANENTE
MARCADOR PERMANENTE COLORES SURTIDOS COLORES 


SURTIDOS  (VERDE, ROJO, NEGRO Y AZUL) UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 1.265  $                            240  $ 1.505 


103
MARCADOR PERMANENTE PUNTA 


DELGADA


MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA COLORES 


SURTIDOS COLORES SURTIDOS  (VERDE, ROJO, NEGRO Y AZUL) 


UNIDAD


UNIDAD 19%  $ 20.650  $                         3.924  $ 24.574 


104
NOTAS AUTOADHESIVAS 76MM X 76 


MM/ TACO/ BLOQUE/ CUBO DE 


MINIMO 100 HOJAS


NOTAS AUTOADHESIVAS 76MM X 76 MM/ TACO/ BLOQUE/ CUBO 


DE MINIMO 100 HOJAS COLORES SURTIDOS UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 4.200  $                            798  $ 4.998 


105 NYLON DE 0,40 MM x 100 MT NYLON DE 0,40 MM x 100 MT UNIDAD 19%  $ 12.535  $                         2.382  $ 14.917 


106 PALETA FORMICA PALETA FORMICA PLASTICA 19 X 26 CM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 19.650  $                         3.734  $ 23.384 


107 PALOS DE BALSO PALOS DE BALSO 12 MM X 12 MM X 91CM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 3.333  $                            633  $ 3.966 


108 PALOS DE BALSO PALOS DE BALSO 25 MM X 25 MM X 90CM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 7.875  $                         1.496  $ 9.371 


109 PAPEL  ADHESIVO COLORES PAPEL  ADHESIVO COLORES ROLLO 45 CM X 20 METROS UNIDAD 19%  $ 60.734  $                       11.539  $ 72.273 


110 PAPEL ADHESIVO
PAPEL ADHESIVO BOND BLANCO PARA IMPRIMIR ETIQUETAS 100 


HOJAS CARTA PAQUETE X 100 HOJAS
PAQUETEX100 19%  $ 63.000  $                       11.970  $ 74.970 


111 PAPEL ADHESIVO TRANSPARENTE
PAPEL ADHESIVO TRANSPARENTE PROPILENO ROLLO 45 CM X 


20 METROS
UNIDAD 19%  $ 58.650  $                       11.144  $ 69.794 


112 PAPEL BOND 75G TAMAÑO CARTA PAPEL BOND 75G CARTA CAJA X 10 RESMAS 10 RESMAS UNIDAD 19%  $ 204.000  $                       38.760  $ 242.760 


113 PAPEL BOND 75G TAMAÑO OFICIO PAPEL BOND 75G OFICIO CAJA X 10 RESMAS 10 RESMAS UNIDAD 19%  $ 252.000  $                       47.880  $ 299.880 


114 PAPEL CELOFÁN
PAPEL CELOFÁN X PLIEGO COLORES SURTIDOS PAQUETE X 25 


PLIEGOS
PAQUETEX25 19%  $ 27.443  $                         5.214  $ 32.657 


115 PAPEL CREPE
PAPEL CREPE X PLIEGO COLORES SURTIDOS PAQUETE X 10 


PLIEGOS
PAQUETEX10 19%  $ 15.000  $                         2.850  $ 17.850 


116 PAPEL IRIS PAPEL IRIS, DE 90 G/M2 PAQUETE X 10 OCTAVOS PAQUETEX10 19%  $ 4.812  $                            914  $ 5.726 


117 PAPEL IRIS PAPEL IRIS, DE 90 G/M2, TAMAÑO CARTABLOCK X 20 HOJAS UNIDAD 19%  $ 3.333  $                            633  $ 3.966 


118 PAPEL KRAFT
PAPEL KRAFT DE 121 CM 90 GR 48 PULGADAS – 150 M LARGO 


ROLLO
UNIDAD 19%  $ 121.667  $                       23.117  $ 144.784 


119 PAPEL PERIÓDICO PAPEL PERIÓDICO PLIEGO  UNIDAD 19%  $ 424  $                              80  $ 504 


120 PAPEL SEDA
PAPEL SEDA, DE 40 G/M2, (PAQUETE POR COLOR AMARILLO, 


AZUL, ROJO, VERDE, BLANCO) PAQUETE X 25 PLIEGOS
PAQUETEX25 19%  $ 10.000  $                         1.900  $ 11.900 


121 PAPEL SILUETA PAPEL SILUETA POR MEDIO PLIEGO PAQUETE X 10 PAQUETEX10 19%  $ 12.083  $                         2.296  $ 14.379 


122 PAPEL SILUETA PAPEL SILUETA, POR PLIEGO PAQUETE X 100 PLIEGOS PAQUETEX100 19%  $ 45.000  $                         8.550  $ 53.550 
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123 PAPEL TORNASOL PAPEL TORNASOL DE 60G/M2 MEDIO PLIEGO UNIDAD 19%  $ 2.101  $                            399  $ 2.500 


124 PEGANTE EN BARRA PEGANTE EN BARRA 40 GR UNIDAD UNIDAD 19%  $ 3.061  $                            581  $ 3.642 


125 PEGANTE LÍQUIDO PEGANTE LÍQUIDO 250 GR UNIDAD UNIDAD 19%  $ 3.982  $                            756  $ 4.738 


126 PEGANTE LÍQUIDO PEGANTE LÍQUIDO 500 GR UNIDAD UNIDAD 19%  $ 8.000  $                         1.520  $ 9.520 


127 PEGANTE PARA MADERA PEGANTE PARA MADERA X 1 KG UNIDAD 19%  $ 15.872  $                         3.016  $ 18.888 


128
PERFORADORA INDUSTRIAL 2 


HUECOS 100 HOJAS
PERFORADORA INDUSTRIAL 2 HUECOS 100 HOJAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 189.750  $                       36.053  $ 225.803 


129
PERFORADORA PARA OFICINA DE 2 


HUECOS
PERFORADORA PARA OFICINA DE 2 HUECOS  20 HOJAS UNIDAD UNIDAD 19%  $ 19.617  $                         3.727  $ 23.344 


130 PILA 9V PILA 9V UNIDAD 19%  $ 31.800  $                         6.042  $ 37.842 


131 PILAS AA RECARGABLES PAR
PILAS AA RECARGABLES PAR – CAPACIDAD 2100 mAh 


1.2VPAQUETE X 2 PILAS
PAQUETEX2 19%  $ 42.000  $                         7.980  $ 49.980 


132 PILAS AAA RECARGABLES PAR
PILAS AAA RECARGABLES PAR – CAPCIDAD 900 mAh 


1.2VPAQUETE X 2 PILAS
PAQUETEX2 19%  $ 22.438  $                         4.263  $ 26.701 


133
PILAS ALCALINAS AA NO 


RECARGABLES PAR


PILAS ALCALINAS AA NO RECARGABLES PAR PAQUETE X 2 


PILAS
PAQUETEX2 19%  $ 3.075  $                            584  $ 3.659 


134
PILAS ALCALINAS AAA NO 


RECARGABLES
PILAS ALCALINAS AAA NO RECARGABLES PAQUETE X 2 PILAS PAQUETEX2 19%  $ 3.000  $                            570  $ 3.570 


135 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 1 CERDA DURA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 1.361  $                            259  $ 1.620 


136 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 12 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 1.840  $                            350  $ 2.190 


137 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 6 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.500  $                            475  $ 2.975 


138 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 0 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 4.000  $                            760  $ 4.760 


139 PINCEL REDONDO PINCEL REDONDO # 10 UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.333  $                            443  $ 2.776 


140 PINTUCARITAS


PINTUCARITAS 200 GRM - CAJA PEQUEÑA EN COLORES: 


BLANCO, NEGRO, AZUL, VERDE, DORADO, PLATEADO, 


AMARILLO, ANARANJADO, MORADO, ROSADO, PIELCAJA X 6 


COLORES


CAJAX6 19%  $ 8.400  $                         1.596  $ 9.996 


141 PINTURA ACRÍLICA PINTURA ACRÍLICA AMARILLO PRIMARIO X1 LT LT 19%  $ 21.690  $                         4.121  $ 25.811 


142 PINTURA ACRÍLICA PINTURA ACRÍLICA ROJO PRIMARIO X1 LT LT 19%  $ 21.690  $                         4.121  $ 25.811 


143 PINTURA ACRÍLICA PINTURA ACRÍLICA NEGRA X1 LT LT 19%  $ 21.690  $                         4.121  $ 25.811 


144 PINTURA ACRÍLICA PINTURA ACRÍLICA BLANCO X1 LT LT 19%  $ 21.690  $                         4.121  $ 25.811 


145 PINTURA ACRÍLICA
PINTURA ACRÍLICA AZUL


PRIMARIO X 1LT
LT 19%  $ 21.690  $                         4.121  $ 25.811 
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146
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 


ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO AZUL  500CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 


147
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 


ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO BLANCO 500 CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 


148
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 


ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO ROJO 500 CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 


149
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 


ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO VERDE 500 CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 


150
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 


ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO NEGRO 500CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 


151
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 


ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO AMARILLO 500 CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 


152
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y 


ALUMINIO
PINTURA PARA VIDRIO, CERÁMICA Y ALUMINIO NARANJA 500CC 500CC 19%  $ 58.823  $                       11.176  $ 69.999 


153 PINTURA VINILO PINTURA VINILO AMARILLO PRIMARIO 1LT LT 19%  $ 17.647  $                         3.353  $ 21.000 


154 PINTURA VINILO PINTURA VINILO ROJO PRIMARIO 1LT LT 19%  $ 17.647  $                         3.353  $ 21.000 


155 PINTURA VINILO PINTURA VINILO AZUL PRIMARIO 1LT LT 19%  $ 17.647  $                         3.353  $ 21.000 


156 PINTURA VINILO PINTURA VINILO NEGRO 1LT LT 19%  $ 17.647  $                         3.353  $ 21.000 


157 PINTURA VINILO PINTURA VINILO BLANCO 1LT LT 19%  $ 17.647  $                         3.353  $ 21.000 


158 PISTOLA DE SILICONA PISTOLA DE SILICONA GRANDE UNIDAD UNIDAD 19%  $ 28.400  $                         5.396  $ 33.796 


159 PISTOLA DE SILICONA PISTOLA DE SILICONA PEQUEÑA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 20.997  $                         3.989  $ 24.986 


160
PLASTILINA EN BARRA, LARGA 


ESCOLAR.
PLASTILINA EN BARRA, LARGA ESCOLAR. 180 GR CAJA X 12 CAJAX12 19%  $ 6.125  $                         1.164  $ 7.289 


161 PLUMONES CAJA X 12
PLUMONES CAJA X 12 COLORES SURTIDOS SECADO RAPIDO 


CAJA X 12
CAJAX12 19%  $ 4.375  $                            831  $ 5.206 


162 PORCELANICRON 
PORCELANICRON PAQUETE POR 500 GRAMOS  COLORES 


PRIMARIOS Y PIEL
PAQUETEX500GR 19%  $ 11.204  $                         2.129  $ 13.333 


163 PUNZON Y  TABLA DE PICADO
PUNZON Y TABLA DE PICADO TAMAÑO TABLA 27 X 30 CMT 


UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 17.507  $                         3.326  $ 20.833 


164 REPUESTO BISTURÍ REPUESTO BISTURÍ 18MM PAQUETE X 10 PAQUETE X 10 PAQUETEX10 19%  $ 2.625  $                            499  $ 3.124 


165 RESALTADOR DESECHABLE
RESALTADOR DESECHABLE COLORES SURTIDOS (AMARILLO, 


VERDE, ROSADO Y AZUL) UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 12.600  $                         2.394  $ 14.994 


166 ROTULOS ADHESIVOS
ROTULOS ROJOS ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO PAQ X 150 


UNIDADES MINIMO 
PAQUETEX150 19%  $ 54.000  $                       10.260  $ 64.260 


167 ROTULOS ADHESIVOS
ROTULOS VERDES ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO PAQ X 150 


UNIDADES MINIMO 
PAQUETEX150 19%  $ 54.000  $                       10.260  $ 64.260 


168 ROTULOS ADHESIVOS
ROTULOS AMARILLOS ADHESIVOS 1 CM DIAMETRO PAQ X 150 


UNIDADES MINIMO
PAQUETEX150 19%  $ 54.000  $                       10.260  $ 64.260 
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169 SACAGANCHOS PARA GRAPA SACAGANCHOS METALICO PARA GRAPA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 2.135  $                            406  $ 2.541 


170
SILICONA EN BARRA 


TRANSPARENTE, DELGADA PARA 


PISTOLA PEQUEÑA


SILICONA EN BARRA TRANSPARENTE, DELGADA PARA PISTOLA 


PEQUEÑA 25 CM DE  LARGO 1 KG
KG 19%  $ 51.667  $                         9.817  $ 61.484 


171
SILICONA EN BARRA 


TRANSPARENTE, GRUESA PARA 


PISTOLA GRANDE


SILICONA EN BARRA TRANSPARENTE, GRUESA PARA PISTOLA 


GRANDE 25 CM DE LARGO 1 KG
KG 19%  $ 54.970  $                       10.444  $ 65.414 


172 SOBRE BLANCO 
SOBRE DE PAPEL BOND BLANCO TAMAÑO OFICIO de 25 X 35 En 


75 Gr. Paquete por 100 unidades
PAQUETEX100 19%  $ 48.000  $                         9.120  $ 57.120 


173 SOBRE DE FELPA PARA CD SOBRE DE FELPA PARA CD UNIDAD UNIDAD 19%  $ 960  $                            182  $ 1.142 


174 SOBRE DE MANILA
SOBRE DE MANILA TAMAÑO CARTA 17.5 CM X 24 CM PAQUETE X 


100 UNIDADES
PAQUETEX100 19%  $ 11.667  $                         2.217  $ 13.884 


175 SOBRE DE MANILA SOBRE DE MANILA TAMAÑO OFICIO PAQUETE X 100 UNIDADES PAQUETEX100 19%  $ 15.833  $                         3.008  $ 18.841 


176
TABLA PLANILLERA EN 


POLIPROPILENO TAMAÑO OFCIO
TABLA PLANILLERA EN POLIPROPILENO TAMAÑO OFCIO UNIDAD UNIDAD 19%  $ 8.000  $                         1.520  $ 9.520 


177 TAJALÁPIZ ELÉCTRICO TAJALÁPIZ ELÉCTRICO CON CABLE 110 v UNIDAD UNIDAD 19%  $ 241.667  $                       45.917  $ 287.584 


178 TAJALÁPIZ METALICO TAJALÁPIZ METALICO UNIDAD UNIDAD 19%  $ 508  $                              96  $ 604 


179
TAJALÁPIZ PLASTICO PARA LAPIZ 


GRUESO
TAJALÁPIZ PLASTICO PARA  LAPIZ GRUESO UNIDAD UNIDAD 19%  $ 1.374  $                            261  $ 1.635 


180 TÉMPERA TÉMPERA DE 25 CM3 COLORES SURTIDOS 25 CC UNIDAD 19%  $ 1.417  $                            269  $ 1.686 


181
TIJERAS GRANDES PUNTA FINA 


PARA CORTAR PAPEL


TIJERAS GRANDES PUNTA FINA PARA CORTAR PAPEL 8.5 


PULGADAS UNIDAD
UNIDAD 19%  $ 7.130  $                         1.355  $ 8.485 


182 TIJERAS OFICINA DE OFICINA TIJERAS OFICINA DE 19 CM UNIDAD UNIDAD 19%  $ 6.100  $                         1.159  $ 7.259 


183 TIJERAS PUNTA ROMA TIJERAS PUNTA ROMA UNIDAD UNIDAD 19%  $ 1.500  $                            285  $ 1.785 


184 TINTA PARA SELLO TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC NEGRO  UNIDAD UNIDAD 19%  $ 5.865  $                         1.114  $ 6.979 


185 TRAPILLO TRAPILLO  100 MT 16 X 16 X 10 CM 100 GRM COLORES SURTIDOS UNIDAD 19%  $ 12.500  $                         2.375  $ 14.875 


186 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO ROJO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 


187 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO VERDE CLARO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 


188 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO VERDE OSCURO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 


189 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO AZUL CLARO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 


190 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO AZUL OSCURO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 


191 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO MORADO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 
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192 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO AMARILLO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 


193 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO NEGRO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 


194 TRAPILLO EN BOLA X 5 KG TRAPILLO BLANCO EN BOLA X 5 KG KG 19%  $ 86.493  $                       16.434  $ 102.927 


195
VENA PARA DELINEAR VIDRIO, 


ALUMINIO Y CERAMICA


VENA PARA DELINEAR VIDRIO, ALUMINIO Y CERAMICA 500ML 


COLORES SURTIDOS 
UNIDAD 19%  $ 8.366  $                         1.590  $ 9.956 


196 VINILO
VINILO, POR 1 UNIDAD DE 500 CM3 COLORES SURTIDOS 


INCLUIDO COLORES PRIMARIOS 500 CC
UNIDAD 19%  $ 28.750  $                         5.463  $ 34.213 


197 CAJA DE ARCHIVO X200


Dimensiones Internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 cm.


Dimensiones externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 40 


cm. Cajas producidas con cartón Kraft corrugado de pared sencilla 


(Especificaciones en anexo técnico)UNIDAD


UNIDAD 19%  $ 10.925  $                         2.076  $ 13.001 


198 CARPETA EN CARTON YUTE 600 GR


Juego de carátulas y contra caratulas para el almacenamiento de 


los folios tamaño oficio, elaborado en cartón rígido de YUTE de 600 


gramos, con refuerzo en TELA COLETA que debe incluir refuerzo 


para gancho por dentro. Tela coleta, color café oscuro 


(Especificaciones en anexo técnico)UNIDAD


UNIDAD 19%  $ 3.129  $                            595  $ 3.724 


199
CARPETA CON SOLAPAS 


LATERALES (CARPETA CUATRO 


ALETAS)


Dimensiones: Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm. De la base 


central: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. De las aletas laterales: 


Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. Ancho: 25.5 cm. X largo: 35 cm. De 


las aletas superiores: Ancho: 22.5 cm. X largo: 17cm.                                                          


Material: Las especificaciones que deben cumplir los materiales 


con los cuales se elaboran las carpetas, están dadas en la NTC 


4436:1999. Papel para documentos de archivo. Requisitos para la 


permanencia y la durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para 


documentos de archivo con soporte papel. Características de 


calidad.


UNIDAD 19%  $ 4.100  $                            779  $ 4.879 


200
CAJA PARA DOCUMENTOS DE GRAN 


FORMATO


Tapa Dimensiones internas: largo: 88 cm x ancho: 61 cm x alto: 8 


cm 


Dimensiones externas: largo: 88,5 cm x ancho: 62,5 cm x alto: 8,5 


cm Base 


Dimensiones internas: largo: 87 cm x ancho: 59 cm x alto: 8 cm 


Dimensiones externas: largo: 87,5 cm x ancho: 60 cm x alto: 8,5 cm 


	


Estas medidas se podrán ajustar de acuerdo con el formato de la 


documentación.


Tapa con bisagra de apertura a 15 cm del borde, para facilitar la 


introducción y el retiro de la documentación. Material: Las 


especificaciones que deben cumplir los materiales con los cuales 


se elaboran las cajas que para el caso se recomienda el cartón 


corrugado con recubrimiento están dadas en la NTC 4436:1999. 


Papel para documentos de archivo. Requisitos para la permanencia 


y la durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para documentos de 


archivo con soporte papel. Características de calidad. 


UNIDAD 19%  $ 13.000  $                         2.470  $ 15.470 


ELABORÓ:


GUILLERMO ALBERTO CADENA BERROCAL


SUBDIRECCIÓN DE DISEÑO, EVALUACIÓN Y SISTEMATIZACIÓN 


REVISÓ: APROBÓ:


MARLY SOLANGY LOPEZ REYES ELIZABETH SOLER YAYA


SUBDIRECCIÓN DE DISEÑO, EVALUACIÓN Y SISTEMATIZACIÓN SUBDIRECTORA DE DISEÑO, EVALUACIÓN Y SISTEMATIZACIÓN 


NOTA 1: para el presente formato se tienen en cuenta las condiciones generales establecidas en el procedimiento precios unitarios de referencia (PCD-PE-014).


NOTA 2: de acuerdo con los precios anteriormente mencionados es importante aclarar que el tipo de costos y de gastos serán definidos por el área técnica a necesidad del modelo de atención de cada servicio.


La  Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización da respuesta a la solicitud recibida acorde a los lineamientos y procedimientos vigentes de la Secretaría Distrital de Integración Social respecto de la verificación de los requisitos para establecer  los precios unitarios de referencia para los bienes o servicios, considerando que el proyecto 


de inversión efectuó los estudios técnicos, legales y financieros exigidos, dando cumplimiento a los principios presupuestales y lo establecido en el Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital.


Metodología: Mediana
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MEMORANDO


Código 11120


PARA: Elizabeth Soler Yaya
Subdirectora de Diseño, Evaluación y Sistematización


DE: Gloria Matilde Torres Cruz
Subdirectora Administrativa y Financiera


ASUNTO: Solicitud de precios unitarios de referencia para el proceso de papelería 2025.


Respetada Subdirectora,


De  manera  atenta,  solicito  su  aprobación  de  precios  unitarios  de  referencia  del  proceso  de
contratación para el servicio suministro y distribución de elementos de papelería e insumos de archivo
para las diferentes dependencias y proyectos de la Secretaria de Integración Social.


Objeto  contractual: CONTRATAR  EL  SUMINISTRO  Y  DISTRIBUCIÓN  DE  ELEMENTOS  DE
PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y
PROYECTOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL.


Actividad asociada: 


Proyecto de inversión 7946 “Fortalecimiento de la Gestión Pública Institucional en Bogotá D.C.”


 Actividad  1:  Implementar  el  100  % de  las  soluciones  en  materia  de  servicios  de  apoyo
transversal para la atención eficiente y oportuna de las necesidades operativas de la Entidad.


 Tarea 5: Realizar el suministro de elementos de papelería con austeridad, de conformidad con
las necesidades administrativas originadas por el funcionamiento de la entidad.


122 - Gastos de Funcionamiento.


Fecha: 2025-05-08 11:57:58


Radicado: I2025014652


Cod Dependencia:   Fol: 
Tipo Documental: 
Remite: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Destino: ELIZABETH SOLER YAYA
Total Anexos: 0
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Modalidad de contratación: Selección Abreviada Subasta Inversa.  


Justificación de cómo afecta la Actividad al proyecto de inversión: La SDIS al ser cabeza del
sector social y de acuerdo con su objeto, es responsable de la formulación e implementación de
políticas  públicas  poblacionales  orientadas  al  ejercicio  de  derechos,  presta  servicios  básicos  de
atención a aquellos grupos poblacionales que además de sus condiciones de pobreza se encuentran
en riesgo social,  vulneración manifiesta o en situación de exclusión social  y  promueve de forma
articulada, la inclusión social, el desarrollo de capacidades y la mejora en la calidad de vida de la
población en mayor condición de vulnerabilidad, con un enfoque territorial. 


Ahora  bien,  el  Decreto  Distrital  607  de  2007  “por  el  cual  se  determina  el  Objeto,  la  Estructura
Organizacional  y  Funciones  de  la  Secretaría  Distrital  de  Integración  Social",  (modificado  por  los
Decretos Distritales Nos. 149 de 2012, 445 de 2014, 587 de 2017, 459 de 2021, 508 de 2022 y 113
del 2023) en su artículo 10 establece las funciones de la Dirección de Gestión Corporativa y en su
artículo 12,  establece las funciones de la Subdirección Administrativa y Financiera,  dentro de las
cuales se encuentran las siguientes: 


Artículo 10. Dirección de Gestión Corporativa. Son funciones de la Dirección de Gestión Corporativa
de la Secretaría Distrital de Integración Social, las siguientes: 


“(…) 


b)  Dirigir  las  políticas,  estrategias,  planes  y  programas en  materia  de  administración  del
talento  humano,  infraestructura  física,  apoyo  logístico,  recursos  financieros  y  gestión
contractual. 


f) Orientar y supervisar la aplicación de las normas y políticas en materia de contratación
administrativa en todas las etapas del proceso. (…)”. 
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Artículo 12. Subdirección Administrativa y Financiera. Son funciones de la Subdirección Administrativa
y Financiera de la Secretaría Distrital de Integración Social, las siguientes:


“… a) Diseñar y poner en operación las instancias, procesos y mecanismos de soporte para la
gestión institucional. 


b) Coordinar la implementación de las políticas, estrategias, planes y programas definidos por
la Dirección en materia de administración de los recursos físicos, financieros y de talento
humano. 


(…) 


m) Participar  en la conformación de los términos de referencia o pliegos de condiciones,
desde el punto de vista técnico, para la contratación de bienes o servicios en relación con las
funciones que les correspondan”. 


En atención a lo anterior, con la finalidad de garantizar que la SDIS cumpla con su misión institucional
y en cumplimiento de las competencias asignadas a la Subdirección Administrativa y Financiera, se
requiere  adelantar  el  proceso  de  contratación  cuyo  objeto  es  CONTRATAR EL SUMINISTRO Y
DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVO CON DESTINO A
LAS  DISTINTAS  DEPENDENCIAS  Y  PROYECTOS  DE  LA  SECRETARIA  DISTRITAL  DE
INTEGRACIÓN  SOCIAL,  el  cual  se  encuentra  financiado  por  varios  proyectos  de  inversión  y
funcionamiento, conforme a las necesidades que bajo el objeto contractual requiere atender cada
gerente de los mismos. 


La contratación objeto de este estudio previo tiene como objetivo garantizar el óptimo funcionamiento
y ejecución de las funciones establecidas para cada una de las áreas que son parte de la estructura
orgánica de la entidad, en la que se incluyen las unidades operativas, esto atendiendo que se busca
asegurar que se tengan los elementos de papelería y los insumos para la conservación de archivo
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que genera la SDIS, estos elementos garantizan que las dependencias adelanten sus actividades y
funciones en desarrollo de la misionalidad de la Entidad en oportunidad.


Descripción del cupo del plan anual de adquisiciones del proceso: 7946-CJ58-CI-0001 y 31202-
CJ58-CI-0001


Metodología y características empleadas para el cálculo de los precios de referencia:


Para la estimación de precios de referencia de estudio de mercado, el área realizó la solicitud de
cotización de la  lista  de productos,  para lo cual  se efectúo evento de solicitud de información a
proveedores  en  la  plataforma  SECOP  II,  con  número  SDIS-SAF-COT011-2025,  con  fecha  de
publicación 19 de febrero del 2025 y fecha máxima de presentación de cotizaciones el día 28 de
febrero de 2025, esta solicitud fue enviada a 1391 proveedores seleccionados por el aplicativo, de
esta solicitud no se recibió respuesta de ningún proveedor como se evidencia a continuación:


Así mismo el área adelantó la solicitud de cotizaciones el 19 de febrero de 2025, mediante correo
electrónico invitando a un total de treinta proveedores.


Como respuesta a las solicitudes realizadas, se recibió las siguientes cotizaciones:
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 SERLECOM S.A.S.
 SERDAN LTDA


Una vez realizados los dos eventos de cotización, Secop II y correo electrónico, se recibieron un total
de dos cotizaciones, posteriormente se realizó gestión vía telefónica y visitas en sitio obteniendo tres
cotizaciones adicionales de las siguientes empresas: 


 COMERCIALIZADORA MULTISERVICES
 INSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA
 DISTRI CONSUMOS S.A.S.


Finalmente, se tomaron precios unitarios de referencia del proceso de selección No. SDIS-SASI-007-
2024 el cual tuvo el mismo objeto y alcance al del presente estudio de mercado, lo anterior, con el fin
de contar estos precios como una sexta cotización y poder realizar el  análisis de precios, es de
resaltar que se tomaron precios de 156 items para el presenta análisis aplicando una indexación del
3,44%.  


Con la información recibida se procedió a realizar el análisis estadístico, mediante la utilización del
promedio, mediana y media geométrica, con el fin de determinar cuál es la que se adecua al presente
proceso. A los valores se les determinó la desviación estándar y con esta se obtuvo el valor techo y
piso, en los casos donde los precios se encuentran por fuera de la franja señalada no son tenidos en
cuenta en la determinación de los precios.


Del resultado obtenido con la aplicación del túnel, en las tres metodologías (PROMEDIO, MEDIANA,
MEDIA GEOMETRICA), se presentaron dispersiones por encima del 20% o no se cumple con mínimo
tres  datos  para  establecer  el  precio  unitario,  el  resumen  de  cada  metodología  se  muestra  a
continuación:


 PROMEDIO: Como resultado de este ejercicio obtenemos que se cumple el umbral de datos
mínimos y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios para 190 de los
206 items requeridos en el estudio de mercado.


 MEDIANA: Como resultado de este ejercicio obtenemos que se cumple el umbral de datos
mínimos y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios para 200 de los
206 items requeridos en el estudio de mercado.


 MEDIA GEOMÉTRICA: Como  resultado  de  este  ejercicio  obtenemos  que  se  cumple  el
umbral de datos mínimo y dispersión inferior al 20% para la estimación de precios unitarios
para 144 de los 206 ítems requeridos en el estudio de mercado.


En virtud de los artículos 424, 478 y 481 del estatuto tributario, los lápices de escribir y colorear, así
como los cuadernos de tipo escolar se encuentran exentos de IVA, a continuación, se relacionan los
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ítems que se encuentran en el listado del estudio de mercado que se encuentran exentos de este
impuesto: 


01 COLORES LARGOS COLORES LARGOS MÍNIMO 18 CM 2MM PUNTA DURA CAJA X 12


02
COLORES 
TRIANGULARES 
GRUESOS


COLORES TRIANGULARES LARGOS, GRUESOS 24CM X 15 CM X 
1.5CM MINIO EMPAQUE, MINA 5MM CAJA X 12


03
CUADERNO 
ARGOLLADO DE 
TAMAÑO (105)


CUADERNO ARGOLLADO DE TAMAÑO (105), 1 MATERIA, DE 80 
HOJAS, CUADRICULADO, EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN 
PLASTIFICADO UNIDAD


04
CUADERNO 
COSIDO , 1 MATERIA,
FERROCARRIL


CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 100 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO FERROCARRIL 
UNIDAD


05
CUADERNO COSIDO 
GRANDE (RAYADO)


CUADERNO COSIDO GRANDE (RAYADO) X 50 HOJAS EN PAPEL BOND
Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD


06
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 1 MATERIA


CUADERNO COSIDO GRANDE 1 MATERIA, 100 HOJAS EN (RAYADO) 
EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN PLASTIFICADO UNIDAD


07
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO


CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 100 HOJAS EN 
PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD


08
CUADERNO COSIDO 
GRANDE 
CUADRICULADO


CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 50 HOJAS EN PAPEL
BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD


09


CUADERNO COSIDO 
TAMAÑO 14.8X21CM, 
1 MATERIA, 50 
HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE 
CARTON 
PLASTIFICADO, 


CUADERNO COSIDO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, FERROCARRIL 
UNIDAD
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FERROCARRIL


10
CUADERNO 
CUADROS 
PROGRESIVO


CUADERNO COSIDO MEDIANO CUADRICULA DE 1 CM X 1CM  X 100 
HOJAS EN PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO UNIDAD


11


CUDERNO COSIDO 
GRANDE TIBO B X 
100 HOJAS EN PAPEL
BOND, Y PASTA DE 
CARTON 
PLASTIFICADO, 
CUADRICULADO


CUADERNO COSIDO GRANDE TIBO B X 100 HOJAS EN PAPEL BOND, 
Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, CUADRICULADO UNDAD


12
LÁPIZ DE CHEQUEO 
MINA ROJA


LÁPIZ DE CHEQUEO MINA ROJA CAJA X 12


13
LÁPIZ DE 
ESCRITURA MINA 
NEGRA


LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA 2BCAJA X 12


14
LAPIZ MINA NEGRA 
H2


LÁPIZ MINA NEGRA H2 CAJA X 12


15
LAPIZ PARA DIBUJO 
MINA NEGRA 2B X12


LAPIZ PARA DIBUJO MINA NEGRA 2B  CAJA X 12


16
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO


LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA ROJA 4.7  DE LARGO X 0.394 
DIAMETRO 2HB   CAJA X 12


17
LAPIZ TRIANGULAR 
GRUESO


LAPIZ TRIANGULAR GRUESO MINA NEGRA 4.7  DE LARGO X 0.394 
DIAMETRO 2HB  CAJA X 12


Una  vez  aplicado  el  promedio,  la  mediana  y  la  media  geométrica,  manteniendo  precios  de  las
cotizaciones depurados se llegó a la conclusión de que la  MEDIANA, es la medida estadística que
cumple con una dispersión menor al 20% y mantiene un mínimo de tres precios para la determinación
de los valores unitarios de 200 items de los 206 requeridos en el estudio de mercado, es decir que 6
items  no  cumplen  con  la  condición  de  una  dispersión  inferior  al  20%;  por  otro  lado,  para  el
PROMEDIO se presenta una dispersión superior al 20% para dieciséis (16) item, para el caso de la
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MEDIA GEOMÉTRICA se presenta una dispersión superior al 20% para sesenta y dos (62) ítems, el
resultado del ejercicio realizado se muestra detalladamente en el anexo 2 “Documento validación
precios referencia papelería”. 


Una vez revisados los 6 items que no cumplen con la dispersión menor al 20% para la MEDIANA, se
retiran del presente análisis y se contempla manejar en los estudios previos y análisis de sector la
siguiente nota:


NOTA: Para aquellos items que no se encuentran contemplados en el listado de productos, pero que
sean requeridos por la SDIS y que tengan directa relación con el objeto del contrato, el contratista
deberá  presentar  de  manera  obligatoria  una  cotización  del  ítem  adicional,  con  todas  las
características necesarias para su identificación en el mercado (nombre, marca, referencia exacta,
dimensiones,  material,  fotografías,  entre  otros.),  en  valores  unitarios.  Adicional  a  lo  anterior,  la
Secretaría Distrital  de Integración Social  a  través del  Supervisor  del  contrato,  gestionará dos (2)
cotizaciones adicionales de los bienes y/o servicios requeridos


Una vez confirmado que los precios se encuentran acordes a los del  mercado y partiendo de la
MEDIANA como medida estadística que se adecua y cumple con las condiciones de homogeneidad
que  requiriere  el  proceso,  el  valor  total  de  los  precios  unitarios  es  de SEIS  MILLONES
TRESCIENTOS VEINTICUATRO MIL SETECIENTOS DOCE PESOS M/CTE ($ 6.324.712). 


Cordialmente,


GLORIA MATILDE TORRES
Subdirectora de Administrativa y Financiera


Elaboró: Jordy Jacob Puentes Beltran– Contratista
Revisó: Oscar Enrique Polo – Asesor Apoyo Logístico Aprobó.
             Gloria Matilde Torres – SAF


Anexos Trasladamos por correo electrónico los siguientes documentos:
1. Anexo técnico, análisis de sector, estudio previo. 
2. Anexo 1. Documento de validación de precios de referencia- formato Excel.
3. Correos de solicitud de cotización enviada y recibida. 
4. Cotizaciones o fuentes de información
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